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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A szervezeti és miikodési szabalyzat célja, jogszabalyi alapja

A koznevelési intézmény miikddésére, belsd ¢és kiilsd kapcsolataira vonatkozd
rendelkezéseket a szervezeti és mikodési szabalyzat hatarozza meg.

A szervezeti ¢s miikodési szabalyzat elkészitése a Nemzeti kdznevelésrdl szo16 2011.
¢vi CXC torvény 25. §-ban foglalt felhatalmazas alapjan torténik.

A szervezeti és miikddési szabalyzat hatdrozza meg a kozoktatasi intézmény szervezeti
felépitését, az intézményi miikddés belsd rendjét, a belsd és kiilsé kapcsolatokra
vonatkoz6 megallapitasokat és mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem
utal mas hataskorbe.

A szervezeti és mikodési szabalyzat a kialakitott cél- ¢és feladatrendszerek,
tevékenységcsoportok €s folyamatok dsszehangolt miikodését, racionalis és hatékony
kapcsolati rendszerét tartalmazza.

A szervezeti és miikodési szabalyzatot az intézmény a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet a nevelési- oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol alapjan készitette. 4.§ (1-6)

A szervezeti ¢s mikodési szabalyzat, a mellékletét €s a fliggelékét képezd egyéb belsd
szabalyzatok, igazgatoi utasitasok betartdsa az intézmény valamennyi alkalmazottjara
nézve kotelezd érvényliek.

A szervezeti és miikddési szabalyzat a nevelGtestiilet jovahagyasi idOpontjaval 1ép
hatalyba, ¢és hatarozatlan iddére szol. Ezzel egyidejiileg hatalyon kiviil helyezédik az

intézmény el6z6 szervezeti és mikodési szabalyzata.

1.2. A szervezeti és miikodési szabalyzatot meghatarozo jogszabalyok

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (a tovabbiakban: Nkt.)

1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol
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e 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl

e 1992, ¢évi XXXIII torvény a kdzalkalmazottak jogéallasarol (a tovabbiakban: Kjt.)

e 1999. ¢évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazéasanak egyes szabalyairol

e 20I1. ¢évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 501/2013. (XI1.29.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szo6ld
2013. évi

o CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl, valamint a
tankonyvellatasban kozremiikodok kijeldlésérol

e 2/2017. (VL 27.) — A Klebelsberg Kozpont kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, szakmai
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérdl szolo szabalyzata

e 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol (a
tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

e 110/2012. (VL 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és
alkalmazasarol

e 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

e Magyarorszag évi kdzponti koltségvetésérdl szol6 mindenkori térvény

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. ¢évi XXXIIL toérvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e 362/2011. (XIL 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol

o 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrol, a pedagogus-

szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairdl és kedvezményeirdl
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e 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol

e 33/1998. (VL. 24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

¢ A mindenkori tanév rendjérdl szol6 beliigyminiszteri rendelet

e 2023. ¢évi LIL térvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e A fenntartd rendeletei, hatarozatai, szabalyzatai

1.3. A Kkozoktatasi intézmény neve, cime, alapfeladatai, specialis képzési formai,

jogositvanyai

Az intézmény hivatalos neve:

Cserkesz316i Petdfi Sandor Altalanos Iskola
Székhelye: 5465 Cserkesz6l6, Ady Endre utca 1.
Telefonszam: 30/744-93-14

e-mail: titkarsag@cserke-iskola.hu

honlap: www.cserke-iskola.hu

Telephelye:
5476 Szelevény Pet6fi Sandor utca 13.
Telefonszam: 30/744-92-47

e-mail: titkarsag@cserke-iskola.hu

honlap: www.cserke-iskola.hu

Telephelye:
5474 Tiszasas, Rakoczi utca 26.
Telefonszam: 30/744-94-78

e-mail: titkarsag@cserke-iskola.hu

honlap: www.cserke-iskola.hu

e
LI o
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Koznevelési és egyéb alapfeladata
5465 Cserkesz6l6, Ady Endre utca 1.

e Altalanos iskolai nevelés-oktatas
= nappali rendszerii iskolai oktatas
= also tagozat, felso tagozat
= [-8. évfolyamok
* sajatos nevelési igényl tanulok integralt nevelése-oktatasa (értelmi fogyatékos —
enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, autizmus spektrumzavar, egyéb
» pszichés fejlodés zavarral kiizdok, érzékszervi fogyatékos — hallasi fogyatékos,
halmozottan fogyatékos.)
= Dbeilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanuldk nevelése-oktatasa
o cgyéb koznevelési foglalkozas
= napkoziotthon
e az iskola maximalis 1étszama: 290 6.

e aziskolai konyvtar: a konyvtari feladatokat a nyilvanos konyvtar latja el

5476 Szelevény, Petofi Sandor utca 13.

e ltalanos iskolai nevelés-oktatas

= nappali rendszerti iskolai oktatas

= alsé tagozat

= ]-4. évfolyamok

= sajatos nevelési igényl tanulok integralt nevelése-oktatasa (értelmi fogyatékos —
enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, autizmus spektrumzavar, egyéb
pszichés fejlodés zavarral kiizdok, érzékszervi fogyatékos - hallasi fogyatékos,
halmozottan fogyatékos)

= beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdoé tanulok nevelése-oktatasa

10
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o egyéb koznevelési foglalkozas
* napkoziotthon
e az iskola maximalis 1étszama: 54 f0.

e aziskolai konyvtar: a konyvtari feladatokat a nyilvanos konyvtar latja el

5474 Tiszasas, Rakodczi utca 26.

e Altalanos iskolai nevelés-oktatas
= nappali rendszerl iskolai oktatés
= also tagozat
= sajatos nevelési igényl tanulok integralt nevelése-oktatasa (értelmi fogyatékos
— enyhe értelmi fogyatékos beszédfogyatékos, autizmus spektrumzavar, egyéb
pszichés fejlodés zavarral kiizdok, érzékszervi fogyatékos - hallasi fogyatékos,
halmozottan fogyatékos).
= beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanuldk nevelése-
oktatasa
e cgyeb koznevelési foglalkozas
= napkdziotthon
e az iskola maximalis létszama: 60 f0.

e aziskolai konyvtar: a konyvtari feladatokat a nyilvanos konyvtar latja el.

1.4. Kozoktatasi intézmény jogallasa és képviselete

Fenntart6 és miikodtetd:
Szolnoki Tankertleti Kézpont JA 40
5000 Szolnok, Béla kiraly utca 4.

11
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1.5. A 23/2017. (IX.15.) — A Klebersberg Kézpont bélyegzéhasznalati rendjérél szél6

szabdlyzata alapjan az intézmény felirata és lenyomata

Bélyegzo felirata

Bélyegz6 lenyomata

Korbélyegzo:

Altalanos Iskola

Cserkesz6161 Pet6fi Sandor

Fejbélyegzo:

Altalanos Iskola

Cserkeszoloi Petd6fi Sandor

5465 Cserkesz6lé Ady Endre u. 1.

CSZRKESIOL 0! PETOFI SANDOR
ALTALANOS ISKOLA

0430 Suurkooodl6, Ady Endre u. 1.

Az intézményi bélyegzOk hasznalatara kivetkezé beosztasban az alabbi dolgozok jogosultak és

kezelésiikért feleldsek:

Bélyegz6

Hasznalatara

jogosult

Elhelyezve
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A szakmai teljesités joga

A szakmai teljesités joga az igazgatodt illeti meg, amelyet kiilon szabalyok szerint atruhazhat az

igazgatohelyettesekre, egyébként a kiadmanyozast jogszabalyi eldirasok szabalyozzak.
Az intézmény képviselgje

Az intézményt a koznevelési torvény szerint kinevezett igazgato képviseli, aki esetenként kiilon

megbizast adhat az intézmény képviseletére valamely munkatarsanak.
Az intézmény gazdalkodasa

A Szolnoki Tankertileti K&zpont utasitasai €és eljarasrendje szerint. Az intézmény 6nalld jogi
személy, képviseletét teljes hataskorben a fenntartd altal megbizott igazgatd latja el. Az
intézmény szervezeti egységgel, gazdalkodo szervezettel, hozzarendelt koltségvetési szervvel
nem rendelkezik. Az intézmény vallalkozasi feladatot nem végezhet.

Az iskola miikddési rendjét meghatarozo belsé dokumentumok:

e Szakmai alapdokumentum — Alapit6é Okirat
e Pedagogiai Program

e Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

e Hézirend

o Eves Munka- és Feladatellatasi Terv

13




ﬂ JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

‘ (OM: 035980)
- 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

2. AZ INTEZMENY VEZETOJE, HATASKOROK ATRUHAZASA, KULSO
KAPCSOLATOK

2.1. Az intézmény vezetdsége
Az intézmény €1én az igazgato all, tevékenységét két igazgatdhelyettes kdzremiikddésével latja.
2.2. Az igazgato

Az intézmény élén palyazat Gtjan, meghatarozott idére (5 évre) kinevezett magasabb vezetd
beosztasu igazgato all. A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény, és az oktatassal
Osszefiiggd mas jogszabalyok figyelembevételével gyakorolja az Osszes vezetdi
jogositvanyokat, és a munkaltatéi jogokat az intézményhez tartozdé pedagodgus és nem
pedagogus dolgozok tekintetében, melyet a Szolnoki Tankertilet igazgatdja raruhaz. Bizonyos
vezetdi jogok gyakorlasat az igazgatd is atruhazhatja.

Vezetdi tevékenységét az igazgatohelyettesek, valamint a munkakozdsség-vezetok
kozremiikodésével latja el.

Az igazgatd jogallasat a magasabb vezetd beosztas ellatasdval megbizott kozalkalmazottakra
vonatkoz6 rendelkezések hatarozzak meg.

Az igazgatd az intézmény vezetésében fennallo feleldsségét, képviseleti €s dontési jogkorét a
Nemzeti Koznevelési Torvény mellett a Szolnoki Tankeriileti K6zpont igazgatoja allapitja meg.

Ellatja tovabba a jogszabalyok altal a vezetd hataskorbe utalt — és 4t nem ruhazott — feladatokat.
Feladata és hataskore

e Mindharom feladatellatasi helynek egyszemélyi felelds vezetdje.
e Irdnyitja és ellendrzi az intézmény igazgatasi, szakmai tevékenységét, menedzseli azt, és
marketing tevékenységet folytat.

e Koordindlja a feladatellatasi helyek tevékenységét

14




JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

‘ (OM: 035980)
- 5465 Cserkesz06l6, Ady Endre utca 1.

e (Gondoskodik az intézmény Pedagdgiai Programja megvalositasanak személyi, targyi,
valamint mddszertani feltételeirdl.

e Gyakorolja az elséfokt taniigy-igazgatasi, valamint a Tankeriilet altal raruhazott
munkaltatoi jogkort az intézmény dolgozoi esetében.

e Iranyitja és ellendrzi a személyzeti €s munkaligyi tevékenységet.

e Gondoskodik a munkafegyelem és a torvényesség megtartdsarol. A szakmai vezetdk
javaslata alapjan a kiemelkedd munkat végz6 dolgozot jutalmazasra, kitlintetésre terjeszti
fel. A munkakori kotelességét vétkesen megszegd dolgozd ellen fegyelmi feleldsségre
vonast kezdeményez.

o FElkésziti az igazgatdhelyettesek munkakori leirdsat.

e (Gondoskodik a torvényben eldirt szabalyzatok elkészitésérdl és betartatasarol.

A koznevelési intézmény vezetdje — a Koznevelési torvény eldirdsai szerint — felelds az

intézmény szakszerli és torvényes mitkodéséért, a takarékos gazdalkodasért, részben gyakorolja

a munkaltatoi jogokat, és dont az intézmény miikddésével kapcsolatban minden olyan {igyben,

amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorébe.

A munkavallalok foglalkoztatdsara, élet- és munkakoriilményeire vonatkozo kérdések

tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség megtartasaval gyakorolja.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje felel tovabba a pedagogiai munkéért, az intézmény

belsd ellendrzési rendszerének mikodtetéséért, a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok

megszervezéséért ¢és ellatasaért, a neveld és oktatd munka egészséges €s biztonsagos
feltételeinek megteremtéséért, a tanulo- és gyermekbalesetek megeldzéséért, a tanuldk
rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéséért.

Az intézmény vezetdje jogosult az intézmény hivatalos képviseletére. Jogkorét esetenként,

vagy az ligyet meghatarozott korében helyetteseire atruhdzhatja.
2.3. Az igazgato kozvetlen munkatarsai

Az igazgato a feladatait kozvetlen munkatdrsai kozremiikodésével latja el.

Az igazgat6 kozvetlen munkatarsai:
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e szakmai igazgatohelyettes

e altalanos igazgatohelyettes
Szakmai igazgatohelyettes feladatai:

e Iranyitja, segiti, ellendrzi az als6 és a felsé tagozat munkajat.

o Segiti, ellenérzi a hozzd tartozd6 szakmai munkakézosségek, a gyermek- ¢és
ifjisadgvédelmi felelds munkajat.

e Koordinalja és ellenérzi a méréshalo, elkészitését és alkalmazasat.

o El6késziti a nyolcadik évfolyam szdmara az orszagos palyaorientacios mérést.

e Részt vesz a Mérés-¢értékelési csoport munkajaban, koordinalja az orszagos méréseket.

e FElemzi az orszagos mérések eredményeit.

e Az évkdzben jelentkezd nem tervezett feladatok ellatdsaban az intézmény vezetdjével
egylitt vagy személyesen intézkedni koteles.

e Aktivan ¢és felelésen vesz részt az intézmény egész életére kiterjedd vezetd
tanacskozasokon ¢és legjobb tudéasa szerint segiti az intézmény biztonsagos, eredményes
miikddését.

e Figyelemmel kiséri az 1j neveldk beilleszkedését — szakmai tanacsaival segiti a neveld-
oktatd munka eredményességét.

e Figyelemmel kiséri a kozépfoku beiskolazas folyamatat.

e FEllendrzi a munkakozosségi munkaterveket.

o Eljar a kart okozok feleldsségre vondsa tigyében.

e Részt vesz a vezetdi ellendrzésben.

e Segiti az elsds beiratkozas, az 6voda-iskola atmenet folyamatat.

e Felel az egész napos nevelés és a napkdzi mitkodéséért, (csoportok beosztasa, alsods
munkarend, ligyeleti beosztas).

e Felel a titkarsag taniigyi dokumentumokkal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért, a

taniigyi dokumentumok rendeléséért.
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e Naprakészen irdnyitja a tanuldi nyilvantartas vezetését.

o Feliigyeli a mindsitéseket az életpalyamodellhez kapcsoloddan.

e Segiti, koordinalja a szaktanacsadoi latogatasokat.

e Felel a 120 oras pedagogus tovabbképzések jogszabaly szerinti megvalosulasaért.

e Felel a pedagogiai asszisztensek munkabeosztasaért, az iigyeleti tevékenységek
ellatasaért.

e A Lézar Ervin Program koordinatora.

o Elkésziti a helyettesitések beosztasat, kezeli a KRETA oérarendi, helyettesitési feliiletét.
Altalanos igazgatéhelyettes feladatai

e Felel a statisztikdk, normativa igénylések adatainak pontossagaért, valodisagaért.

e Az évkdzben jelentkezd nem tervezett feladatok ellatdsaban az intézmény vezetdjével
egylitt vagy személyesen intézkedni koteles.

o FElkésziti, ellendrzi a tantargyfelosztast, orarendet.

o Kezeli a KRETA tantargyfelosztas, alkalmazottak nyilvantartasa feliiletét.

e Aktivan ¢és felelésen vesz részt az intézmény egész életére kiterjedd vezetd
tanacskozasokon ¢€s legjobb tudasa szerint segiti az intézmény biztonsagos, eredményes
miikodését.

e Figyelemmel kiséri az 0j neveldk beilleszkedését — szakmai tanacsaival segiti a neveld-
oktaté munka eredményességét.

e Részt vesz a fenntart6 altal eldirt adatszolgaltatasban.

e Részt vesz a vezetdi ellendrzésben

e Felel a hitoktatassal kapcsolatos kotelezettségekért, kapcsolatot tart a hitoktatokkal.

e Felel az egész napos nevelés és a napkozi miikodéséért, (csoportok beosztasa, alsos
munkarend, ligyeleti beosztas).

e Felligyeli, segiti, timogatja, ellendrzi az e-naplé miikodését (tanuldi nyilvantartas,

osztalyok, csoportok, drarend, naplozaras, e- ligyintézés, (1j modulok alkalmazasa).
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e Havonta elkésziti a pedagogusok tialmunka tablazatat a Kréta naplo alapjan.

rrrrr

e Felel a tavollétek adminisztraciojaért.

Az igazgatohelyettesek megbizatasa a 326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet 3. sz. melléklete,
a Kjt. 23. § (5) eldirasai szerint torténik.

A vezetd beosztas ellatdsaval megbizott igazgatdhelyettesek vezetdi tevékenységiiket az
igazgatd iranyitasa mellett, egymassal egyiittmikodd és egymassal mellérendeltségi
viszonyban allnak.

Az igazgatdhelyettesek feladat- és hataskore, valamint egyéni feleldssége mindazon teriiletre
kiterjed, amelyet munkakdriik tartalmaz.

Az igazgatd kozvetlen munkatirsai munkdjukat munkakori leirasuk, valamint az igazgato
kozvetlen iranyitasa mellett végzik.

Az igazgatd kozvetlen munkatdrsai az igazgatonak tartoznak feleldsséggel és beszamolasi
kotelezettséggel.

A helyettesités rendje: az igazgatot tavollétében, illetve akadéalyoztatisa esetén az azonnali
dontést igényld valamennyi ligyben a szakmai igazgatohelyettes helyettesiti. Az igazgato tartds
tavolléte esetében gyakorolja a teljes hataskort. Tartds tavollétnek mindsiil a legalabb egy
hénap folyamatos tavollét.

Egylittes akadalyoztatasuk esetén az altaldnos igazgatOhelyettes latja el az igazgatod
helyettesitésével jaro feladatokat.

Az igazgatd ¢és az igazgatOhelyettesek akadalyoztatisa esetén a helyettesitést a

munkakozdsségvezetok latjak el.
2.4. A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje

A 2011. évi CXC torvény 68. § (1) alapjan:

,»A tankeriileti kozpont altal fenntartott koznevelési intézmény, tobbcéli kdznevelési intézmény
vezetdjét a koznevelésért felelds miniszter bizza meg 6t évre. Az allami koznevelési intézmény,
tobbeélt koznevelési intézmény vezetdje megbizasanak visszavonasarol a megbizasi jogkor

gyakorldja dont.”
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Az intézmény vezetésére adott megbizas magasabb vezetdi beosztasnak mindsiil, ezért azt
nyilvanos palyazat utjan kell betolteni. A palyazati felhivas kozzétételére, tartalmara, a
palyazati eljarasra a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasardl sz6lo 229/2012. (VIIL 28.)
Kormanyrendelet és a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992, ¢évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd

végrehajtasarol sz616 326/2013. Kormanyrendeletben foglaltak az iranyadok.
A nevelési-oktatasi intézmény vezetéjének feladatkorébe tartozik

e Az intézmény pedagoégusai, pedagogiai munkat segitd dolgozoi feletti munkaltatoi,
valamint a kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlésa.

e A neveld és oktatd munka irdnyitdsa és ellendrzése.

e A nevelGtestiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitése, végrehajtasuk szakszerli
megszervezése ¢s ellendrzése.

e A fenntartdval, az intézményi tandccsal, a munkavallaléi érdekvédelmi szervekkel és a
didkmozgalommal val6 egyiittmiikddés.

e A nemzeti ¢s iskolai iinnepek munkarendhez igazod6, méltdé megszervezése.
2.5. Az intézmény vezetésége

Az intézmény vezetdinek munkdjat (irdnyitd, dontést hozo, szervezd, ellenérzo, értékeld
tevékenységét) kozépvezetdk  segitik, meghatarozott feladatokkal, jogokkal ¢és
kotelezettségekkel. A kozépvezetdk az intézmény vezetdségének tagjai.
Az intézmény vezetOségének tagjai

e azigazgatd

e azigazgatohelyettesek
Az intézmény kibdvitett vezetdségének tagjai

e a fentiek és

e a szakmai munkakozdsségek vezetdi

A kibdvitett iskolavezetés a megbeszéléseket kéthetenkénti rendszerességgel tartja.
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Az intézmény vezetOsége, mint testiilet, konzultativ, véleményezd és javaslattevd joggal
rendelkezik. Az intézmény vezetdsége rendszeresen, hetente megbeszélést tart.

Az intézmény vezetdsége és a kibdvitett vezetés tagjai ellendrzési feladatokat is
ellatnak.

Az iskola vezetdsége egylittmiikddik az intézmény mas kozdsségeinek képviseldivel,
igy az Intézményi Tanacs képviseldivel, a Didkonkormanyzat képviseldivel, Sziiloi

Munkako6zosséggel stb.

2.6. A kiilso kapcsolatok rendszere, formaja

Az iskolat kiilsd kapcsolataiban az igazgatdé képviseli. Az igazgatdhelyettesek a vezetdi

feladatmegosztas szerint tartanak kapcsolatot a kiils6 szervekkel.

Az iskola rendszeres kapcsolatot tart

a fenntartoval, a Szolnoki Tankeriileti Kézponttal

az iskolat tdmogato alapitvany kuratériumaval

a Térsulashoz tartozo Onkormanyzatok Polgarmesteri Hivatal4aval

a tankertilethez tartozoé altalanos- és kozépiskolakkal, 6vodakkal

az egyhazak képviseldivel

a Gyermekjoléti Szolgalattal

a Jarasi Gyamhivatallal

az iskolaorvossal, iskolavédénovel

a Szolnoki Pedagodgiai Oktatasi Kozponttal

a Jasz-Nagykun -Szolnok Viarmegyei Pedagogiai Szakszolgéalat (Logopédiai

Szakszolgalat; Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag)
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3. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

3.1. Az intézmény szervezeti egységei

A kozoktatasi intézmény belsé szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek meghatarozasanal
legfontosabb alapelv, hogy az intézmény a feladatait zavartalanul és zokkendmentesen lassa el

a kovetelményeknek megfelelden.
Az iskola szervezeti egységei

A pedagogiai feladatokat biztosito egységek
e neveldtestiilet
e munkakdzosségek
A pedagdgiai munkat segité egységek
e iskolatitkarok
e pedagogiai asszisztensek
e rendszergazda
Technikai dolgozok
e karbantart6

e takaritok
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3.2. Az intézmény szervezeti rajza

lgazgatod

Szakszervezet Intézményi Tanacs Diakénkormanyzat

Munkakdzosség-

Titkarsag vezetdk

Technikai dolgozdk

Pedagogusok

2022
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4. AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO DOKUMENTUMOK

4.1. A torvényes miikodés alapdokumentumai és egyéb dokumentumai

Az intézmény torvényes miikodését az alabbi — a hatélyos jogszabalyokkal 6sszhangban all6 —
alapdokumentumok hatarozzak meg

e aszakmai alapdokumentum

e aszervezeti és miikodési szabalyzat

e apedagdgiai program

e ahazirend
Az intézmény tervezhetd és elszamoltathaté miikddésének részeiként funkciondlnak az alabbi
dokumentumok
e atanév munkaterve (kiegészitve a féléves és éves beszamolokkal),

e cgyéb belso szabalyzatok.
4.1.1. A szakmai alapdokumentum

A szakmai alapdokumentum tartalmazza az intézmény legfontosabb jellemzdit, alairasa
biztositja az intézmény nyilvantartasba vételét, jogszeri miikodését. Az intézmény szakmai

alapdokumentumat a fenntart6 késziti el, illetve — sziikség esetén — modositja.
4.1.2. A pedagogiai program

A koznevelési intézmény pedagogiai programja képezi az intézményben folyod neveld-oktato
munka tartalmi, szakmai alapjait. Pedagogiai programjanak megalkotdsahoz az intézmény

szdmara a Koznevelési torvény 24. § (1) bekezdése biztositja a szakmai 6nallosagot.
Az iskola pedagogiai programja meghatarozza

e Az intézmény pedagogiai programjat, ennek részeként az iskoldban folyod nevelés és

oktatas céljat, tovabba a koznevelési torvény 26.§ (1) bekezdésében meghatarozottakat.
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e Az iskola helyi tantervét, ennek keretén beliil annak egyes évfolyamain tanitott
tantargyakat, a kotelezd, kotelezden valaszthaté és szabadon vdalaszthatd tandrai
foglalkozasokat és azok 6raszamait, az eloirt tananyagot €és kdvetelményeket.

e Az oktatasban alkalmazhaté tankonyvek, tanulményi segédletek és taneszk6zok
kivalasztasanak elveit, figyelembe véve a tankdonyv ingyenes igénybevétele
biztositasanak kotelezettségét.

e Az iskolai beszamoltatas, az ismeretek szamonkérésének kovetelményeit és formait, a
tanul6 magatartasa, szorgalma értékelésének és mindsitésének kovetelményeit, tovabba
— jogszabaly keretei kozott — a tanuld teljesitménye, magatartdsa és szorgalma
értékelésének, mindsitésének formajat.

o A kozosségfejlesztéssel, az iskola szerepldinek egyiittmikodésével kapcsolatos
feladatokat.

e A pedagdgusok helyi intézményi feladatait, az osztdlyfénoki munka tartalmat, az
osztalyfénok feladatait.

e A kiemelt figyelmet igényld tanuldkkal kapcsolatos pedagogiai tevékenység helyi
rendjét.

e A tanuldknak az intézményi dontési folyamatban valo részvételi jogai gyakorlasanak
rendjét.

e A tanulok fizikai allapotdnak méréséhez sziikséges modszereket.

A felsorolt tevékenységek szabalyozasa a pedagdgiai program hataskorébe tartozik, igy az
érdekloddk a fenti témakkal kapcsolatban ott taldlnak részletes informaciodkat.

A pedagogiai programot a neveldtestiilet fogadja el, és az igazgatd jovahagyasaval valik
érvényessé. Az iskola pedagdgiai programja megtekinthetd az igazgatdi irodaban, tovabba
olvashaté az intézmény honlapjan. Az iskola vezet6i munkaidében barmikor tajékoztatassal

szolgalnak a pedagogiai programmal kapcsolatban.
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4.1.3. Az éves munkaterv

Az éves munkaterv az intézmény hivatalos dokumentuma, amely a hatalyos jogszabalyok
figyelembevételével az intézmény pedagogiai programjanak alapul vételével tartalmazza a
nevelési célok, feladatok megvalositdsahoz sziikséges tevékenységek, munkafolyamatok iddre
beosztott cselekvési tervét a feleldsok és a hataridok megjelolésével, valamint az iinnepélyek,
megemlékezések rendjét, a hagyomanyok épolasaval kapcsolatos feladatokat.

Az intézmény éves munkatervét az igazgato a neveldtestiilettel egyiitt késziti el, elfogadasara a
tanévnyitd értekezleten keriil sor. A tanév helyi rendje a munkaterv részét képezi, ennek
elfogadasakor be kell szerezni a sziildi szervezet, az Intézményi Tandacs €s a didkonkorméanyzat
véleményét.

A munkaterv egy példanya az informatikai halozatban elérhetden a tantestiilet rendelkezésére

all. A tanév helyi rendjét az intézmény weblapjan és az iskolai hirdetdtablan is el kell helyezni.

4.2. A tanuloi tankonyvtamogatas és az iskolai tankonyvellatas rendje

A tanuloi tankonyvtamogatés és az iskolai tankonyvellatas rendjét a 2. szama Mellékletben

talalhaté Tankonyverjesztési Szabalyzat tartalmazza.

4.3. Az elektronikus és az elektronikus titon eldallitott nyomtatvanyok kezelési rendje

Az oktatasi adgazat iranyitdsi rendszerével a Kozoktatdsi Informaciés Rendszer (KIR) révén
tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldéallitott, hitelesitett és tarolt dokumentum
rendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet eldirdsainak megfelelden. A
rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagu elektronikus aléirast kizarolag az intézmény
vezetdje alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére. Az elektronikus rendszer hasznalata
soran feltétlentil ki kell nyomtatni, és az irattarban kell elhelyezni az aldbbi dokumentumok

papir alapu masolatat:
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e az intézménytdrzsre vonatkozo adatok modositasa,

e az alkalmazott pedagogusokra, 6raadd tanarokra vonatkoz6 adatbejelentések,

e atanulodi jogviszonyra vonatkoz6 bejelentések,

e az oktober 1-jei pedagdgus €s tanuloi lista.

Az elektronikus uton eldallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével és az
igazgato aldirasaval hitelesitett forméban kell tarolni.

Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irasbeli tarolasa, hitelesitése nem sziikséges. A
dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az iskola informatikai hal6zatdban egy kiilon e
célra létrehozott mappaban taroljuk. A mappéhoz valdé hozzaférés jogat az informatikai
rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizardlag az igazgato altal felhatalmazott személyek (az

iskolatitkar és az igazgatohelyettesek) férhetnek hozza.
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5. AZ INTEZMENY MUNKARENDJE

5.1. Az intézmény vezet6i munkarendjének szabalyozasa

Az intézmény vezetdje vagy helyettesei koziil egyikiiknek az intézményben kell tartdzkodnia
abban az iddszakban, amikor tanitasi orak, tanuldoink szamara szervezett iskolai rendszeri
délutani tanrendi foglalkozasok vannak. Ezért az igazgatd vagy helyettesei koziil legalabb
egyikiik hétfotél péntekig 7 o6ra 30 és 16 ora 30 kozott az intézményben tartdzkodik.
Egyebekben munkajukat az iskola sziikségleteinek és aktudlis feladataiknak megfeleld idoben

¢s idOtartamban latjak el.
5.2. A pedagégusok munkaidejének hossza, beosztasa

Az intézmény pedagdgusai — a janius honap kivételével —heti 40 6ras munkaiddkeretben végzik
munkajukat. A heti munkaiddkeret els6 napja (ellenkezd irdsos hirdetmény hidnyaban)
mindenkor a hét els6 munkanapja, utolsé napja a hét utols6 munkanapja. Az 6tnél kevesebb
munkanapot tartalmazoé hetek heti munkaideje a munkanapok szdméval ardnyosan szamitando
ki. Szombati és vasarnapi napokon, tinnepnapokon munkavégzés csak irdsban elrendelt esetben
lehetséges.

A pedagogusok napi munkaidejiiket — az oOrarend, a munkaterv €és az intézmény havi
programjainak szem el6tt tartdsaval — altaldban maguk hatdrozzak meg.

Az értekezleteket, fogadoorakat altalaban hétfdi, illetve keddi napokon tarjuk, ezért ezeken a
napokon a napi atlagban 8 6rdsndl hosszabb, legfeljebb azonban 12 6rds munkaiddre kell
szamitani.

A munkaltatdé a munkaidére vonatkozo eldirasait az orarend, a munkaterv, a havi programok
kifliggesztése, illetve a helyben szokasos modon kifliggesztett hirdetés utjan hatdrozza meg.
Sziikség esetén eld lehet irni a napi munkaidé-beosztast egy pedagdgus esetén, vagy
pedagdgusok meghatarozott csoportja esetén is. A munkaidd-beosztas kihirdetésére ebben az

esetben is a fentiek az iranyadok.
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5.2.1. A pedagogusok munkaidejének kitoltése

A pedagdgusok teljes munkaideje a kotelezd orakbol, valamint a neveld, illetve oktatd
munkaval vagy a gyermekekkel, tanulokkal a szakfeladatanak megfeleld foglalkozassal
Osszefiiggd feladatok ellatdsdhoz sziikséges idObdl all. A pedagdgus-munkakdrben dolgozok

munkaideje tehat harom részre oszlik:

e aneveléssel-oktatassal lekotott (tanorai) feladatokra,
e aneveléssel-oktatassal le nem kotott feladatokra,

e cgy¢b rendszeres, nem tanorai foglalkozasra.
5.2.2. A pedagogus feladata a kotott munkaidonek neveléssel-oktatassal le nem kotott részében

e A foglalkozasok, tanitasi orak elokészitése.

e A gyermekek, tanulok teljesitményének értékelése.

e Az intézmény kulturdlis és sportéletének, versenyeknek, a szabadidé hasznos
eltoltésének megszervezése.

e A tanulok nevelési-oktatdsi intézményen beliili OnszervezOdésének segitésével
Osszefliggd feladatok végrehajtasa.

e FElbre tervezett beosztas szerint vagy alkalomszertien a gyerekek, tanuldok tandrai és
egyéb foglalkozasnak mindsiilé feliigyelete.

e A tanulo-és gyermekbalesetek megeldzésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

e A gyermek-¢s ifjisagvédelemmel Osszefliggd feladatok végrehajtasa.

e Eseti helyettesités.

e A pedagdgiai tevékenységhez kapcsolodo tigyviteli tevékenység.

e Az intézményi dokumentumok készitése, vezetése.

o A sziilokkel torténd kapcsolattartas, sziiloi értekezlet, fogadodra megtartasa.

e Az osztalyfonoki munkaval 6sszefliggd tevékenység.

e A pedagogusjeldlt, gyakornok szakmai munkak6zdsség munkdjaban torténd részvétele.

¢ Munkakdzosség-vezetés.
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e Az intézményfejlesztési feladatokban vald kozremiikodés.

e A kornyezeti neveléssel 6sszefliggd feladatok ellatasa.

e Az iskolai szertar fejlesztése, karbantartéasa.

e A kiilonb6zo feladatellatasi helyekre torténd alkalmazas esetében a koznevelési
intézmény telephelyei kozotti utazas.

e A pedagogiai program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett,

tandrai vagy egyéb foglalkozasnak nem mindsiild feladat ellatasa.
5.2.3. Egyéb foglalkozas, a tantargyfelosztasban tervezheto, rendszeres, nem tanodrai foglalkozas

e Komplex Alapprogram alprogrami foglalkozasok

e Réhangolodas

e Komplex Alapprogram —,,Te 6rad”

e Szakkor, érdeklddési kor, onképzokor;

e Egyéni vagy csoportos felzarkoztato, fejlesztd foglalkozas;

e Napkdzi;

e Tanulést, iskolai felkésziilést segité foglalkozas;

e Palyavalasztast segitd foglalkozas;

e Didkonkormanyzati foglalkozas;

e Felzarkoztatd, tehetség-kibontakoztatd, specidlis ismereteket adod egyéni vagy
csoportos, kozosségi fejlesztést megvaldsitd csoportos, a szabadido eltoltését szolgalo
csoportos, a tanulokkal valo torddést €s gondoskodast biztositd egyéni, foglalkozas;

e Az iskola pedagodgiai programjaban rogzitett, a tanitdsi ordk keretében meg nem

valosithato osztaly-vagy csoportfoglalkozas lehet.
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5.3. A pedagégusok munkarendjével kapcsolatos eléirasok

A pedagogusok napi munkarendjét, a feliigyeleti és helyettesitési rendet az igazgatod vagy az
igazgatohelyettes allapitja meg az intézmény orarendjének fiiggvényében.

A konkrét napi munkabeosztasok Osszeallitasanal az intézmény feladatellatdsanak, zavartalan
mukodésének biztositasat kell elsddlegesen figyelembe venni.

Az intézmény vezetOségének tagjai, valamint a pedagdgusok a fenti alapelv betartasa mellett
javaslatokat tehetnek egyéb szempontok, kérések figyelembe vételére.

A pedagogus koteles 15 perccel tanitasi, foglalkozasi, ligyeleti beosztasa eldtt a munkahelyén
(illetve a tanitas nélkiili munkanapok programjanak kezdete el6tt annak helyén) megjelenni.

A pedagdgus a munkabdl vald rendkiviili tdvolmaradasat, annak okéat lehetdleg el6z6 nap, de
legkésébb az adott munkanapon 7 oraig koteles jelenteni az intézmény vezetdjének vagy
helyettesének, hogy kozvetlen munkahelyi vezetdje helyettesitésérdl intézkedhessen. A
tappénzes papirokat legkésébb a tdppénz utols6 napjat kovetd 3. munkanapon le kell adni az
iskolatitkari irodaban.

Rendkiviili esetben a pedagogus az igazgatdtol vagy az igazgatohelyettestdl kérhet engedélyt
legalabb két nappal elobb a tanitasi ora (foglalkozas) elhagyasara, a tanmenettdl eltéro tartalmu
tanitasi ora (foglalkozas) megtartasara. A tanitdsi ordk (foglalkozasok) elcserélését az
igazgatohelyettes engedélyezi.

A tantervi anyagban valo lemaradas elkeriilése érdekében hianyzasok esetén — lehetdség szerint
— szakszerl helyettesitést kell tartani. Ha a helyettesité pedagdgust legalabb egy nappal a
tanitasi ora (foglalkozas) megtartasa eldtt biztdk meg, ugy koteles szakszerii orat tartani, illetve
a tanmenet szerint eldrehaladni, a szakmailag sziikséges dolgozatokat megiratni.

A pedagogusok szamara — a neveléssel-oktatassal lekotott draszamon feliili — a neveld—oktato
munkaval dsszefliggd rendszeres vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy kijeldlést az
igazgatod adja az igazgatohelyettes és a munkakozosség-vezetok javaslatainak meghallgatasa

utan.
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5.4. A pedagégusok munkaidejének nyilvantartasi rendje

A hatalyos jogszabalyok alapjan a pedagdégusok munkaideje az intézmény altal elrendelt
kotelezd és nem kotelezd o6rakbol, elrendelt egyéb foglalkozasokbol, valamint a neveld-oktatd
munkaval 6sszefliggd tovabbi feladatokbol all.

Az elrendelt tanitasi orak, foglalkozasok konkrét idejét az orarend, a havi programok, illetve
egyes iskolai programok feladatkiirasa tartalmazza, igy ezek idépontja és idétartama az iskolai

dokumentumokban rogzitett.
5.5. Az intézmény nem pedagogus munkavallaloinak munkarendje

Az intézményben a nem pedagdgus munkavallalok munkarendjét a jogszabalyok betartasaval
az intézmény zavartalan miikodése érdekében az igazgat6 allapitja meg. Munkakori leirasukat
az igazgaté ¢és az igazgatohelyettesek kozosen készitik el. A térvényes munkaidd és pihendidd
figyelembevételével az intézmény vezetdi tesznek javaslatot a napi munkarend 6sszehangolt
kialakitdsara, megvaltoztatasara, ¢s a munkavallalok szabadsaganak kiaddsara. A nem
pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak munkarendjét az igazgatd hatdrozza meg.

A napi munkaidé megvaltoztatasa az igazgatd, adminisztrativ és technikai dolgozok esetében

az igazgatohelyettes szobeli vagy irdsos utasitasaval torténik.
5.6. Munkakori leiras

Iskolankban minden munkavallalénak névre sz610, feladataihoz szabott munkakori leirasa van,
amelyet az alkalmazast kovetd néhany napon beliill megkap, atvételét alairasaval igazolja. A

munkakori leirasokat az 1. szamua melléklet tartalmazza.

rer e r

A nevelés és az oktatas a pedagdgiai program, a helyi tantervek, valamint a tantargyfelosztassal
Osszhangban levd heti orarend alapjan torténik a pedagdgusok vezetésével, a kijelolt
tantermekben.

A tanitasi oran kiviili foglalkozasok csak a kdtelez6 tanitasi orak megtartasa utan, rendkiviili

esetben (igazgatoi engedéllyel) azok elott szervezhetok.

31




JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

‘ (OM: 035980)
- 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

A tanitasi 6rak id6tartama 45 perc. Az elsd tanitasi 6ra a hazirend altal meghatarozott idében
kezdodik.

A kotelezd tanitasi ordk altaldban délelétt vannak, de az egész napos nevelés kapcsan a
készségtargyak esetében délutan is megtarthatoak, a tanulok leterhelésének figyelembe vétele
alapjan.

A tanitasi 6radk engedély nélkiili latogatasara csak az intézmény vezetdi €s a tantestiilet tagjai
jogosultak. Minden egyéb esetben a latogatasra az igazgatd adhat engedélyt. A tanitdsi orak
megkezdésiik utan nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az igazgato tehet. A kotelezd
orvosi ¢s fogorvosi vizsgalatok az igazgatohelyettes altal elére engedélyezett idOpontban és
modon torténhetnek, lehetdség szerint ugy, hogy a tanitast minél kevésbé zavarjak.

Az orakdzi sziinetek rendjét beosztott pedagogusok feliigyelik. Az elsd ora utani sziinet
id6tartama 15 perc, a masodik, harmadik, negyedik 6ra utan 10 perc, és az 6tddik 6ra utdn 5

perc.
5.8. Az osztalyozé vizsga rendje

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitdsdhoz a tanulonak osztalyozo vizsgat

kell tennie, ha:

e Az igazgatd felmentette a tanorai foglalkozasokon vald részvétel aldl,(magantanul6d
vagy egyéni tanrend).

e Az igazgatd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének
egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget.

e Egy tanévben 250 oranal (félévkor 125 oranal) tobbet mulasztott, és a nevelOtestiilet
nem tagadta meg az osztalyozo vizsga letételének lehetdségét.

e Ha a tanul6 hidnyzésa egy adott tantargybol az évi tanitasi ordk 30%-at meghaladta, és
a neveldtestiilet nem tagadta meg az osztalyozo vizsga letételének lehetdségét.

e A tanulo fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

e Masodik idegen nyelvet tanul, és a sziil6 kéri a tanul6 osztalyzattal torténd értékelését.
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Ha a sziil0 kérésére jon létre a vizsga, akkor a tanulod koteles az osztalyozd vizsga kitlizott
iddpontja el6tt legalabb 10 nappal a szakmai igazgatohelyettesnél a vizsgara jelentkezni. Az
igazgatohelyettes a jelentkezések Osszegzése utan kijeloli a vizsgabizottsagot, meghatarozza a

vizsga idejét €s helyét.
5.9. Az intézmény nyitva tartasa, az iskolaban tartézkodas rendje

Az iskola szorgalmi id6ben reggel 7.00 o6ratol a szervezett foglalkozasok befejezéséig van
nyitva. Az intézmény tanitasi szlinetekben iigyeleti rend szerint tart nyitva munkanapokon.

Az iskolat szombaton, vasarnap ¢s munkasziineti napokon — rendezvények hianyaban — zarva
kell tartani. A szokéasos nyitvatartasi rendtdl vald eltérésre — eseti kérelmek alapjan — az
igazgato ad engedélyt.

A kozoktatasi intézménnyel munkavallaléi és tanuldi jogviszonyban nem allok (kivéve az
iskolaba jaro tanulok sziileit és a fenntartd képviseldit) — vagyonbiztonsagi okok miatt - csak

kisérovel, és csak az elfoglaltsaguk idejére tartozkodhatnak az épiiletben.
5.10. A mindennapos testnevelés szervezése

Didkjaink szdmara a pedagogiai programunk:
e 1-8. évfolyamon heti négy testnevelés orat, egy Uszas orat kéthetente tombdositve ir eld.

A vélaszthato sportagakat az igazgato a tanév inditdsat megel6zéen majus 20-ig nyilvanossagra
hozza.

A kiilsé szakosztalyokban igazolt, versenyszeriien sportold tanulok szaméara a szakosztalyban
torténd sportolassal - a kdznevelési torvényben meghatarozott tartalommal beszerzett igazolas
benyujtasaval - is teljesitheté a mindennapos testnevelés.

A szakosztalyokban torténd igazolasokat az igazgatonak a sziild irasban koteles bejelenteni.

A kotelezo testnevelési orakon feliil szervezett heti 2 6rds gyogytestnevelési foglalkozason
torténd részvétellel is teljesitheté a mindennapos testnevelés azon tanuloink szamara, akik — az
iskola-egészségiigyi szolgalat szakvéleménye szerint — a rendes testnevelési ordkon is részt

vehetnek.
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A kotelezo testnevelési orakon feliil szervezett Testnevelés alapu alprogrami foglalkozasok heti

1 o6raban.

rer e r

Az iskola a tanorai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklddése, igényei, sziikségletei, valamint
az intézmény lehetOségeinek figyelembe vételével tanoran kiviili egyéb foglalkozasokat
szervez. A foglalkozasok helyét és idOtartamat az igazgatd €s helyettesei rogzitik a tandran

kiviili 6rarendben, terembeosztassal egyiitt. A foglalkozasokrol naplot kell vezetni.

Az alprogramok a délutani, komplex, képesség- és készségfejlesztd tartalommal megtoltott
foglalkozasaikat dontéen nem egy adott tantdrgy koré szervezik. Az adott alprogram,
specialitasanak figyelembevételével tamaszkodik, épit a DFHT - stratégiara, annak elemeire,
technikaira, modszereire, elétérbe helyezve a tudasban és szocializaltsdgban heterogén tanuloi
csoport fejlesztését, kiilonds tekintettel a kooperativ €s a kollaborativ technikak, mddszerek
alkalmazasara. A foglalkozasokon a tanitasi-tanuldsi stratégia nemcsak a tudasépitésben,
hanem a személyiségfejlesztésben, tehetséggondozasban is szerepet jatszik Minden tanoran
kiviil szervezett alprogram hetente legalabb egyszer 45 percben minden évfolyamon
megjelenik. Az alprogramokat az erre pedagdégus tovabbképzés keretében felkészitett
pedagoégusok végzik.

A foglalkozasok helyét és id6tartamat az altalanos igazgatd - helyettes rogzitik a tandran kiviili
orarendben, terembeosztassal egyiitt. A foglalkozasok az elektronikus naploban keriilnek

dokumentalasra.

Te orad az alprogramok mellett a délutani idészakban az érdeklddéshez és egyéni igényekhez
igazitott, szervezett foglalkozasok.

A didkok altal szabadon vélaszthato, a tanuld érdeklddéséhez, és az iskola lehetdségéhez
igazitott foglalkozéas. Ez lehet beszélgetd ora, jaték, egyéni differencialés, felzarkdztatas és
tehetséggondozas is, ¢és akar egyéni, akar kiscsoportos, akar osztaly, korcsoport, érdeklodési

kor szerint stb. szervezett foglalkozasok.
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A napkozis ellatas, melynek feladata a felkészités a kovetkezd napi iskolai munkara, az
étkeztetés biztositasa, sport és kulturalis, szabadidds programok biztositasa. A felvétel az el6z6
tanév majusaban, irasban benyujtott kérelem alapjan torténik.
Tuljelentkezés esetén az elbiralasanal eldnyt élveznek, akik

e hatranyos, vagy halmozottan hatranyos helyzetliek,

o akik elhelyezése, feliigyelete sziikséges,

e akiknek otthon nem biztositott a tanulas feltétele,

o akiket hat6sag javasol felvételre,

e akik sziilei dolgoznak,

e akiknek nagysziilei nem tudjak megoldani a feliigyeletiiket.
Intézménylink sajatossagabol addddan jelenleg egész napos nevelés biztositott tanuldink
szamara, de a 7. és 8. évfolyamos tanuldink sziildi kérésre mentesiilhetnek a napkozis ellatas

alol.

A tehetséggondozas keretéiil szolgalo csoportokat a magasabb szintii képzés igényével a
munkakdzosség-vezetok és az igazgatoval torténd egyeztetése utan lehet meghirdetni.
Ezek vezetdit az igazgato bizza meg. A foglalkozasok idOpontjarol és a latogatottsagrol naplot

kell vezetni.

Az iskola iinnepi miisorainak, megemlékezéseinek terveit az éves munkaterv tartalmazza a
miisor elkészitéséért felelds pedagdgus megnevezésével.
Az linnepségeken az iskola tanuloi a hazirend, az SZMSZ ¢€s a szobeli utasitdsoknak megfeleld

0ltozékben ¢és rendben kotelesek megjelenni.

A versenyeken valo részvétel a diakjaink képességeinek kialakitasat €s fejlesztését célozza. A
tanulok intézményi, varosi, kistérségi €s orszagos meghirdetésii versenyeken vehetnek részt,
szaktanari felkészitést igénybe véve. A meghirdetett orszagos versenyekre a felkészitésért, a

szervezésért, a nevezésért a szaktargyi munkakozosségek és az igazgatohelyettes feleldsek.
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A felzarkoztatasok, korrepetalasok célja az alapkészségek fejlesztése és a tantervi
kovetelményekhez valo felzarkdztatas. A korrepetéalast az igazgato altal megbizott pedagdgus

tartja.

Az iskola énekkara sajatos didkkorként miikodik, vezetdje az igazgatd altal megbizott
kérusvezetd tanar. Elsdsorban az egyén kozos éneklésének igényét hivatott kielégiteni, de az
iskolai kulturalis rendezvények szinesitését is szolgalja. A kérusprobak meghatarozott idében
— a rendkiviili eseteket leszamitva - heti egy alkalommal tarthatok. Ez id6ben egyéb

foglalkozasok csak az igazgat6 vagy helyettesének kiilon engedélyével szervezhetdk.

Szervezett kiilfoldi kapcsolatok révén a tanulok jobban elmélyiilhetnek a tanult idegen
nyelvekben, megismerhetik az adott orszagban ¢l6 embereket.

Ezek soran kozvetlen tapasztalatokat szerezhetnek az Eurdpai Unid orszégairdl és az ott
mukaodtetett oktatasi intézményekrol.

Kiilfoldi utazasok az igazgatd engedélyével ¢és pedagdgus vezetésével, a sziilok

hozzajarulasaval szervezhetdk.

A tanulmanyi kirandulas az iskolai élet, a kozosségek kialakitasanak és fejlédésének szerves,
pétolhatatlan része. Ezért az iskola mindent megtesz a kirdndulasok igényes és egyben olcso
megszervezése problémamentes lebonyolitdsa érdekében. A tanulmanyi kirdndulédsok

szervezésének és lebonyolitasanak kérdéseit igazgatdi utasitasban kell szabalyozni.
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6. AZ INTEZMENY NEVELOTESTULETE ES A SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEI

6.1. Az intézmény neveldtestiilete

A nevelGtestiilet — a koznevelési torvény 70. § alapjan — a nevelési—oktatasi intézmény
pedagbégusainak kozossége, nevelési és oktatasi kérdésekben az intézmény legfontosabb
tanacskoz6 és hatarozathozd szerve. A nevelOtestiilet tagja a nevelési-oktatasi intézmény
valamennyi pedagdgus munkakdrt betdlté munkavallaloja, valamint a neveld és oktatd munkat
kozvetleniil segitd egyeb fels6foku végzettségli dolgozoja.

A nevelési és oktatasi intézmény neveldtestiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben a nevelési
— oktatasi intézmény miikodésével kapcsolatos tigyekben a kdznevelési torvényben €s mas
jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési, egyébként pedig véleményezd és
javaslattevo jogkorrel rendelkezik.

Az intézmény pedagdgusai a tankonyvfelelés kozremiikodésével kolesonzés formdjaban
megkapjak a munkéjukhoz sziikséges tankonyveket és egyéb kiadvanyokat.

A tanév soran a nevelOtestiilet részére egy alkalommal intézményen kiviili helyszinen
biztositjuk a tovabbképzés, szakmai megljulas lehetdségét (csapatépitd tréning, szakmai
kirandulas).

Intézménylink hagyomanyai kozé tartozik az évértékeld munkahelyi rendezvény, valamint a

pedagogusok koszontése Pedagodgusnap alkalmabol.
6.2. A neveloétestiilet értekezletei, osztalyértekezletei
A tanév soran a neveldtestiilet az alabbi alland6 értekezleteket tartja:
e tanévnyitd, tanévzaro értekezlet,
o félévi és év végi osztalyozo értekezlet,
o tdjékoztatd és munkaértekezletek (altaldban havi gyakorisaggal),

e nevelési értekezlet (évente legalabb két alkalommal), rendkiviili értekezletek

(sziikség szerint).

37




JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

‘ (OM: 035980)
- 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Rendkiviili neveldtestiileti értekezlet hivhato 6ssze kiilonleges nevelési helyzetek megitélése,
az iskolai ¢életet atalakitd, megvaltoztatd rendeletek €s utasitasok értelmezése céljabol, ha azt a
neveldtestiilet tagjainak legaldbb 50%-a, vagy az intézmény vezetdje sziikségesnek latja.

A neveldtestiilet dontést igénylo értekezletein jegyzOkonyv késziil az elhangzottakrol, amelyet
az a jegyzOkonyv-vezetd ¢és két az értekezleten végig jelen 1évo személy (hitelesitd) ir ala.

A neveldtestiilet egy-egy osztalykozosség tanulmanyi munkajanak és neveltségi szintjének
elemzését, értékelését a nevelbtestiileti értekezleteken, az osztalykozosségek problémainak
megoldasat sziikség szerint osztalyértekezleteken végzi.

A nevelOtestiilet dontéseit €s hatarozatait — a jogszabalyban meghatarozottak kivételével — nyilt
szavazassal és egyszerli szotobbséggel hozza, kivéve a jogszabalyban meghatarozott személyi
igyeket, amelyek kapcsan titkos szavazassal dont. A szavazatok egyenldsége esetén az igazgato
szavazata dont. A dontések és hatdrozatok az intézmény iktatott iratanyagaba keriilnek.
Augusztus végén tanévnyito értekezletre, janiusban a munkatervben kijellt napon tanévzard
értekezletre keriil sor. Az értekezletet az igazgatd vagy helyettese vezeti. Félévkor és tanév
végén — az iskolavezetés altal kijeldlt iddpontban — osztalyozo értekezletet tart a neveldtestiilet.
Ha a nevelGtestiilet dontési, véleményezési, illetve javaslattevd jogat az iskola valamennyi
dolgozdjat érint6 kérdésekben gyakorolja, akkor munkavallaloi (6sszalkalmazotti) értekezletet
kell 6sszehivni.

A neveldtestiileti értekezleten a tantestiilet minden tagjanak részt kell vennie. Ez al6l — indokolt

esetben — az igazgat6 adhat felmentést.
6.3. A nevelotestiilet szakmai munkakozosségei

Az azonos tagozaton tevékenykedd pedagdgusok a k6zos szakmai munkara, annak tervezésére,
szervezeésére €s ellendrzésére szakmai munkakozosségeket hoztak 1étre.
A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldnos Iskoldban 2 munkakozosség mitkodik a 2023/2024-es

tanévtol.
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Alsés munkakozosség feladatai:

Fejleszti az als6 tagozatos munka mddszertanat és az oktato-neveld munkat, tokéletesiti
a mddszertani eljarasokat.

Kialakitja az egységes kovetelmény és értékelési rendszert.

Segiti az 1j illetve a palyakezdd pedagdgusok munkajat. Megismerteti veliik a helyi
szokasokat, kovetelményeket.

Figyelemmel kiséri a tagozaton alkalmazott tanitdsi modszereket.

Javaslatot tesz a tankonyvek, taneszk6zok kivalasztasara évfolyamok szerint.

Szakmai, modszertani megbeszéléseket tart.

Végzi az iskolavezetés €s a tankeriilet altal kijelolt feladatokat.

Az also és a felsé tagozat atmenet megkdnnyitése.

A telephelyeinkrol érkez6 tanulok beilleszkedésének segitése.

A fels6s munkakozosség feladatai:

A tantestiilet, a felsé tagozatos pedagdgusok (szaktanarok ¢és osztalyfonokok)
munkdjanak 0Osszehangolasa, koordindldsa és iranyitdsa a nevel6-oktatd6 munka
hatékonysaganak novelése céljabol.

Az egységesség biztositasa a nevel6-oktatdé munka minden teriiletén (egységes
dokumentumbank létrehozasa, aktualizalasa; egységes értékelés; modszerek; szabalyok
kidolgozasa stb).

Az intézményvezetés munkajanak segitése (tervezés, ellendrzés, értékelés) az
intézmény ¢éves munkaterve alapjan; egylittmiikodés az iskolavezetéssel ¢és a

titkarsaggal.

A munkako6zosség-vezetd legalabb félévi gyakorisaggal beszamol az intézmény vezetdjének a

munkakozdsség tevékenységérol, Osszedllitia a munkakozosség munkatervét, irdsos

beszamolot készit a tanév végi értékeld értekezlet elott a munkak6zosség munkajarol.
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6.4. A szakmai munkakozosségek tevékenysége

A neveldtestiilet feladatainak atruhazasa alapjan — a pedagdgiai programmal és az éves

munkatervvel 6sszhangban — a szakmai munkak6zosségek feladatai az alabbiak:

e Javitjak, koordinaljdk az intézményben folyd nevel6-oktatd6 munka szakmai
szinvonalat, mindségét.

e Egyiittmikodnek egymassal az iskolai nevel6-oktatdé munka szinvonalanak javitasa, a
gyorsabb informacidaramlés biztositdsa érdekében ugy, hogy a munkak6zosség-
vezetok rendszeresen konzultadlnak egymadssal és az intézmény vezetdjével.

e Az intézmény vezetdje a munkakozosség-vezetoket legalabb félévi gyakorisdggal
beszamoltatja.

e A munkakozoOsség a tanévre sz0l6 munkaterv alapjan részt vesz az intézményben folyo
szakmai munka belsd ellendrzésében, a pedagogusok értékelési rendszerének
mukodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

o Fejlesztik a szaktargyi oktatas tartalmat, tokéletesitik a modszertani eljarasokat.

o KAP bels6 munkamegbeszélések.

e Kezdeményezik a helyi palyazatok és tanulmanyi versenyek kiirdsat, propagaljak a
megyei és orszagos versenyeket, haziversenyeket szerveznek tanuldink tudasanak
fejlesztése céljabol.

o Felmérik és értékelik a tanuldk tudasszintjét.

o Osszedllitjdk az intézmény szamara az osztilyozd vizsgak és javitovizsgdk irasbeli
tételsorait, ezeket fejlesztik és értékelik.

e Javaslatot tesznek a szakmai anyagok beszerzésére.

e Tamogatjak a palyakezd6 pedagogusok munkajat, fejlesztik a munkatarsi kozosséget.

e Javaslatot tesznek az iskolaban gyakorlo tanitast végzd féiskolai és egyetemi hallgatok

szakiranyitasanak ellatasara.

40




JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

Q (OM: 035980)
- 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

e Az intézménybe Ujonnan keriild pedagdégusok szdmara azonos vagy hasonld szakos
pedagdégus mentort biztositanak, aki figyelemmel kiséri az 0j kolléga munkéjat,
tapasztalatairol negyedévente referal az intézmény vezetdinek.

e Figyelemmel kisérik az igazgato kijelolése alapjan a gyakornokok munkajat tdmogato

szakmai vezetok munkajat, segitik a gyakornokok beilleszkedését.
A szakmai munkakozosség-vezet6 jogai és feladatai

e Osszedllitja az intézmény pedagdgiai programja és aktudlis feladatai alapjan a
munkak6zdsség éves munkatervét.

e Iranyitja a munkakozdsség tevékenységét, a munkakdzosség szakmai és pedagdgiai
munkajat.

e Az igazgatd altal kijelolt idopontban munkakdzosség-vezetd tarsai jelenlétében
beszamol a munkakozosségben folydé munka eredményeirdl, gondjairdél és
tapasztalatairol.

e Moddszertani és szaktargyi megbeszéléseket tart, segiti a szakirodalom hasznalatat.

o Tajekozodik a munkakdzosségi tagok szakmai munkajarol, munkafegyelemérdl,
intézkedést kezdeményez az igazgatonal; a munkak6zOsség minden tagjanal oOrat
latogat.

e Az igazgatd megbizdsara a pedagogus teljesitményértékelés rendszerében szakmai
ellendrz6 munkat, tovabba Oralatogatasokat végez, tapasztalatair6l beszamol az
intézmény vezetésének.

o Képviseli allasfoglalasaival a munkakdzdsséget az intézmény vezetdsége elott és az
iskolan kivtil.

o Osszefoglald elemzést, értékelést, beszamolot készit a munkakdzosség tevékenységérdl

a nevelotestiilet szamara.
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o Allasfoglalasa, javaslata, véleménynyilvanitasa eldtt koteles meghallgatni a
munkako6zosség tagjait; kelld idot kell biztositani szamara a munkakdzosségen beliili
egyeztetésre, mert a kozosség allaspontjat a tobbségi vélemény alapjan kell képviselnie.

e Ha a munkakozdsség véleményét kéri az igazgatd, akkor a munkak6zdsség-vezetd
koteles tajékozodni a munkakozosség tagjainak véleményérdl, ha a munkakdzosség-

vezetd személyes véleményét, akkor ez szamara nem kotelezd.

6.5. A pedagogusok munkajahoz sziikséges informatikai eszkozok meghatarozasa

e A nevel6 — oktaté munka segitéséhez minden pedagogus kollega rendelkezésére bocsajt
az intézmény egy laptopot, amelyen az iskolaban, és az iskolan kiviil is dolgozhat.

e A pedagdgus altal hasznalt informatikai eszkdz az intézmény tulajdona, hasznéloja
teljes feleldsséggel tartozik érte.

e Az intézményben rendelkezésre allo informatikai eszk6zok (szamitogépe, laptopok,
tabletek, okos tablak, digitalis nyomtatok, robotok) minden kollega szamaéra elérhetdek

a rendszergazda iranyitasaval.
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7. AZ INTEZMENYI KOZOSSEGEK, A KAPCSOLATTARTAS FORMAI ES
RENDJE

Az igazgatd — a megbizott vezetdk ¢és a valasztott képviseldk segitségével - az alabbi iskolai
kozosségekkel tart kapcsolatot:

o Az iskolakdzosség

¢ A munkavalloi kozosség

e Sziildi Munkakozosség,

e Didkonkormanyzat,

e Intézményi Tanacs

e Osztalykozosségek

7.1. Az iskolakozosség

Az iskolak6zosség az intézmény tanuldinak, azok sziileinek, a ,,Cserkesz6l6i Didkokért”
alapitvany elndkének ¢és kuratoriumi tagjainak, valamint az iskolaban foglalkoztatott

munkavallaloknak az 6sszessége.
7.2. A munkavallaloi kozosség

Az iskola nevelOtestiiletébdl ¢€és az intézménynél munkavallaléi jogviszonyban allo

adminisztrativ és technikai dolgozokbdl all.
7.3. A Sziiloi Munkakozosség

Az iskoldban miikddo sziildi szervezet a Sziil6i Munkak6zosség (a tovabbiakban: SZMK).
Dontési jogkorébe tartoznak az alabbiak

e Sajat szervezeti és mitkodési rendjének, munkaprogramjanak meghatarozasa.

e A képviseletében eljaro személyek megvalasztasa (pl. a sziil6i munkakozosség elndke,
tisztségviseldi).

e A sziil6i munkakozosség tevékenységének szervezése.
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e Sajat pénzeszkozeikbdl anyagi tamogatdsok mértékének, felhasznaldsi modjanak

megallapitasa.

Az SZMK munkajat az iskola tevékenységével az SZMK patronald tanara koordinalja. A
patronalo tanart az igazgatd bizza meg egy tanév idétartamra. A SZMK vezetdségével torténd
folyamatos kapcsolattartasért, az SZMK véleményének a jogszabaly altal eldirt esetekben
torténd beszerzéséért az intézmény vezetdje felelds.

Az SZMK-nak egyetértési joga van a tankonyvellatas szervezésével kapcsolatos SZMSZ-
szabalyok elfogadasakor.

Az SZMK-nak véleményezési joga van a kovetkezo kérdésekben:

e a szervezeti ¢és mikodési szabalyzat elfogadasakor vagy modositasakor, a
jogszabalyban meghatérozott kérdésekben,

e a pedagbdgiai program elfogadasakor vagy modositasakor, a jogszabalyban
meghatarozott kérdésekben,

e a hazirend elfogadasakor.

Az SZMK-nak véleményezési joga van az intézmény miikddését érintd dsszes kérdésben. Az
SZMK miikddési rendjét annak szervezeti és miikodési szabalyzata rogziti. Az SZMK-val valo

kapcsolattartas az igazgatd kotelessége.
7.4. A diakonkormanyzat

A didkonkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi és jogérvényesitd szervezete. A
didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatdsi intézmény
mukodésével €s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkonkormdényzat sajat szervezeti és mikodési szabalyzata szerint mikodik, melyet a 3.
szamu melléklet tartalmaz. Jogait a hatdlyos jogszabalyok, joggyakorlasdnak modjat sajat
szervezeti szabalyzata tartalmazza. A mikodéséhez sziikséges feltételeket az intézmény

vezetdje biztositja a szervezet szamara.
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A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal ¢élhet a nevelési-oktatasi intézmény
mukodésével €s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkonkormanyzat szervezeti és miitkodési szabalyzatat a didkonkormanyzat késziti el, és a
nevelGtestiilet hagyja jova.

Az iskolai didkonkorméanyzat ¢élén, annak szervezeti €és miikodési szabalyzataban
meghatarozottak szerint valasztott didkonkorményzati vezetd, illetve az iskolai didkbizottsag
all.

A didkonkormanyzat tevékenységét a didkmozgalmat segitd tanar tamogatja és fogja dssze, akit
ezzel a feladattal — a didkkozosség javaslatara — az igazgatd biz meg hatarozott, legféljebb
Otéves idotartamra. A didkonkormanyzat minden tanévben — az iskolai munkarendben
meghatarozott idoben — didkkozgylilést tart, melynek Osszehivasat a didkdonkormanyzat
vezetdje kezdeményezi. A didkkdzgylilés napirendi pontjait a kozgyiilés megrendezése eldtt 15
nappal nyilvanossagra kell hozni.

A didkonkorményzat szervezeti ¢s mikodési szabalyzatat az intézmény belsé miikodésének
szabalyai kozott kell Orizni. A didkdnkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit

— az igazgato - helyettessel vald egyeztetés utan — szabadon hasznalhatja.
A diakonkormanyzat véleményét — a hatalyos jogszabalyok szerint — be kell szerezni

e aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elott,
e apedagdgiai program jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadésa eldtt,
e a hazirend elfogadésa eldtt.
A vélemények irasos vagy jegyzOkonyvi beszerzéséért az intézmény vezetdje felelds. A
jogszabaly altal meghatarozott véleményeztetésen feliil az intézmény nem hatdroz meg olyan

iigyeket, amelyekben a dontés elott kotelezd kikérni a didkonkormanyzat véleményét.
7.5.Az Intézményi Tanacs

A nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 73. § 3-4 bekezdései alapjan az

iskolaban a helyi k6zosségek érdekeinek képviseletére intézményi tanacsot kell 1étrehozni.
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Az Intézményi Tanacs adatai:
e Neve: Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Intézményi Tanacsa
e Képviseldje: Dr. Gulydsné Romhanyi Gabriella — elndke
e Tagjai: a neveldtestiilet 4 tagja, a sziildi kozosség 4 tagja, a telepiilési onkormanyzatok

4 tagja

Az Intézményi Tanacs feladatai
Dont

e amikodési rendjérdl és munka programjanak elfogadésardl,

o clnokének és tisztségviseldinek megvalasztasarol,

e azokban az ligyekben, amelyekben a nevelGtestiilet a dontési jogot az intézményi

tanacsra atruhazza.

Véleményt nyilvanit a pedagdgiai program, a szervezeti és miitkodési szabalyzat, a hazirend,
az iskolai munkaterv elfogadasa, tovabba a koznevelési szerzodés megkotése elott.
Véleményét be Kell szerezni az iskolaban folyo fakultativ hit-és vallasoktatds idejének és
helyének meghatarozéaséhoz.
Véleményt nyilvanithat az iskola miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.
Kezdeményezésére a nevelOtestiileti értekezletet 6ssze kell hivni. Az iskola vezetdjének
félévenkénti beszamoldja alapjan megfogalmazza, €s eljuttatja a fenntartd6 szaméara az iskola
miikodésével kapcsolatos allaspontjat. Az iskola mikddésének tamogatisara az Intézményi

Tanacs alapitvanyt hozhat Iétre.
7.6. Az osztalykozosségek

Az iskolai kozosségek legalapvetdbb szervezete, a tanitisi-nevelési folyamat alapvetd
csoportja. Dontési jogkorébe tartoznak:

e adidkonkormanyzat képviseldjének megvalasztasa,

o kiildottek delegalasa az iskolai didkonkormanyzatba,

e dontés az osztaly beliigyeiben.
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Az osztalykozosségek vezetdje: az osztalyfonok

Az osztalyfonokot az igazgatd bizza meg minden tanév juniusédban, elsdsorban a felmend

rendszer elvét figyelembe véve.
Az osztalyfonok feladatai és hataskore

e Az iskola pedagdgiai programjanak szellemében neveli osztalyanak tanuloit,
munkdja soran maximalis tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire.

e Segiti a tanulokozdsség kialakulasat.

e Segiti és koordindlja az osztalyban tanité pedagdégusok munkéjat. Kapcsolatot tart
az osztaly szlildi munkakozosségével. Figyelemmel kiséri a tanulok tanulményi
eldmenetelét, az osztaly fegyelmi helyzetét.

e Mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, mindsitési javaslatat a nevelOtestiilet
elé terjeszti. Sziiloi értekezletet tart.

o FEllatja az osztalyaval kapcsolatos iigyviteli teenddket: e-naplo vezetése, ellendrzése,
felévi és év végi statisztikai adatok szolgéltatdsa, bizonyitvanyok megirasa,
tovabbtanulassal kapcsolatos adminisztracio elvégzése, hidnyzasok igazolasa.

e Segiti és nyomon kdveti osztalya kotelezo orvosi vizsgalatat.

e Kiemelt figyelmet fordit az osztdlyban végzendd ifjusagvédelmi feladatokra, a
problémat irdsban jelzi az érintett szakhatdésagnak.

e Tanuloit rendszeresen tajékoztatja az iskola el6tt allo feladatokrol, azok
megolddsara mozgosit, koézremiikodik a tanoran kiviili tevékenységek
szervezésében.

e Javaslatot tesz a tanulok jutalmazdsara, biintetésére, segélyezésére. Részt vesz a
munkakozdsségek munkéjaban, segiti a kozos feladatok megoldasat.

o Orat latogat az osztalyban.
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7.7. A sziilok, tanuldk, érdeklédok tajékoztatasanak formai
7.7.1. Sziiloi értekezletek

Az osztalyok sziildi értekezletét az osztalyfonok tartja. Az iskola tanévenként legalabb két
szlldi értekezletet tart. Ezen tal a felmeriild problémék megoldasa céljabol az igazgato, az
osztalyfénok vagy a sziild1 munkakozosség elndke rendkiviili sziiloi értekezletet hivhat 6ssze.

Osszevont sziil8i értekezletet az igazgatd hivhat dssze.
7.7.2. Tanari fogadoorak

Az iskola valamennyi pedagégusa az igazgatd altal kijeldlt iddpontban tart fogaddorat.
Amennyiben a sziild, gondviseld a fogad6dran kiviili idépontokban kivan konzultalni gyermeke
tandraval, akkor erre — a rendkiviili eseteket leszamitva — telefonon vagy elektronikus levél

utjan torténd idépont-egyeztetés utan kertilhet sor.
7.7.3. A sziilok irasbeli tajékoztatasa

Az intézmény vezetdi, a szaktanarok és az osztalyfonokok az elektronikus napld vezetésével
tesznek eleget tajékoztatasi kotelezettségiiknek. A sziilével vald kapcsolatfelvétel telefonon
vagy levéllel torténhet.

Az osztalyfonok az elektronikus naploba tett bejegyzés vagy levél Gtjan értesiti a sziildket a
tanul6 gyenge vagy hanyatlé tanulmanyi eredménye, vagy sulyos fegyelmi vétsége esetén. Az
osztalyfénok az elektronikus napld utjan tajékoztatja a sziiloket a fogadoordk, a sziiloi
értekezletek id6pontjarol és mas fontos eseményekrdl lehetdleg egy héttel, de legalabb 6t

munkanappal az esemény el6tt.
7.7.4. A diakok tajékoztatasa

A pedagogus a didk tudasanak értékelése céljabol adott osztalyzatokat az értékelés elkésziiltét
koveto kovetkezo tanitasi oran, szobeli feleletnél azonnal koteles ismertetni a tanuloval. A tudas
folyamatos értékelése céljabol félévente minden targybodl legalabb a targy heti déraszamanal
eggyel tobb osztdlyzatot adunk. E szabaly aldl a heti egy oras targyak kivételt képeznek, e

targyaknal is sziikséges a harom osztalyzat megléte a tanulo lezarasahoz.
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Az osztalyzatok szamanak szambavétele az elektronikus napld ellendrzésekor torténik.
Témazard dolgozatok megirdsanak idépontjardl az osztalyt (csoportot) legalabb egy héttel a
kijelolt idépont el6tt tdjékoztatni kell. Egy napon maximalisan két (Iehetdség szerint csak egy)
témazaro dolgozatot lehet iratni.

A tanul6 egy irasbeli vagy szobeli feleletére (magyar nyelv €s irodalom irasbeli kivételével)
csak egyetlen osztalyzat adhat6. Tort osztalyzatot nem adunk. Az irasbeli szamonkérések,
dolgozatok javitasat két héten beliil el kell végezni, a dolgozatokat ki kell osztani.

A Komplex alapprogram keretében tartott DFHT-val tdmogatott 6rakon, komplex o6rdkon,
réhangolodéson, alprogrami foglalkozasokon, ,,Te 6radon” csak szdobeli vagy irasbeli szoveges
értékelés, fejleszto értékelés alkalmazhato.

A tanuldt értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintetd és jutalmazd intézkedésekrol.
Minden didkot megillet a jog, hogy a személyét érintd kérdésekrol, dontésekrdl tajékoztatast
kapjon osztalyfénokétdl, szaktanaratol vagy a dontés hozojatol.

A diakkozosséget érintd dontéseket iskolagytilésen, valamint kifiiggesztett hirdetés formajaban
kell a didksag tudomasara hozni.

Az igazgatd és a neveldtestiilet sziikség szerinti gyakorisdggal iskolagytilésen tart kapcsolatot

a didkokkal. Az iskolagytilésen részt vesznek az iskola tandrai is.
7.7.5. Az elektronikus naplé hasznalataval kapcsolatos szabalyok

e Iskolank a tanulok értékelésének €és mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplot
hasznal.

e Az elektronikus napld bejegyzéseit a sziilok egy internetes halozati kapcsolattal
rendelkezd szamitogép segitségével megtekinthetik.

e A sziilok — megfeleld jogosultsag birtokaban: regisztracio és jelszd beirdsa utdn —
hozzatérhetnek az elektronikus napléhoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit és elmarasztalasait, a mulasztdsokat, a mulasztasok igazolasat,

illetve a tanul¢ iskolai életéhez kapcsolodo kiillonbozd bejegyzéseket.
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e A tanuldk félévi értékelését az iskola az elektronikus naplobdl kinyomtatott értesitén
irasban kozli azokkal a sziilokkel, akik nem ¢érik el az elektronikus naplot.

e Az elektronikus naplohoz a sziilék sziil6i, illetve kiilon tanuldi hozzaférést
igényelhetnek.

e A hozzaférést az osztalyfonokoknél lehet kérni.

Az elektronikus naplot a pedagogusok, a sziilok és a tanulok egymas kozotti értesitések,
tizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

e Abban az esetben, ha a sziild az osztalyfonoknek irasban jelzi, hogy nem tudja hasznalni
az e-naplot, az osztalyfénok az elektronikus naplobdl kinyomtatott dokumentumot
(érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit €s elmarasztaldsait, a mulasztdsokat, a
mulasztasok igazolasat, illetve a tanuld iskolai életéhez kapcsolodd kiillonbozd
bejegyzéseket) hivatalosan kikiildi a sziilének havi rendszerességgel.

e A szild az elektronikus napldo megtekintésével veszi tudomasul a jegyeket,

osztalyzatokat és az iskola kozléseit.
7.7.6. Az iskolai dokumentumok nyilvanossaga
Az intézmény alapvetd dokumentumai az aldbbiak:

e szakmai alapdokumentum,

e pedagbgiai program,

e mindségiranyitasi program,

e szervezeti és miikddési szabalyzat,

e hazirend.

A fenti dokumentumok nyilvanosak, azok az igazgatoi iroddban megtekinthetdk, illetve (a
szakmai alapdokumentum kivételével) megtalalhatok az iskola honlapjan.

A hatalyos szakmai alapdokumentum a www .kir.hu honlapon taldlhat6 meg.
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A fenti dokumentumok tartalmar6l — munkaidében — az igazgat6d vagy az igazgatdhelyettesek
adnak tajékoztatast. A hazirendet (kivonat) minden tanitvdnyunk ¢&s sziilei szdmara a

beiratkozaskor illetve a hazirend 1ényeges valtozasakor elektronikusa elérhetové tessziik.

7.8. A kiils6 kapcsolatok rendszere és formaja

Az elézbéekben emlitett szervezeteken kiviil az iskola, rendszeres kapcsolatot tart fenn a tanulok
iskola-egészségiigyi ellatasat biztosito szervezettel.
Az iskola-egészségiigyi ellatast a telepiilések iskolaorvosai biztositjak.
Az iskola-egészségiigyi szolgalat szakmai ellendrzését a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont €s
Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat végzi. A kapcsolattartast az iskola igazgatdja
biztositja az alabbi személyekkel:

e aziskolaorvos

e aziskolai védono,

e az NNK Kunszentmarton varos tiszti-foorvosa.

Az igazgato és az iskolaorvos kapcsolatanak rendszere

Az iskolaorvos feladatait a Koznevelési torvény, és az annak végrehajtasat tartalmaz6 20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet, az iskola-egészségiigyi ellatasrol szolo 26/1998. (IX.3.) NM-
rendelet szerint végzi.

Az iskolaorvos elvégzi a hatalyos torvények és jogszabalyok alapjan az intézmény tanuldinak
rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat (a Koznevelési torvény 25.§ (5) bekezdése
alapjan). Az iskolaorvost feladatainak ellatdsdban segiti az intézmény vezetdje, a kozvetlen
segitd munkat az altaldnos igazgatohelyettes végzi.

Az iskolaorvos munkdjanak iitemezését minden év szeptember 15-ig egyezteti az iskola
vezetdjével. A didkok szlrdvizsgalatdnak tervezetét oktober 15-ig kifiiggeszti a tanari

szobaban.
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Az iskolai védono feladatai

e A védénd munkdjanak végzése soran egyiittmiikodik az iskolaorvossal. Eldsegiti az
iskolaorvos munkajat, a sziikséges szlirdvizsgalatok litemezését. Figyelemmel kiséri a
tanulok egészségi allapotanak alakulasat, az eldirt vizsgalatokon vald megjelenésiiket,
leleteik meglétét. Elvégzi a szlirdvizsgalatokat megel6zo ellenérzé méréseket
(vérnyomads, testsuly, magassag, hallasvizsgalat stb.).

e A védond szoros munkakapcsolatot tart fenn az intézmény altalanos helyettesével.

e Végzi a didksdg korében a sziikséges felvilagositd, egészségneveld munkat,
osztalyfonoki orakat, eldadasokat tart az osztalyfonokkel egyiittmiikodve.

e Kapcsolatot tart a segitd intézményekkel (Pedagogiai Szakszolgalat, Drogambulancia,

Csaladsegito- és Gyermekjoléti Szolgalat, stb.).

Az intézmény figyelemmel kiséri a tanuldk veszélyeztetettségének megeldzésével ¢és
megszintetésével kapcsolatos feladatokat. Az ifjusagvédelem az intézmény Osszes
dolgozdjanak alapveto feladata.

Ennek végzése sordn az intézmény vezetdje a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 69.§ (2)/f
bekezdésében meghatarozott feladatok ellatasara gyermek- és ifjusagvédelmi feleldst biz meg,
(amennyiben erre pedagogus 1étszamot tud biztositani) a feladatok koordinalasaval.

A gyermek- €s ifjusagvédelmi felelds — amennyiben nincs ilyen személy, minden osztalyfonok
feladata - kapcsolatot tart fenn a fenntartd altal mikddtetett Gyermekjoléti Szolgalat
szakembereivel és az iskolarenddrrel, illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo
feladatokat ellatd6 mas személyekkel, intézményekkel és hatdosagokkal. A tanuld anyagi
veszélyeztetettsége esetén kezdeményezi, hogy az iskola vezetdje inditson eljarast rendszeres

vagy rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatas megallapitasa érdekében.
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Pedagdgiai szakszolgalatok

Intézménylink kapcsolatban all a Jasz — Nagykun — Szolnok Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
Székhelyintézmény Szakértdi Bizottsdggal, valamint a Jasz — Nagykun — Szolnok Megyei
Pedagodgiai Szakszolgalat Kunszentmartoni Tagintézményével. A szakszolgéalatokkal vald

folyamatos kapcsolatot intézményiink gyogypedagdgusa tartja.
Pedagogiai szakmai szolgaltatok

A POK-on keresztiil szervezziik a pedagogus-tovabbképzést, igénybe vessziik az intézet altal
nyujtott szolgaltatasokat, illetve részt vesziink a tanulmanyi, sport- és tehetséggondozd

versenyeiken.
Jarasi Csalad-, és Gyermekjoléti Kozpont Kunszentmarton

A 15/1998. MM rendelet 3/1993. Szocidlis-, valamint Gyermekvédelmi Torvény valtozésai
kotelezvé tették az iskolai szocialis munkat. A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altaldnos Iskola
szamara ezt a szolgaltatast a Jarasi Csaldd-, és Gyermekjoléti Kozpont Kunszentmarton
biztositja Egyiittmiikodési Megallapodas keretében.

Az Egyiittmiikddési Megallapodast minden évben feliilvizsgaljuk, aktualizaljuk, és a

Cserkesz616i Petdfi Sandor Altalanos Iskola Munkatervének mellékletét képezi.
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8. AZ ISKOLAI NEVELO-OKTATO MUNKA BELSO ELLENORZESENEK
RENDJE

8.1. A pedagogiai (neveld és oktatd) munka belso ellenérzésének rendje

Az intézményben folyd pedagogiai munka belsd ellenérzésének megszervezése, a szakmai

feladatok végrehajtasanak ellendrzése az igazgatd kotelessége és feleldssége.

A hatékony és jogszerii miikodéshez azonban rendszeres és jol szabalyozott ellendrzési

rendszer miikodtetése sziikséges.

8.2. A pedagdgiai (nevel6 és oktaté) munka belsé ellenérzésének feladatai

Biztositsa az iskola pedagodgiai munkajanak jogszeri (a jogszabalyok, a nemzeti
alaptanterv, a kerettanterv, valamint az iskola pedagogiai programja szerint eldirt)
miikodését.

Segitse eld az intézményben folyd neveld és oktatd6 munka eredményességét,
hatékonysagat.

Az intézményvezetés szdmdara megfeleld6 mennyiségli informaciot szolgaltasson a
pedagdgusok munkavégzésérol.

Szolgaltasson megfeleld szamu adatot és tényt az intézmény neveld-oktaté munkajaval

kapcsolatos belsé és kiils6 értékelések elkészitéséhez.

8.3. Kiemelt ellendrzési szempontok a nevelo-oktatéo munka belsé ellendrzése

soran

A pedagodgusok munkafegyelme.

A tandrak, tandran kiviili foglalkozasok pontos megtartasa.

A nevel6-oktaté munkahoz kapcsolodo adminisztracié pontossaga.
A tanterem rendezettsége, tisztasaga, dekoracioja.

A tanar-didk kapcsolat, a tanuloi személyiség tiszteletben tartasa.

A nevel6 és oktatd munka szinvonala a tanitasi érakon.
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e Az Orara torténd elozetes felkésziilés, tervezés.

e A tanitasi ora felépitése €s szervezése.

e A tanitasi 6ran alkalmazott modszerek.

e A tanulok munkaja és magatartasa, valamint a pedagdgus egyénisége, magatartisa a
tanitdsi oran.

e Az 6ra eredményessége, a helyi tanterv kovetelményeinek teljesitése. (A tanitasi orak
elemzésének iskolai szempontjait a szakmai munkakdzosségek javaslata alapjan az
iskola vezetdsége hatdrozza meg.)

e A tanéran kivilli neveldmunka, az osztalyfénoki munka eredményei, a

kozosségformalas.
8.4. Az ellenorzések formai

e Oralatogatas
e irdsos dokumentumok vizsgalata
e tanuldi munkdk vizsgalata
e szbbeli beszamoltatas
e irasbeli beszdmoltatas
o ¢rtekezlet, beszélgetés
e interju, felmérés
8.5. A belso ellendrzést végzé alkalmazott jogai és kotelességei
A belso ellenérzést végzo dolgozo jogosult:
e az ellendrzéshez kapcsolddva az iskola barmely helyiségébe belépni;
e az ellendrzéshez kapcsolodo iratokba, dokumentumokba betekinteni, azokrol masolatot
késziteni,
e az ellendrzott dolgozd munkavégzését eldzetes bejelentés nélkiil figyelemmel kisérni;

e az ellendrzott dolgozotol irasban vagy szoban felvilagositast kérni.
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A belsé ellendrzést végzo dolgozo koteles

e az cllendrzéssel kapcsolatban, a jogszabalyokban ¢€s az iskola belsé szabalyzataiban
foglalt eldirasoknak megfelelden eljarni.

e Az ellendrzés soran tudomasara jutott hivatali titkot megdrizni;.

e Az észlelt hidnyossagokat irdsban vagy szoban kozolni az ellenérzott dolgozokkal és a
sajat, illetve az ellendrzott dolgozdok kozvetlen felettesével.

e A hidnyossagok feltarasa esetén az ellendrzést a kozvetlen felettesétdl kapott utasitas

szerint idoben megismételni.
8.6. Az ellendrzott alkalmazott jogai és kotelességei

Az ellenérzott dolgozo jogosult

e az ellendrzés megallapitasait (kérésére irasban) megismerni;
e az ellendrzés modjara és megallapitasara vonatkozdan irasban észrevételeket tenni, és

ezeket eljuttatni az ellendrzést végzo kozvetlen feletteséhez
Az ellenérzott dolgozo koteles

e az ellendrzést végzoé dolgozé munkajat segiteni, az ellendrzéssel dsszefliggd kéréseit
teljesitent,

o a feltart hianyossagokat, szabalytalansdgokat azonnal megsziintetni.
8.7. A belso ellenorzést végzo dolgozo feladatai

o Az ellendrzést végzd dolgozo a belso ellendrzést koteles a jogszabalyokban, az iskola
belsd szabdlyzataiban, a munkakori leirasdban, az éves ellendrzési tervben eldirtak
szerint a tanév soran folyamatosan végezni.

e Az ellendrzések teljesitésérol, az ellendrzés megallapitasairdl kozvetlen felettesét
tajékoztatnia kell.

o Az ellendérzés tényét és megallapitasait irdsba kell foglalnia, ha barmelyik érintett fél
(az ellendrzést végzo, illetve az ellendrzott vagy annak felettese) kéri.
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e Hianyossagok feltardsa esetén az ellendrzést végzonek: a hidnyossag megsziintetésére
fel kell hivnia az ellenérzott dolgozo figyelmét; a hidnyossagok megsziintetését ujra

ellendriznie kell.
8.8. A belso ellenérzésre jogosult dolgozok és kiemelt ellenorzési feladataik

A neveld és oktatéo munka belsé ellendrzésére jogosult dolgozok

e igazgatd
e igazgatohelyettesek
e munkak6zdsség-vezetok

e osztalyfonokok
Igazgato

e FEllendrzési feladatai az intézmény egészére kiterjednek.

e Biztositja az ellendrzési rendszert, a targyi €s személyi feltételeket.

e Hatéaridoket ad az éves ellendrzési litemterv és az ellendrzési programok Osszeallitasara.
o FElkésziti az intézmény belsd ellendrzési szabalyzatat.

e Megkoveteli a belso ellendrzési rendszer hatékony miikddését.

e Megtartja (megtartatja) az értékelé megbeszéléseket.

e Feliigyeletet gyakorol a belso ellendrzés egész rendszere €s mikodése felett.

Igazgatohelyettesek

e Folyamatosan ellendrzik a hozzajuk tartozé dolgozok szabalyszerli munkavégzését,
munkafegyelmét.
e Folyamatosan ellenérzik a hozzajuk beosztott dolgozok nevelé-oktatd és iigyviteli
munkajat, ennek soran kiilonosen:
= aszakmai munkakozdsségek vezetdinek tevékenységét;

= apedagogusok tervezd munkajat;
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= apedagogusok munkavégzését, munkafegyelmét;
= apedagogusok adminisztracids munkajat;
= apedagogusok neveld-oktaté munkajanak modszereit €s eredményességét;

= a3 gyermek- ¢s ifjusagvédelmi munkat.
Munkakozosség-vezetok

e Folyamatosan ellendrzik a szakmai munkak6zosségbe tartozd pedagogusok neveld-
oktaté munkajat, ennek soran kiilonodsen:
= apedagodgusok tervezd munkajat, a tanmeneteket;

= aneveld és oktatd munka eredményességét (tantargyi eredménymérésekkel).
Osztalyfonokok

o Az osztalyfonokok joga és feladata osztalyuk tanitdsi oOrdinak és tanoran kiviili
foglalkozasainak latogatasa, az osztallyal kapcsolatos dokumentacio (elektronikus

naplo, osztalyzatok, stb.) ellendrzése.
8.9. A belso ellendérzés egyéb rendelkezései

e A neveld - oktatd munka belsd ellenérzése a tanitasi orakon kiviil kiterjed a tandran
kiviili foglalkozasokra is.

e Az ellendrzés teriileteit, modszereit az intézmény Pedagogiai programja hatdrozza meg,
iitemezését az éves Munkaterv tartalmazza.

e Az egyes tanévekre vonatkozo6 ellendrzési feladatokat, ezek litemezését, az ellendrzést
végzo, illetve az ellendrzott dolgozok kijeldlését az iskolai munkaterv részét képezd
belsd ellendrzési terv hatarozza meg. A belsé ellendrzési terv elkészitéséért az igazgatd
a felelos. Az ellendrzési tervet nyilvanossagra kell hozni.

e Azigazgato egyes esetekben jogosult az intézmény dolgozoéi koziil barkit meghatarozott
céllal és jogkorrel felruhazva belsé ellendrzési feladat elvégzésére kijeldlni.

e Az eseti ellendrzések lefolytatasardl az igazgatd dont.
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8.10. Minden tanévben ellendrzési kotelezettséggel birnak a kovetkez6 teriiletek

e atanitasi orak ellendrzése (igazgato, igazgatohelyettesek, munkakdzosség-vezetok),

e atanitdsi orak latogatasa szaktanacsadoi, szakértdi kompetenciaval,

e a dokumentacio folyamatos ellendérzése,

e azigazolt és igazolatlan tanul6i hidnyzasok ellendrzése,

e az SZMSZ-ben eldirtak betartasdnak ellendrzése az osztalyféndki, tanari intézkedések
folyaman,

e atanitdsi orak kezdésének és befejezésének ellendrzése.
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9. AZ ISKOLA OVO-VEDO ELOIRASAI

9.1. Baleset- és munkavédelem

A pedagogus a gyermekek, tanulok részére az egészségiik, testi épségiik ¢és biztonsaguk
megorzésehez sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6zodik. Az
osztalyfonokok az elsd tanitdsi napon; a testneveld, technika, szadmitastechnika, fizika, kémia
szakos tanarok az elsd tanitasi 6ran baleset-és munkavédelmi oktatidsban részesitik tanuloikat.
Az oktatés tényét az osztalynaploban rogzitik, a vazlatot év végéig koteles megdrizni (oktatas
tartalma miatt).

Ha a pedagogusok és mas alkalmazottak észlelik, hogy a gyermek, illetve a tanul6 balesetet
szenvedett, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges védd, 6vo intézkedéseket megteszik. A
pedagdgusok €s mas alkalmazottak baleset esetén a sziikséges elsdsegélynyujtas utan a baleset
tényét jelentik az intézmény vezetdjének vagy helyetteseinek. A baleseteket a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint ki kell vizsgalni, jegyzékonyvet kell felvenni.

A balesetek megel6zése érdekében, illetve a balesetek esetén teenddket az iskola valamennyi
alkalmazottjara és tanuldjara vonatkozéan a Munkavédelmi Szabalyzat tartalmazza.

A balesetek megelozését is szolgélja, hogy a pedagogusok reggeli és délutani iigyeletet,
valamint az 6rakozi szlinetekben folyoso- €s udvari tigyeletet tartanak.

Ha nincs iskolaorvosi rendelés, siirgds orvosi ellatast igényld sériilés, rosszullét esetén a
gyermeket miel6bb orvosi ellatdsban kell részesiteni, sziikség esetén mentd hivasaval a 112
telefonszdmon (erre jogosultak az iskola vezetdi vagy az altaluk megbizott személy), illetve a

korzeti rendeldbe kiséri az iskola tigyeletes vezetdje altal megbizott felnott.
9.2 Teend6k bombariado és egyéb rendkiviili események esetére

A rendkiviili események esetére a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4. § (1)/n szakasza
végrehajtasara a kovetkezo intézkedéseket I1éptetjiik €letbe.
Az iskola miikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathato

eseményt, amely a neveld és oktatd munka szokasos menetét akadalyozza, illetve az iskola
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tanuloinak ¢€s dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét,

felszerelését veszélyezteti.
RendKkiviili eseménynek mindsiil kiilonosen:

e atermészeti katasztrofa (pl.: villamesapas, foldrengés, arviz, belviz stb.),
e atlz,

e arobbantassal torténd fenyegetés.
Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelos vezetok:

e igazgatd
e igazgatohelyettesek
e munkakozosség-vezetok

e pedagdgusok
Az alabbi intézkedéseket kell megtenniiik:

e atanulok biztonsagba helyezése,
o Allagmegovasi intézkedések (dramtalanitds, gazcsap elzaratasa),

o az elharitasi egységek riasztasa (tlizoltok, NKM, mentdk).
A rendKkiviili eseményrol azonnal értesiteni kell:

e az intézmény fenntartdjat,

e tliz esetén a tlizoltosagot,

e robbantéssal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,

e személyi sériilés esetén a mentdket,

o cgyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve

katasztrofaelharitd szerveket, ha ezt az intézmény vezetdje sziikségesnek tartja.
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Az épiilet kitiritésérol hangjelzéssel tajekoztatjuk a bent 1évoket. Az épiilet kitiritése a Kitiritési
tervben leirtak szerint torténik. Kiiirités alkalmaval a tanulok csak az idéjarasnak megfeleld
ruhazatot vihetik magukkal, azt is nagyon gyorsan. Az épiiletbdl vald tavozas az éppen az
osztalyban tanitd neveld segitségével torténjen, de ilyen esetekben az épiiletben tartozkodd
Osszes neveld feliigyel a tanuldkra. A napi idObeosztastol fiiggetleniil a neveldk csak a riado
lefGjasa utan tavozhatnak a tanulok melldl. A riadd ideje alatt tanulok és a pedagoégusok nem
mehetnek haza. A riad6 lefijasa utan a tanitast folytatni kell. Amennyiben az elmaradt 6rdk
miatt nem teljesiilhet a legalabb napi 3 6ranak a megtartasa, igy a tanitasi napot potolni kell. A
potlas idejérdl a sziiloket irdsban, legalabb két héttel a potlas ideje eldtt tajékoztatni kell!
Katasztrofa-, tliz- és polgari védelmi tevékenység szervezeti €s végrehajtasi rendjét a
Tlizvédelmi szabalyzat és a Bombariado terv tartalmazza.

Rendkiviili esemény miatt esedékes épiilet kiliritési tervet az intézmény Osszes dolgozdja és
tanuldja meg kell, hogy ismerjen, rajuk nézve kotelezé érvényii. Evente legalibb egy
alkalommal gyakorolniuk kell. Ennek megszervezéséért az intézmény vezetdje, tliz-€s
munkavédelmi pedagogusa a felelds. Az épiilet kiiiritési tervét minden tanteremben ki kell

fiiggeszteni. Az elhéritasi eszkozok fellelhetdségét és kezelését minden dolgozonak meg kell
9.3. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

Az iskolaépiiletet cimtablaval, az osztalytermeket és szaktantermeket Magyarorszag cimerével

kell ellatni. Az épiileten ki kell tiizni a nemzeti lobogot.

¢ Az iskola minden munkavéllaldja és tanuloja felelds:

e atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért,
e akdzosségi tulajdon védelméért, allapotanak megdrzéséért,

e az iskola rendjének, tisztasdganak megorzéséért,

e az energiafelhasznalassal vald takarékoskodésért.
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A tanulok az intézmény Iétesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi feliigyelettel hasznalhatjak.
Az iskola tantermeit, szaktantermeit, tornatermét, informatikai felszereléseit stb. a diakok
elsésorban a kotelezd és a véalaszthatd tanitasi 6rakon hasznalhatjak.

A foglalkozasokat kovetden — a tanteremért felelés vagy a foglalkozast tarté pedagogus
feliigyelete mellett — lehetéség van az iskola minden felszerelésének hasznélatara. A
szaktantermek, tornaterem stb. haszndlatanak rendjét a hazirendhez kapcsolédd belsd
szabalyzatok tartalmazzék, amelyek betartdsa tanuloink és a pedagdgusok szdmara kotelezo.
Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az
igazgatd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Vagyonvédelmi okok miatt az iiresen hagyott szaktantermeket, szertarakat zarni kell. A
tantermek, szertarak bezarasa az 6rat tartd pedagogusok, illetve — a tanitasi ordkat kovetden — a
technikai dolgozok feladata.

A didkonkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit — az igazgatdhelyettessel

valo egyeztetés utan — szabadon hasznalhatja.
9.4. A dohanyzassal kapcsolatos eldirasok

Az intézményben — ideértve az iskola udvarat, és a fobejarat eldtti 5 méter sugar teriiletrészt —
a munkavallalok és az intézménybe latogatok nem dohanyozhatnak. Az intézményben és az
iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tanuldink szamara a dohanyzas €s az egészségre
karos élvezeti cikkek fogyasztéasa tilos!

Az iskoldban ¢€s az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanuldt, aki — az iskolaban,
iskolai rendezvényen szolgalatot teljesitd személy megitélése szerint — egészségre artalmas
szerek (alkohol, drog, stb.) hatasa alatt 4ll, nem engediink be. Ha tavolléte mulasztasnak szamit,
a tavollétet igazolatlannak tekintjiik.

A nemdohanyzok védelmérdl szolo térvény 4.§ (8) szakaszaban meghatarozott, az intézményi

dohdnyzas szabalyainak végrehajtasaért felelds személy az intézmény munkavédelmi feleldse.
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9.5 A tanulobalesetek megelozésével kapcsolatos feladatok

A tanuldk szamara minden tanév elsd napjan az osztalyfénok tliz-, baleset- munkavédelmi
tajékoztatdt tart, amelynek soran — koruknak és fejlettségliknek megfeleld szinten — felhivja a
figyelmiiket a veszélyforrasok kikiiszobolésére. A tdjékoztatd soran szolni kell az iskola
kozvetlen kornyékének kozlekedési rendjérdl, annak veszélyeirdl is.

A tajékoztatdo megtorténtét és tartalmat dokumentalni kell, a tajékoztatas megtorténtét a didkok
alairasukkal igazoljak.

Balesetvédelmi, munkavédelmi oktatast kell tartani minden tanév elején azon tantargyak
tandrainak, amelyek tanuldsa soran technikai jellegli balesetveszély lehetdsége all fonn. Ilyen
tantargyak: fizika, kémia, bioldgia, digitalis kultara, testnevelés.

Az oktatds megtorténtét az elektronikus naploban dokumentilni kell. Az egyes
szaktantermekben érvényes balesetvédelmi eldirasokat belsd utasitasok és szabalyzatok
tartalmazzak, amelyeket a tanulokkal a szaktanar a tanév elején koteles megismertetni. Az
ismertetésen jelen nem 1évo tanulok szadmara potldlag kell ismertetni az eldirasokat. Az iskola
szamitogépeit a tanulok csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak.

Kiilon balesetvédelmi, munkavédelmi tdjékoztatot kell tartani a didkok szamdra minden olyan
esetben, amikor a megszokottol eltérd koriilmények kozott végeznek valamely tevékenységet
(pl. osztalykirandulas, munkavégzés, stb.). A tdjékoztatast a foglalkozast vezetd pedagogus
koteles elvégezni és adminisztralni.

A tanuldbalesetek bejelentése tanuldink és a pedagdgusok szdmara kotelezd. Az a pedagogus,
aki nem jelenti az 6rajan tortént balesetet, mulasztast kovet el.

A Dbalesetek jegyzOkonyvezését, nyilvantartasat €s a Szolnoki Tankeriiletnek torténd
megkiildését az iskolatitkar, és az a pedagogus végzi, aki a baleset idején a tanul6 feliigyeletéért
felelt.

A pedagdgusok és egyéb munkavallalok szdmara minden tanév elején a tanévnyito tantestiileti
értekezleten tiiz-, baleset-, munkavédelmi tajékoztatdt tart a Tankeriilet altal megbizott
szakember. A tdjékoztato tényét €s tartalmat dokumentalni kell.

Az oktatason vald részvételt a munkavallalok aldirasukkal igazoljak.
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Az intézmény munkavédelmi feleldsének megbizasa az intézmény vezetdjének feladata.

9.6. A gyermekvédelemben alkalmazott véd6-0vo intézkedések

A gyermek és ifjusagvédelmi feladatot ellaté pedagogus tevékenységének célja:

A prevencid, azaz a gyermekvédelmi munkan keresztiil a gyermek problémainak minél korabbi
felismerése, hatékony, célratord kezelése, illetve a probléma stilyosabba valasanak megeldzése.
Kiemelten kezeljiik a tarsadalmi, - gazdasagi, - szocidlis valsag miatt az el6szor, ismét, vagy
tartosan hatranyos, halmozottan hatranyos, vagy veszélyeztetett helyzetbe keriilt gyermekek
megsegitését, a tartosan mélyszegénységbe kerlilt csaladok megtamogatésat.

A szocialis érzékenységet, karitativitast tovabb erdsitjiik, fejlesztjiik a gyermekek és a sziilok
korében.

Fokozott figyelemmel kisérjiik és megragadjuk a palyazati lehetoségeket, a helyi lehetdségeket
¢s intézménylink lehetdségeit. Segitjiik, hogy a gyermekek harmonikus kiegyensulyozott életet
¢lve a csaladban, mint legfontosabb egységben nevelkedhessenek.

A gyermekvédelem altalanos és specidlis feladatai az intézményi feladatokban szerepelnek.
A gyermek és ifjusagvédelmi feladatot ellato pedagogus feladatai

o A gyermekvédelem célcsoportjainak feltérképezése.

e Informacidszerzés.

e Az igazolatlan hidnyzasok okanak feltérképezése, jelzési kotelezettségnek valo
megfelelés, lehetdség szerint az igazolatlan hidnyzasok szamanak csokkentése.

e A szocialis hatranyok enyhitése.

e A gyermeki jogok érvényre juttatasa.

e A csaladlatogatasok szamanak ¢és mindségének szinten tartdsa, kdrnyezettanulmanyok
elkészitése.

e Az altalanos prevenciot szolgald szervezési és tajékoztatasi feladatok elvégzése.

o A jelzési kotelezettségnek megfelelés, gyermekjoléti kozpont kapcsolattartojaval

egylittmiikodés.
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o A sziilok és a gyermekek tdjékoztatdsa a gyermekvédelmi feladatot ellatd szervezetek
elérhetdségeirdl.

e Tajékozottsag.

e A varosi gyermekvédelmi mithelymunkaban valo6 részvétel.

o A veszélyeztetett tanulok felmérése, nyilvantartasba vétele (tipus, sulyossag).

e Az adminisztracios és szervezd munkajaval a nevel6testiilet munkajanak segitése.

e A programok szervezése (drog, blinmegeldzés, helyes é€letvitel, viselkedési kulttra;
eléadasok csoportfoglalkozasok keretében programok szervezése).

o Sziikség esetén tanacsadas sziiloknek, pedagogusoknak (sziildi értekezlet, ankét,
fogadoodra, osztalyfonoki megbeszélések).

e A gyermekvédelmi feladatot ellaté fontosabb intézmények cimének, telefonszamanak

nyilvanossa tétele az iskolaban, a tanulok és a sziilok altal jol lathatd helyen.
9.7. Az iskola egészségiigyi feladatai

A felné6tt dolgozok korében kotelezo alkalmassagi vizsgélatokat szab meg a torvény.
Az iskola egészségiigyi ellatasat a fenntartd biztositasaval, ellenérzésével az iskolaorvos,
fogorvos, védond és fogdszati asszisztens, logopédussal és pszicholdgussal, konduktorral

illetve mas szakemberekkel kdzosen egylittmikodve végzik.
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10. A TANULOK UGYEINEK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

10.1. A tanuldi hianyzas igazolasa

A tanul6i hidnyzassal kapcsolatos szabalyozéds a hazirend feladatkore. Szabalyzatunkban a
hazirendben foglaltak kiegészitése, a hianyzasok és késések egységes elbirdlasa érdekében
eljarasi szabalyokat rogzitiink az alabbiakban.

A tanuld koteles a tanitasi orakrol és az iskola altal szervezett rendezvényekrdl valo
tavolmaradasat a hdazirendben meghatarozottak szerint igazolni. Az igazoladsokat az

osztalyfonok a tanév végéig koteles meglrizni.
A mulasztast igazoltnak Kell tekinteni a kovetkez6 esetekben

o A sziil§ elézetes irdsbeli kérelmére, ha a rendelkezésekben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
e Orvosi igazolassal igazolja tdvolmaradasat.

e A tanuld hatosagi intézkedés, alapos indok miatt nem tudott megjelenni.
Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha:

e Bejaro tanulo érkezik késobb méltanyolhat6 kozlekedési probléma miatt,
e Rendkiviili esetben, ha a tanuld hibajan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset,
rendkiviili id6jaras stb.).

A sziil6 a tanitasi naprol vald tavolmaradast sziil6i igazolassal utélag is igazolhatja. A tanul6
szédmara eldzetes tavolmaradasi engedélyt a sziild irasban kérhet.
Az engedély megadasardl tanévenként harom napig az osztalyfénok, ezen til az igazgatd dont
az osztalyfénok véleményezése alapjan.
A dontés soran figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi elémenetelét, magatartasat, addigi

mulasztasainak mennyiségét és azok okait.
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10.2. Versenyen, nyilt napon részt vevé tanulékat megilletéo kedvezmények

Megyei versenyek dontdje eldtt — a verseny napjain kiviil — egy, orszagos versenyek eldtt kettd
tanitasi napot fordithat felkésziilésre, ha a szaktanar és az igazgatd ezt indokoltnak latja. Az
igénybevétel modjat €s idejét szaktanar hatarozza meg.

A szaktanar tajékoztatja az osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok szdmardl és
datumarol, valamint a verseny idétartamarol. A megyei és orszagos szervezésli versenyek
iskolai forduldjara szabadnap nem jar, a kedvezményekre vonatkozdéan a kovetkezd
bekezdésben foglaltak tekintenddk iranyadonak.

Iskolai vagy varosi versenyen résztvevd tanuld két oraval (120 perc), megyei versenyen
résztvevd tanuld a szaktanara altal meghatarozott iddpontban mehet el a tanitdsi orakrol. A
szaktanar koteles tdjékoztatni az osztalyfonokot és az érintett szaktandrokat a versenyzok
nevérdl €s a hidnyzas pontos idejérdl.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatdnak meghallgatasa
utan — az igazgatd dont. A dontést kdvetden a szaktanar és az osztalyfonok az elézdekben leirt
modon jar el.

A kozépiskolai intézmények altal szervezett nyilt napon egy tanuld legfoljebb harom
intézményben vehet részt. Ett6l csak igen indokolt esetben lehet eltérni — az osztalyfondk
javaslata s a szakmai igazgatohelyettes dontése alapjan. A nyilt napon valo részvételt rogziteni
kell a naploban, és ezt a hianyzast is figyelembe kell venni az 6sszesitésnél.

Az elébbi szakaszokban szabalyozott esetekben az osztalyfonok — a hianyzast iskolaérdekbol
torténd tavollétnek mindsiti az elektronikus naploban, €s a tanitasi napokrdl, orakrol vald

tadvolmaradast minden esetben figyelembe veszi a hianyzésok havi 6sszesitésénél.
10.3. A tanuloi késések kezelési rendje

Az elektronikus naplo bejegyzései szerint az iskolabdl rendszeresen késd tanuld sziileit az
osztalyfonok értesiti, ismétlddés esetén behivja az iskoldba.

A magatartasi jegy kialakitasanal a rendszeres késéseket figyelembe kell venni.
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A tanul6 tanitasi orarol valo késését, a késés percekben szamitott idétartamat és a tanuld
hianyzéasat a pedagogus az elektronikus naploba bejegyzi. A mulasztott 6rdk igazolasat az
osztalyfonok végzi. Az igazolatlan mulasztdsok hatterének felderitésében az osztalyfénok az
igazgatOhelyettessel egyiitt jar el, sziikség esetén kezdeményezik a tankdtelezettség

megszegésére vonatkozo szabalysértési eljarast.
10.4. Tajékoztatas, a sziilo behivasa, értesitése

A sziilok tajékoztatasa, értesitése a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (3) bekezdésének

eloirasai szerint torténik.
Tankoteles tanulé esetében

e A tanulo elsd igazolatlan hidnyzasakor a sziil6 értesitése.

e A tanuld6 masodik igazolatlan hianyzasakor a Gyermekjoléti  Szolgalat
kozremiikddésével megkeresi a sziilot.

e Ha a mulasztasa eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast, az iskola igazgatdja
értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot; a
gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot; tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanulo kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot.

o Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az iskola bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel
meghatarozza a gyermeket, a tanulot veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalto
helyzet megsziintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba
a gyermek, a tanul6 érdekeit szolgalo feladatokat.

e Ha a tankdteles tanulo igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a harminc tanitasi
orat ¢és egyéb foglalkozast, az iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot, valamint ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot,
amely kozremiikddik a tanuld sziiljének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi

szakellatasban nevelked6 tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.
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e Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven tanitasi
orat és egyéb foglalkozast, az iskola vezetdje haladéktalanul értesiti a tanul6 tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosdgot és a csaldd és gyermekvédelmi
kdzpontot.

e Az értesitésben minden alkalommal fel kell hivni a sziild figyelmét az igazolatlan

mulasztas kovetkezményeire.
10.5. A tanulok jutalmazasa

Dicséretben részesitjiik azt a tanulot, aki képességeihez mérten

e tanulmanyi munkdjat kiemelkedden végzi,
e kitartdéan szorgalmas,

o példas kozosségi magatartast,

e credményes kulturalis munkat végez,

o kimagasl6 sportteljesitményt ért el,

e cgyéb modon hozzéjarul az iskola jo hirnevéhez.
A dicséret formai

e cgyéni és csoportos szobeli dicséret,

e cgyéni és csoportos irdsbeli dicséret
Az irasos dicséret formai

e tanitoi, tanari dicséret, (szaktanari)
e osztalyfonoki dicséret,

e igazgatOhelyettesi dicséret,

e igazgatoi dicséret,

e neveldtestiileti dicséret.
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Az egész évben kiemelkedd teljesitményii tanulok tantargyi, szorgalmi, magatartasi dicséretét
a bizonyitvanyaba is be kell vezetni.

Az iskolai szinten kimagaslo eredményt elérd tanuldkat a tanévzard tinnepélyeken a
nyilvanossag elott oklevél, konyvjutalom elismerésben részesitjiik

A csoportos jutalmazasok formdja a rendezvények, kirdnduldsok alkalméval nytjtott részvételi
koltséghez valo hozzajarulas.

Dicséretre, jutalmazasra javaslatot a didkonkormanyzat, az osztalykozosségek, didkkozosség, a
neveldtestiilet, a Cserkesz6161 Didkokért Alapitvany €s a sziiléi szervezet tehet a tanév soran

barmikor. A javaslatot irasban az igazgatonak kell eljuttatni.
10.6. A tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszaban foglaltak alapjan a tanuloval
szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyait az alabbiakban hatarozzuk meg.

o A fegyelmi eljards meginditasa a tanul6 terhére rott kotelességszegést kovetd 30 napon
beliil torténik meg, kivételt képez az az eset, amikor a kotelességszegés ténye nem deriil
ki azonnal. Ebben az esetben a kotelességszegésrol szold informacid megszerzését
kovetd 30. nap a fegyelmi eljaras meginditasanak hatarnapja.

e A fegyelmi eljaras meginditasakor az €rintett tanul6t €s sziilt személyes megbeszélés
révén kell tajékoztatni az elkovetett kotelességszegés tényérdl, valamint a fegyelmi
eljaras meginditasarol és a fegyelmi eljaras lehetséges kimenetelérol.

e A legalabb haromtagu fegyelmi bizottsagot a neveldtestiilet bizza meg, a neveldtestiilet
ezzel kapcsolatos dontését jegyzOkonyvezni kell. A neveldtestiilet nem jogosult a
bizottsag elnokének megvalasztasara, de arra vonatkozdan javaslatot tehet.

e A fegyelmi targyaldson felvett jegyzokonyvet a fegyelmi hatdrozat targyaldsat
napirendre tizd nevelbtestiileti értekezletet megel6zéen legalabb két nappal szoban
ismertetni kell a fegyelmi jogkort gyakorld nevelbtestiilettel. A jegyzOkonyv

ismertetését kovetd kérdésekre, javaslatokra €s észrevételekre a fegyelmi bizottsag
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tagjai valaszolnak, az észrevételeket €s javaslatokat — mérlegelésiik utan a sziikséges

mértékben — a hatarozati javaslatba beépitik

A fegyelmi targyalason a vélt kotelességszegést elkdvetd tanulo, sziildje (sziilei), a fegyelmi
bizottsag tagjai, a jegyzokonyv vezetdje, tovabba a bizonyitasi céllal meghivott egyéb

személyek lehetnek jelen.

e A bizonyitas érdekében meghivott személyek csak a bizonyitds érdekében sziikséges
iddtartamig tartozkodhatnak a targyalas céljara szolgalo teremben.

o A fegyelmi targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol irdsos jegyzokonyv késziil, amelyet a
targyalast kovetdé harom munkanapon beliil el kell késziteni, és el kell juttatni az
intézmény vezetdjének, a fegyelmi bizottsag tagjainak és a fegyelmi eljarasban érintett
tanulonak ¢€s sziildjének.

e A fegyelmi targyalas jegyzOkonyvét a fegyelmi eljaras dokumentumaihoz kell csatolni,
az iratot az iskola irattaraban kell elhelyezni.

o A fegyelmi targyalast kovetden az els6foka hatdrozat meghozatalat célz6 nevelGtestiileti
értekezlet idédpontjat minél korabbi idépontra kell kitlizni.

o A fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok elvalaszthatatlansdganak biztositdsara az
iratokat egyetlen irattari szammal kell iktatni, amely utan (tdrtvonal beiktatasdval) meg

kell jelolni az irat ezen beliili sorszamat.

10.7. A fegyelmi eljarast megelozo egyezteto eljaras részletes szabalyai

A fegyelmi eljarast a kdznevelési torvény 53. §-aban szerepld felhatalmazas alapjan egyeztetd
eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas 1étrehozdsa a sérelem orvosldsa érdekében. Az egyeztetd eljards célja a
kotelességét megszegd tanuld és a sértett tanuld kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem

orvoslasa érdekében.
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Az egyezteto eljaras részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozzuk meg:

e Azintézmény vezetdje a fegyelmi eljaras meginditasat megelézéen személyes talalkozo
révén ad informaciot a fegyelmi eljaras varhaté menetérdl, valamint a fegyelmi eljarast
megeldzo egyeztetd eljaras lehetdségérol.

o A fegyelmi eljarast meginditd hatarozatban tajékoztatni kell a tanuldt és a sziil6t a
fegyelmi eljarast megeldzo egyeztetd eljaras lehetdségérol, a tajékoztatasban meg kell
jeldlni az egyeztetd eljarasban torténd megallapodas hataride;jét.

o Az egyeztetd eljaras kezdeményezése az igazgatd kotelezettsége.

e A harmadik kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a fegyelmi
eljarast megel6zo egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errdl a tanulot és
a szlilét nem kell értesiteni.

e Az egyeztetd eljaras idopontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény vezetdje
tizi ki, az egyeztetd eljaras idopontjarol és helyszinérdl, az egyeztetd eljaras vezetésével
megbizott pedagogus személyérdl elektronikus uton és irdsban értesiti az érintett
feleket.

o Az egyeztetd eljaras lefolytatdsara az intézmény vezetdje olyan helyiséget jelol ki, ahol
biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei.

e Az intézmény vezetdje az egyeztetd eljards lebonyolitasara irdsos megbizdsban az
intézmény barmely pedagogusat felkérheti, az egyeztetd eljards vezetdjének
kijeloléséhez a sértett és a sérelmet elszenvedett tanuld vagy sziil6jének egyetértése
sziikséges.

e A feladat ellatdsat a megbizand6 személy csak személyes érintettségre hivatkozva
utasithatja vissza.

o Az egyeztetd személy az egyeztetd eljaras elott legalabb egy-egy alkalommal kételes a
sértett ¢s a sérelmet elszenvedo féllel kiilon-kiilon egyeztetést folytatni, amelynek célja

az allaspontok tisztdzasa ¢€s a felek allaspontjanak kozelitése.
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e Ha az egyeztetd eljaras alkalmazasaval a sértett és a sérelmet elszenvedd fél azzal
egyetért, az intézmény vezetdje a fegyelmi eljarést a sziikséges idore, de legfoljebb
harom honapra felfiiggeszti.

o Az egyeztetést vezetOnek ¢€s az intézmény vezetdjének arra kell torekednie, hogy az
egyeztetd eljaras — lehetdség szerint — 30 napon beliil irdsos megallapodassal lezaruljon.

e Az egyeztetd eljaras lezardsakor a sérelem orvoslasarol irdsos megallapodas késziil,
amelyet az érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagogus irnak ala.

o Azegyeztetd eljaras idoszakaban annak folyamatardl a sértett és a sérelmet okoz6 tanulo
osztalykozosségében kizardlag tajékoztatasi céllal és az ennek megfeleld mélységben
lehet informaciot adni, hogy elkeriilhetd legyen a két fél kozotti nézetkiilonbség
fokozodasa.

o Az egyeztetd eljards sordn jegyzOkonyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a
jegyzokonyvezéshez egyik fél sem ragaszkodik.

e A sérelem orvoslasarol kotott irdsbeli megallapodasban foglaltakat a kotelességszegd
tanul6 osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megéllapodasban

meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni.

74




Q JA45 Cserkeszo616i Petofi Sandor Altalanos Iskola
’ (OM: 035980)
- 5465 Cserkesz6l6, Ady Endre utca 1.

11. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot (SZMSZ) csak a nevel6testiilet modosithatja az
Intézményi Tandcs, a Sziil6i Munkakozosség €s a Diakdnkormanyzat véleményének
kikérésével.

A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola jelen modositott Szervezeti és Mukddési
Szabalyzata 2024. szeptember 01. napjan I1ép hatalyba.

Ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a KLIK 035980001/00804-4/2023. iktatdoszamu, 2023.
szeptember 1. napjan hatalyba lépett ,,A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaléanos Iskola Szervezeti

és Miikodési Szabalyzata™.

Cserkesz616, 2024. junius 27.
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1. MUNKAKORI LEIRASOK

AZ ALTALANOS IGAZGATOHELYETTES MUNKAKORI LEIRAS

Az éltalanos igazgatohelyettes munkakori leirdsa alapjan 6nalloan, illetve az igazgatd kdzvetlen

iranyitasaval dolgozik. Az igazgatod tavollétében teljes feleldsséggel gyakorolja a vezetdi

feladatokat.

Részt vesz az intézmény pedagogiai programjanak kialakitasaban, modositasaban, éves
Munka- ¢és Feladatellatasi tervének elkészitésében.

Gondoskodik a jogszabalyok és az intézmény bels6 szabalyzatainak megismertetésérol,
¢s betartatja az eléirasokat.

Az igazgatoval €s a szakmai igazgatohelyettessel kozosen elkészitett tantargyfelosztas
alapjan elkésziti az iskola drarendjét és az intézmény egész napos miikdodési rendjét.
Nyilvantartja a KRETA rendszerben a pedagogusok helyettesitési és iigyeleti rendjét,
igazolja a feladatellatast és a tilmunka teljesitését.

Tevékenységérdl az igazgatdt folyamatosan tajékoztatja.

Feladata az intézményi statisztikak, és egyéb adatszolgaltatasi feladatok elvégzése.

A hitoktatas szervezése, ¢€s a hitoktatassal kapcsolatos adatszolgaltatas lebonyolitasa.
Felelés a KRETA rendszer aktualizalasaért.

Ellendrzi a munkafegyelmet, a helyettesitéseket, az anyagfelhasznalés takarékossagat;
a vagyonvédelmet, oralatogatasokat és felméréseket végez.

Ellendrzi az iskolaépiilet, a tantermek, udvarok rendjét €s biztonsagat, utasitdsokat ad,
sziikség esetén intézkedést kezdeményez a felelés dolgozo felé.

Ellendrzi az étkeztetés rendjét.

Felelds az egészséges ¢és biztonsdgos munkafeltételekért, az alkalmazottak

munkafegyelméért.
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e Kozvetleniil iranyitja és ellendrzi a technikai személyzet munkgjat. A Komplex
Alapprogram keretében sziikség esetén mentoralja kollégait, segiti a bevezetést,

megvalositast.
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SZAKMAI IGAZGATOHELYETTES MUNKAKORI LEIRAS

A szakmai igazgatohelyettes munkakori leirasa alapjan 6nalloan, illetve az igazgatd kozvetlen
iranyitasaval dolgozik. Az igazgatod tavollétében teljes feleldsséggel gyakorolja a vezetdi

feladatokat.

e Részt vesz az intézmény pedagogiai programjanak kialakitdsdban, modositdsaban, éves
Munka- és Feladatellatasi tervének elkészitésében.

e (Gondoskodik a jogszabalyok ¢€s a belsO szabalyzatok megismertetésérol, és betartatja az
eldirasokat.

o Kozremikddik a pedagdgusok tovabbképzési programjanak tervezésében, elrendeli a
pedagogusok helyettesitési €s ligyeleti rendjét, igazolja a feladatellatast és a talmunka
teljesitését.

e Az iskola — eldkészités és a nevelés folyamatossadga érdekében - kapcsolatot tart az
o6vodakkal, gondoskodik az 6vodai nagycsoport, ill. az altalanos iskola 1. osztélya,
valamint a napkozis neveldk tervszerli és folyamatos pedagogiai és szakmai
kapcsolatarol.

e Végzi a beiskolazassal, felmentésekkel kapcsolatos teenddket.

e Feladata az anyakonyvek, naplok, egyéb adminisztracios feladatok elvégzése.

e Felelds a KIR rendszer aktualizalasaért.

e A kompetenciamérés szervezése, lebonyolitasa

e FEllendérzi és iranyitja a gyermekvédelmi feladatokat, balesetvédelmi ¢és taniigyi
nyilvantartasokat.

e Szervezi ¢és vezeti szervezeti egységében a neveld - oktatd, a technikai, az
adminisztracids és mas iranyl munkavégzést.

e Kozvetleniil iranyitja a pedagogusok és mas beosztottak szakszerli munkajat, szakmai
tanacsokkal segiti és ellendrzi a kijeldlt szakmai munkakozdsségek, a hozza beosztott

felel6sok és megbizottak feladatainak végrehajtasat.
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e Irdnyitja a beiskoldzasi feladatok ellatasat, gondoskodik az els¢ évfolyamosok
beirasarol, nyilvantartasarol.

e Fokozott figyelemmel kiséri az 0j osztdlyok kozosséggé formaldsat, tanulmanyi
munkajukat.

e Végzi a beiskolazassal, felmentésekkel kapcsolatos teenddket.

e FEllendrzi ¢és iranyitja a gyermekvédelmi, statisztikai, balesetvédelmi ¢€s taniigyi
nyilvantartasokat.

o Kozremiikddik a pedagdgusok tovabbképzési programjanak tervezésében, elrendeli a
pedagogusok helyettesitési €s ligyeleti rendjét, igazolja a feladatellatast és a talmunka
teljesitését.

e Felelds a kompetencia mérés, és egy€éb mérések szervezéséért, lebonyolitasaért.

e FEllendrzi az osztalynaplok, torzslapok, bizonyitvanyok, mas okmanyok kezelését, a
jegyzokonyvek pontos vezetését.

e Feliigyeli az intézményi rendezvények szervezését, az {iinnepélyeket, a belso
tovabbképzéseket, szakmai tapasztalatcseréket.

e Segiti a didkonkormanyzat tevékenységét.

e Részt vesz a dolgozok mindsitési eljarasaban, ellendrzési tapasztalatait a felelosségre
vonas vagy az elismerés kezdeményezésével kozli az igazgatovel.

e Felelds a vizsgdk és a tanulményi versenyek lebonyolitasaért, a helyettesitések
ellatasaért.

e A Komplex Alapprogram keretében sziikség esetén mentoralja kollégait, segiti a

bevezetést, megvalositast.
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MUNKAKOZOSSEG-VEZETO MUNKAKORI LEIRAS

Osszeallitja az iskola pedagdgiai programja és munkaterve alapjan az alsé tagozatos, felsd

tagozatos illetve az 6sszevont osztalyok munkak6zosség éves programjat.
Szakmai feladatai

e Az osztilyokban foly6 nevelési folyamat ellendrzése, elemzése, értékelése bemutato
foglalkozasok szervezése az ellendrzési terv alapjan.

e A tanuldok szocidlis, csaladi és kulturdlis hatterének, érdeklddési korének egyéni
adottsagainak, képességeinek feltarasa.

e A beiskoldzas és a palyavalasztas figyelemmel kisérése, pedagdgiai segitése.

e Kapcsolattartas és egyiittmiikodés az 6vodaval, alsé és felsd tagozattal.

e Javaslattétel felzarkoztatd és tehetséggondozo szakkorok, tanulmanyi versenyek,
foglalkozasok megszervezésére.

o Alkoto egyiittmiikddés - a tennivalok koordindlasa- a sziil6i munkakdzosséggel, a masik
szakmai munkako6zdsségekkel, a napkozivel, a gyermek- és ifjusagvédelmi feleldssel.

e Iddszakonkénti nevelési eredményvizsgalat megszervezése, lebonyolitasa, elemzése,
értékelése, feladatok meghatarozasa.

e Javaslattétel pedagogusok tovabbképzésére, szakvizsgainak letételére.

e Az osztalyozd vizsgara bocsatd bizottsdg munkéjanak segitése.

e Javaslattétel a nevelési értekezletek témaira.

e Esetenként dontés a tanulok egyes fegyelmi ligyeiben.

e A helyi osztalyfénoki adminisztracio tartalmi és formai elemeinek kimunkélésa.

o Osszefoglalo elemzés, értékelés, beszamold készitése a nevelStestiilet szamara,
valamint - igény szerint - az igazgatd részére a munkakozosség tevékenységérol.

e Részt vesz az intézmény pedagdgiai programjanak korszeriisitésében, végrehajtasdban.

e Részt vesz a tanév munkatervének kidolgozasaban, értékelésében, ellendrzésében.
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e Javaslatot tesz a szakteriiletéhez tartoz6 témakorokhdz, tantargyakhoz kapcsolddod
tantargyfelosztas kialakitasara.

e A tanulmdnyi versenyek ligyeinek intézése.

e Leltarozasban kdzremiikddés.

e Rendszeresen ellendrzi a dolgozatok, hazi feladatok, témazar6 feladatlapok vezetését,
¢s a javitasra vonatkoz6 szabalyok megtartasat.

e Ellendrzi és értékeli a munkakozosségi tagjainak szakmai tevékenységét, s ennek
megfelelden javaslatot tesz az igazgato részére jutalmazasukra vagy fegyelmezésiikre.

e A Komplex Alapprogram keretében sziikség esetén mentordlja kollégait, segiti a

bevezetést, megvalositast.
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PEDAGOGUS MUNKAKORI LEIRAS
A pedagogus alapvetd feladata a rabizott gyermekek, tanulok nevelése, tanitdsa. Ezzel

Osszefiiggésben kotelessége kiilondsen, hogy:

e A neveld és oktato tevékenység keretében az ismereteket targyilagosan és tobboldaluan
kozvetitse.

e A neveld ¢és oktatd tevékenysége soran figyelembe vegye a gyermek, tanuld egyéni
képességét, tehetségét, fejlodésének iitemét, szociokulturalis helyzetét és fejlettségét,
fogyatékossagat, segitse a gyermek, tanuld képességének, tehetségének kibontakozasat,
illetve a barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetben 1évé gyermek, tanuld
felzark6zasat tanuldtarsaihoz.

e A gyermekek, tanulok részére az egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges
ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggydz6djon; ha észleli, hogy a gyermek,
illetve a tanuld balesetet szenved, vagy ennek veszélye fennall, a sziikséges
intézkedéseket megtegye.

o Kozremiikodjon a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok ellatdsaban, a gyermek, tanuld
fejlodését veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltarasdban, megsziintetésében,

o A gyermekek, tanulok emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

e A sziildket és a tanulokat az ket érintd kérdésekrdl rendszeresen tajékoztassa, a sziilot
figyelmeztesse, ha gyermeke jogainak megdvasa vagy fejlodésének eldsegitése
érdekében intézkedést tart sziikségesnek.

e A sziild és a tanulo javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt adjon.

e Nyomon kovesse a munkakorével kapcsolatos palyazati felhivasokat, segitse ezek
elkészitését.

e Ismerje az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzatat, és munkdjat az abban
foglaltakkal 6sszhangban lassa el.

e Az iskolai rendezvényeken kiilon felkérés nélkiil aktivan részt vegyen, €s a rabizott

feladatokat ellassa.
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e Résztvegyen az iskola éves munkatervében vagy azon kiviil meghirdetett eseményeken,
amelyek oktatasi iddben zajlanak, és azokon a pedagdgusok részvétele sziikséges.

e Részt vegyen az osztalyfonokok, a munkacsoport-vezetdk és az iskolai vezetdk altal
meghirdetett szakmai megbeszéléseken, értekezleteken, sziiléi férumokon (pl.
rendkiviili sziil6i értekezleten).

e Részt vegyen a sziilOi értekezleteken €s sziiloi fogadodrakon.

e A Komplex Alapprogram keretében oOrdinak 20%-ban alkalmazza a DFHT
modszertanat, komplex orat tart. Ezek tartadsara a tematikus tervek és ératervek alapjan
felkésziiljon, az osztalyra/csoportra vonatkozoan alkalmazza az elkésziilt oraterveket,
sziikség esetén ujat készitsen. Vezesse a Radhangolddo orakat.

e A Komplex Alapprogram keretében EA, TA, MA, DA, LA alprogrami foglalkozasokat
tartson, tanévre vonatkozodan a csoportjara szabott tematikus tervet és foglalkozasterv
illusztracidkat készitsen.

e A Komplex Alapprogram keretében ”Te 6rad” foglalkozasokat tartson, melyre elkésziti
tanévre sz016 tematikus tervét s foglalkozasterveket.

e A Komplex Alapprogram keretében aktivan részt vegyen a pilot keretében megvalosuld
mérésekben, mithelyfoglalkozasokon, konferenciakon, tovabbképzéseken.

e A Komplex Alapprogram keretében sziikség esetén mentoralja kollégait, segiti a

bevezetést, megvaldsitast.
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A TANITO MUNKAKORI LEIRASA
Feladatai
Tanitas differencialt képességfejlesztéssel, ellenorzés, értékelés

e A pedagbgiai program alapjan targyilagos ismeretekkel noveli a tanulok tudasat,
sokoldaluan fejleszti egyéni képességeiket, objektiven ¢és indoklassal értékeli
tanulocsoportjat.

e A tantargyfelosztds alapjan hataridére tanmenetet készit, tandraira €s foglalkozasaira
gondosan ¢és széleskortien felkésziil.

e Tanodrai munkdjat a gyerekek adottsagainak, haladasi tempojanak megfelelden
differencialtan szervezi, gondot fordit az ¢letkori sajatossagokhoz illeszkedd fejlesztod
foglalkoztatasra, az id6 optimalis kihasznalasara.

e Szemlélteto és kisérleti eszkozoket allit eld, és elokésziti ezeket a bemutatd és tanuld
kisérleti hasznalathoz. Az ismereteket a gyerekek tapasztalataira épitve, az érdeklddés
felkeltésével (motivalassal), az életkoruknak megfeleld kifejezésmoddal, képességek
folyamatos fejlesztése mellett adja at.

e A lemaradd tanuldk szdmara felzarkoztaté foglalkozasokat szervez; egyéni
segitségnyujtassal biztositja a tovabbhaladast. Sziikség esetén iddben szakértdi
vizsgalatot kezdeményez.

o Jgény ¢és megbizas esetén szinvonalasan végzi a tehetséges tanulok differencialason
kiviili szakkori foglalkoztatdsat. Tanulmanyi versenyekre felkészit tehetséges tanulot.

e Rendszeresen ellendrzi, ¢és motivald hatdssal értékeli a gyerekek tanulményi
teljesitményeit. Megtartja az irasbeli és szobeli gyakorlasi formak egyenstlyat.

e A Komplex Alapprogram keretében oOrdinak 50%-ban alkalmazza a DFHT
modszertanat, komplex orat tart. Ezek tartdsara a tematikus tervek és oratervek alapjan
felkésziiljon, az osztalyra/csoportra vonatkozoan alkalmazza az elkésziilt oraterveket,

sziikség esetén Ujat készitsen. Vezesse a Rahangolodas orakat.
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e A Komplex Alapprogram keretében EA, TA, MA, DA, LA alprogrami foglalkozasokat
tartson, tanévre vonatkozdan a csoportjara szabott tematikus tervet és foglalkozasterv
illusztraciokat készitsen.

e A Komplex Alapprogram keretében aktivan részt vegyen a pilot keretében megvalosulo
mérésekben, mithelyfoglalkozasokon, konferenciakon, tovabbképzéseken.

e A Komplex Alapprogram keretében sziikség esetén mentoralja kollégait, segiti a

bevezetést, megvaldsitast.
Nevelés és feliigyelet

e Viltozatos modszerekkel a pedagogiai program értékrendje szerint neveli, pozitivan
iranyitja a fiatalokat. Szem elOtt tartja, hogy személyisége, modora, hangneme,
megnyilvanuldsai, munkafegyelme példa a tanulok el6tt.

e Gondoskodik a didkok testi épségérdl, erkolesi védelmiikrdl, személyiségiik
fejlesztésérol, a balesetek megeldzésérdl (nem hagy gyermeket feliigyelet nélkiil), ovja
a gyermekek jogait, az emberi méltosagot.

e Feladata a gyerekek alapos megismerése tudatos megfigyeléssel, valtozatos, kozos
tevékenységekkel, és kiilonb6zo vizsgalatokkal a gyogypedagogus bevonasaval.
Fokozatosan szoktatja tanuloit az iskolai hdzirend betartasara, biztositja a tiirelmes,
nyugodt 1égkort kornyezetet.

e Feladata a tanulds megszerettetése; a szellemi erdfeszités Oromforrasanak
felfedeztetése; a spontan érdeklddés fenntartasa, fejlesztése.

e Biztositja, hogy a gyerekek a foglalkozasok sziineteiben egészséges koriilmények
kozott jatszhassanak, naponta szervezetten mozoghassanak a szabad levegdn.

e Tanoran kiviili igényes: a természeti és tarsadalmi tdjékozodést egyarant szolgalo
szabadidés elfoglaltsagot szervez. Gyakoroltatja a kulturdlt emberi viselkedés

szabalyait.
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e Tervszerlien végzi a tanuldk szoébeli és irasbeli kommunikativ képességeinek,
személyiségének fejlesztését: az egyiittmiikodési készség, onallosag, ontevékenység
kialakitasat.

e Az iskolai linnepélyek mélté megtartasdhoz osztalyat felkésziti, végrehajtja a ra osztott
feladatokat, ligyeletesi teenddket.

e Gondoskodik a szocidlis segitségre szorulo, hatranyos helyzetli és veszélyeztetett
gyerekekrdl, (segélyezés, ¢Etkezési ¢€s tanszerellatds), sziikség esetén hatosagi
intézkedést kezdeményez a gyermekvédelmi felelos felé.

o A szil6i értekezleteken, a kozos €s egyéni fogadodrakon tajékoztatja a sziiloket az
iskola pedagogiai programjarol, hazirendjérdl, értékelési rendszerérdl, a gyerekeket
érint0 kérdésrdl (kihagyva az intézmény belso tligyeit).

e Szervezémunkaval segiti a szilil6i munkakozosség megalakitasat, miikodését. Az
alkalmas ¢és vallalkoz6 sziiloket bevonja a kulturalis és szabadidds foglalkozasok,

kiranduléasok, tdborozasok lebonyolitasaba.

Taniigyi feladatok

e Betartja a munkafegyelmet, a jogszabalyok és a szabdlyzatok eldirdsait, szakszerlien
végrehajtja az igazgato és a vezetd helyettesek utasitasait. Naponta 15 perccel az 1. 6ra
elott koteles munkahelyén megjelenni, akadalyozottsaganal az SZMSZ szerint eljarni,
a tanmenet atadasaval hozzéjarul a helyettesités szakszertiségéhez.

e A nevelGtestiilet tagjaként részt vesz a nevelGtestiileti értekezletek hatarozat
hozataldban, az intézményi rendezvényeken.

e Folyamatos képzi magat tovabbképzéseken, szélesiti moddszertani jartassagat,
gyakorlatat. Nyilt napokon aktivan részt vallal a feladatokbodl, bemutatdorakat tart, és
rendszeresen dokumentalva hospital tanitasi 6rakon.

e Elldtja az adminisztraciot: vezeti az elektronikus naplét, a tanulok mindsito,
érdemjegyeket, torzslapjat, statisztikai adatokat szolgaltat.

e Aktivan részt vesz a szakmai munkakdzosség feladatellatasaban, a pedagdgiai program

modositasaban, a tovabbképzésen szerzett ismereteirdl beszamol.
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o Kollégai kdozremiikddésével rendben tartja a rabizott targyakat és eszkdzoket.
e Hatariddre elvégzi mindségi kivitelezésben mindazokat a munkafeladatokat, amelyeket
az igazgatod és a vezetd helyettes rabiz.
Jogkor, hataskor
Gyakorolja a neveldtestiilet tagjanak és a pedagégusnak biztositott jogokat, hataskore
az altala vezetett gyermek csoportra terjed ki.
Munkakori kapcsolatok:
Kapcsolatot tart az 0vodakkal és sziilokkel, a tarsintézmények €s sajat munkatarsaival,
a tovabbképz6 intézményekkel.
Felelosségi kor
Személyesen felelds a feliigyeletére bizott fiatalok testi, érzelmi és moralis épségéért,
kijelolt tanulocsoportjdban a pedagdgiai program kovetelményeinek megvaldsitasaért, a
gyermekek érdekelsObbségéért, az egyenld banasmodért. Felelds, hogy a tanulék — ha
kiilonbozé iitemben is —, megszerezzék a NAT kovetelményeiben meghatarozott
alapkészségeket; a képességeinek megfeleld ismereteket. A tanitd felelds a rabizott gyerekek

tanulmanyi és erkdlcsi fejlddéséért.
Felelossége kiterjed teljes munkakorére és tevékenységére, felelosségre vonhato

e Munkakori feladatainak hatdriddre torténd elmulasztasaért vagy hidnyos elvégzéséért.

e A vezetdi utasitasok igényt6l eltérd végrehajtasaért.

e A jogszabalyok, a munkahelyi fegyelem és bizalmi jelleg, a munkatarsak és a
gyermekek jogainak megsértéséért.

e A munkaeszkdzok, berendezési targyak eldirastol eltérd hasznalataért.

e A vagyonbiztonsag ¢s a higiénia veszélyeztetéséért.
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A SZAKTANAR MUNKAKORI LEIRASA
FELADATKOR RESZLETESEN

e Nevel6 — oktatd munkajat tervszerien végzi a tantestiilet egységes elvei alapjan, a
hatékony moddszerek, taneszkdzok megvalasztasdval. Mint nevel6testiileti tag koteles
részt venni a testiileti értekezleteken, megbeszéléseken; véleményével segiti a kdzos
hatarozatok meghozasat.

e A pedagogiai program alapjan targyilagos ismeretekkel noveli a tanulok tudésat,
sokoldalu ¢s érdekes foglalkozasokkal fejleszti egyéni képességeiket.

e Tanév elején a kovetelmények és az el6zé évi mérési eredmények alapjan tanmenetet
készit, melynek alapjan felkésziilten, szakszertien €s pontosan megtartja a tanitasi €s
foglalkozasi orakat.

o Szemléltetd eszkozoket hasznal, készit, bemutatd és tanuld kisérleti tevékenységgel
alapozza a tanulast. Az ismereteket a didkok tapasztalataira épitve, az érdeklodés
felkeltésével (motivalassal), az életkoruknak megfeleld kifejezésmoddal, képességek
folyamatos fejlesztése mellett adja at.

o A felmérd és témazard dolgozatok id6pontjat a tanulokkal és tandrtarsaival eldre kozli,
hogy tanartarsaival elkeriiljék az osztalykozosség tulterhelését.

e Rendszeresen ellendrzi az irdsbeli hazi feladatokat, a tanuldk teljesitményeit, megtartja
az irasbeli €s szobeli szamonkérés egyensulyat, objektiven és indoklassal értékel.

e (Gondoskodik a diakok testi épségérdl, erkdlesi védelmiikrdl, ovja jogaikat, emberi
méltosagukat. A pedagogiai értékrendje szerint neveli, fejleszti és iranyitja a fiatalokat,
tekintettel arra, hogy személyisége, modora, hangneme, megnyilvanulasai,
munkafegyelme példa a tanuldk el6tt.

o Feleldsséggel ellatja a beosztas szerinti 6rakozi felligyeletet, az étkeztetési tigyeletet, a
vezetOk utasitasara helyettesit, megbizéasa alapjan ellat kiillonb6z6 dijazott feladatokat

(pl. osztalyfonokség; munkakozosség vezetés), €s feleldsi tevékenységeket.
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e Azinnepélyek, versenyek, iskolai rendezvények, szabadidds programok szervezésében
¢s megvaldsitasaban aktiv szerepet vallal.

e Jelen van az intézményi programokon, ¢és beosztas alapjan feliigyel.

e Pontosan elvégzi a pedagdgus beosztassal Osszefiiggd adminisztracidt: vezeti az
elektronikus naplot; beirja az érdemjegyeket, megirja a vizsgak jegyzokonyveit,
torzskonyveket stb.

e A szaktanar kotelessége szaktargyi és pedagdgiai szakértelemének allando gyarapitésa,
az 1j tudomanyos eredmények megismerése, a szakmodszertani tajékozodas. Aktivan
részt vesz a nyilt napokon, bemutatodrdkat tart és dokumentdlva hospital tanitasi
orékon.

e Tevékenyen részt vesz a szakmai munkakozosség munkdjaban, részt vallal a pedagogiai
program modositdsaban, a tovabbképzési ismereteirdl beszamol, eldadast és
bemutatoorat tart. Kollégai kozremitkodésével rendben tartja a rabizott szertarat, a
targyakat és eszkozoket.

e Tanoraja elétt 15 perccel koteles megjelenni a foglalkozéas helyén. Akadalyoztatasakor
az SZMSZ szerint kell eljarnia, biztositva a szakszerl helyettesitéshez a tanmenetet.

e A pedagogiai program szerint neveli a didkokat a tanitassal egyidejiileg, figyelemmel
kiséri a tanuldk egyéni fejlodését; fejleszti képességeiket, személyiségiiket.
Egyiittmiikddik az osztalyfonokokkel, a kollégakkal.

e Tanoérdin a differencialt foglalkoztatast, az egyéni fejlesztést optimalisan segitd
gyakorl6 feladatokkal szolgalja. A lassubb tempo6ju tanuloknak kiilon felzarkodztatast
szervez, figyelembe véve a hatranyos csalddi helyzetet, a fogyatékossagot.
Kozremiikodik a gyermekvédelmi feladatok ellatasaban.

e A szaktargyaban kimagaslo teljesitményli tanuldk tehetségét fejleszti (onképzokar,
szakkor, tanulmanyi verseny, stb.). Felkésziti és kiséri a didkokat a tanulmanyi és

kulturélis versenyekre, vetélkeddkre, sportrendezvényekre, tanulmanyi kirandulasokra.
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e Részt vesz a sziildi értekezleteken, a fogadoordkon. A sziiloket tajékoztatja a tantargyi
kovetelményekrdl, a tanuldk eldmenetelérdl, a didkok fejlodésérdl. Egyiittmiikodik a
sziilokkel, sziikség szerint latogatja a tdmogatasra szorul6 tanuldkat.
e Betartja a munkafegyelmet, a jogszabalyok és a szabalyzatok eldirasait, végrehajtja az
igazgato és a vezetd helyettesek utasitasait, valamint az egyéb pedagdgusi teenddket.
e Levezeti és felligyeli az osztalyozo, kiilonbdzeti, és egy€b vizsgakat, tanitas nélkiili
munkanapokon munkat végez a vezetok beosztasa alapjan.
e Hataridére elvégzi mindségi kivitelezésben mindazokat a munkafeladatokat,
amelyekkel az igazgato ¢s a vezetd helyettes ellatja.
e A Komplex Alapprogram keretében oOrdinak 30%-ban alkalmazza a DFHT
modszertanat, komplex orat tart. Ezek tartdsara a tematikus tervek és oratervek alapjan
felkésziiljon, az osztalyra/csoportra vonatkozoan alkalmazza az elkésziilt oraterveket,
sziikség esetén Ujat készitsen. Vezesse a Rahangolodas orakat.
e A Komplex Alapprogram keretében EA, TA, MA, DA, LA alprogrami foglalkozasokat
tartson, tanévre vonatkozoan a csoportjara szabott tematikus tervet és foglalkozasterv
illusztracidkat készitsen.
e A Komplex Alapprogram keretében ”Te 6rad” foglalkozasokat tartson, melyre elkésziti
tanévre sz616 tematikus tervét és foglalkozasterveket.
e A Komplex Alapprogram keretében aktivan részt vegyen a pilot keretében megvalosulo
mérésekben, miihelyfoglalkozasokon, konferencidkon, tovabbképzéseken.
e A Komplex Alapprogram keretében sziikség esetén mentoralja kollégait, segiti a
bevezetést, megvalositast.
JOGKOR, HATASKOR:

Gyakorolja a neveldtestiilet tagjanak és a pedagdgusnak biztositott jogokat, hataskore
az altala vezetett gyermek csoportra terjed ki.
MUNKAKORI KAPCSOLATOK:

A sziiloékkel, a tarsintézmények munkatarsaival, a tovabbképzé intézményekkel tart

kapcsolatot.
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FELELOSSEGI KOR

Személyesen felelds a feliigyeletére bizott fiatalok testi, érzelmi és moralis épségéért,
tanulocsoportjaban a pedagogiai program kovetelményeinek megvaldsitasaért, a fiatalok

érdekels6bbségéért, az egyenld bandsmodért.
Felelossége kiterjed teljes munkakorére és tevékenységére. Felelosségre vonhato

e Munkakori feladatainak hataridére torténd elmulasztasaért vagy hidnyos elvégzéséeért.

e A vezet6i utasitasok igénytol eltérd végrehajtasaért.

e A jogszabalyok, a munkahelyi fegyelem és bizalmi jelleg, a munkatarsak és a
gyermekek jogainak megsértéséért.

¢ A munkaeszk6zok, berendezési targyak elodirastol eltérd hasznalataért, elrontasaért.

e A vagyonbiztonsag ¢s a higiénia veszélyeztetéséért.
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A NAPKOZIS NEVELO MUNKAKORI LEIRASA
A munkakor célja

A napkozis csoportba tartoz6 tanulok tandrak utan iskolaban toltott idejének célszerti, hasznos,
intenziv tanulds-modszertani, a tanuldst hatékonyan segitd foglalkozasokkal valo kitdltése,
melyben a szabadid6 hasznos eltoltése és az egészséges életvitelre valo nevelés is hangsulyos
szerepet jatszik.

A napkdzis tanulok rendszeres, hatékony foglalkoztatasa érdekében a Helyi tanterv alapjan heti

foglalkoztatasi tervet készit.
A foglalkoztatasi terv keretében

e Biztositja a napkozis tanulok részére a masnapi felkésziilést.

e Megismerteti veliik az 6nalld és modszeres tanulast.

o Sziikség esetén segitséget nyujt a felkésziiléshez.

e Gondoskodik az irasbeli héazi feladatok tanulok 4&ltali lehetdleg maradéktalan
elkészitésérol, a hianyzo feladatokrdl a sziiloket irasban tajékoztatja.

e Rendszeresen ecllendrzi az elkészitett hazi feladatokat, a szobeli feladatokat a
napkozis tanuloktol kikérdezi, sziikséges esetén gyakoroltatja.

e A gyengébb tanulokat egyénileg vagy tanulocsoportok keretében korrepetalja elére
meghatarozott idépontokban.

e Rendszeresen egylittmiikodik a napkozis csoportot tanitdo pedagdgusokkal.

A tanitasi orak végeztével a feliigyeletére bizott napkozis tanulok csoportjat ebédelteti, melynek
soran gondoskodik a kulturalt étkezési viselkedésrdl, a személyi higiénia szabalyainak
megtartasarol.

Ebéd utan kotetlen szabadidében biztositja a tanulok mozgésat, kikapcsolodasat, rossz id6
esetén a tanteremben, j6 1d6 esetén pedig a szabad levegon. A szinvonalas szabadfoglalkozasok

érdekében csoportja szamara kulturalis, sport, jaték- és munkafoglalkozasokat szervez.
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A napkozis foglalkozasok befejeztével — az oktatdsi intézmény rendjének megfeleléen —
csoportosan elkiséri €s elbucsuztatja a tanuldkat az intézmény kijaratanal.

A taneszkozoket, jatékokat egy tanévre atveszi, majd tanév végén azokkal elszamol. Az altala
atvett eszkozoket megorzi, hidny esetén anyagi feleldsséggel tartozik. A nevelés - oktatds

biztonsagos €s balesetmentes koriilményeit megteremti.
Adminisztracios feladatai

e Vezeti a napkozis elektronikus naplot.
e Jelzi a hidnyzo tanulokat.

e Lattamozassal igazolja a tanulok leckéjének elkészitését.
Felelos

e A rabizott tanulok szellemi, testi épségéért.

e A foglalkozasok rendjéért, a pontos kezdéséért, befejezésért.

e Az adminisztracio pontos vezetéséért az elektronikus naplok, félévi, év végi statisztika
elkészitéséért.

o A foglalkozasi terv elkészitésért.

e Az éves munkatervben megfogalmazott célkitlizések megvalositasaért.
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AZ OSZTALYFONOK MUNKAKORI LEIRASA

Az azonos évfolyamra jaro, tobbségében azonos Orarend szerint egyiitt tanuld didkok egy
osztalykozosséget alkotnak, melynek élén pedagdgus vezetdként az osztalyfonok all. Az
osztalyfonokot az igazgatd bizza meg, munkdjat a NAT, az iskola pedagdgiai programja és az
éves munkaterv alapjan végzi, havonta potlékban részesiil. Az osztalyfonok erkodlcsi és
pedagogiai feleldsséget vallal a rabizott tanuldok biztonsagaért; kulturalt viselkedéséért;
személyiségiik fejlesztéséért. Munkdjardl félévenként irdsban beszamol az igazgato

szempontjai alapjan.
A megbizas célja

Iranyitja, szervezi a feleldsségére bizott tanulokozosség iskolai €letét, jelentds neveld hatast fejt
ki, érdemben foglalkozik a rabizott fiatalok egyéni gondjaival. Az egységes értékrend
megvaldsitasa érdekében koordinalja a pedagdgusok fejlesztd — neveld hatasat, ellendrzi az
osztalyaban foly6 pedagogiai tevékenységet.

A pedagogusokra vonatkozé altalanos munkakori feladatokon tulmenden még az alabbiak a

szakmai feladatai és a hataskorei.
Részletes feladatkor
Adminisztracios jellegii feladatok

e A tanulok személyi adatait beirja a dokumentumokba, dsszesitéseket készit, statisztikai
adatokat szolgaltat.

e Kitolti a torzslapot, bizonyitvanyokat, értesitoket.

e Az E - naplo kitoltésének ellendrzése, a szaktargyi orabeirdsok (tananyag, sorszam)
hetente torténd ellendrzése €s a hidnyok potoltatasa (sziikség esetén az iskolavezetés
értesitése)

e Az ¢érdemjegyek beirdsanak és az osztdlyozoé napld kitdltésének ellenérzése az E -

naploban.
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o A sziild kérésére, havi egy alkalommal kinyomtatja a tanulora vonatkozo értékelést.

e A tanulo6i hidnyzasok igazolasa, Gsszesitése. A Hazirend elbirdsai szerinti €rtesitéshez
rendszeresen ellendrzi a tanuldi hianyzasok mértékét, modjat, a vezetdknek jelzi az
osztalyozhatdsag veszélyeztetését, valamint a lemorzsolodassal veszélyeztetett tanulok
tanulmanyi elomenetelét. Sziikség esetén elektronikus lizenetben vagy levélben értesiti
a szliloket.

e A Hazirendben leirtak szerint figyelemmel koveti a tanulok késését, sziikség esetén
elektronikus iizenetben vagy levélben értesiti a sziiloket.

e FElektronikus iizenetben, vagy egyéb modon értesiti a sziiloket a tanuloval kapcsolatos
problémarol.

e Feleldsen ellatja a tanulok kozdsségi szolgalataval kapcsolatos raharulo teenddit.

e FElvégzi a tanulok tovabbtanuldsdval kapcsolatos adminisztraciés teenddket,
tovabbtanulasi lapjaikat szabalyszerlien és pontosan tovabbitja.

e Nyilvantartast vezet a hatranyos helyzeti és a halmozottan hatranyos tanul6krol.

e Figyelemmel kiséri az egészségiigyi, szocidlis, érzelmi gondokkal kiiszkddo tanulokat,
segitséget nyujt szamukra.

e Minésiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, a velilk kapcsolatos észrevételeit,
javaslatait a tanartarsai elé terjeszti.

e Figyelemmel kiséri a tanulok dicséretével, elmarasztaldsaval kapcsolatos
bejegyzéseket.

e FElvégzi az osztalyfonok egyéb adminisztracios feladatait.

Iranyito, vezet6 jellegii feladatok

e Végrehajtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a Pedagogiai Program hataskorébe
utal.
e Egyiittmiikddve az osztaly tanuloival segiti a tanulokozosség kialakulasat.

e Figyelemmel kiséri a tanulok tanulmanyi elémenetelét, az osztaly fegyelmi helyzetét
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e A helyi tantervben meghatarozott drakeretben rendszeresen osztalyfonoki orat tart. Az
osztalyfonoki o6ra tartalma és vezetése, mint a pedagdgiai munka kiemelt szintere az
osztaly éves tanmenete alapjan valosul meg, amely soran a tanuldk tanulmanyi
eredményeinek a nyomon kovetése mellett, évente tobb alkalommal, véltozo

e tematikaval, relevans tarsadalmi témdkat is érintve sajat maga, vagy meghivott
eléadokkal foglalkozasokat tart.

e (éltudatosan torekszik a tanulok személyiségének minél teljesebb megismerésére,
egyéni fejlesztésiikre, kozosségi életiik iranyitasara, ontevékenységiik, dnkormanyzo
képességiik fejlesztésére.

e Minden tanév elsd tanitdsi napjan ismerteti osztalyaval az iskolai hazirendet, vagy az
¢vfolyamnak ¢€s a sziikségleteknek megfelelden felhivja a figyelmet egyes eldirasaira.

e A tanév elsé tanitasi napjan osztalya szamara megtartja a tiz-, baleset- ¢s munkavédelmi
tajékoztatot, az oktatas tényét €s idejét a tanuldk ellendrzdjében rogziti.

e Tanuloit rendszeresen t4jékoztatja az iskola eldtt allo feladatokrdl, azok megoldéasara
mozgosit, valamint kézremiikodik a tanéran kiviili tevékenységek szervezésében.

e Felkésziti osztalyat az iskola hagyoményos rendezvényeire, iinnepségeire, szervezi
osztalya szabadidds foglalkozasait.

e Kirandulasokat, k6zos kulturalis programokat szervez osztalya tanuldi szamara. Ezek
tervérdl, programjardl és tapasztalatairdl tajékoztatja az igazgatdt vagy/és helyettesét,
valamint a sziiloket.

e Részt vesz osztalyat érintd iskolai rendezvények elOkészitd munkalataiban és a
rendezvényeken.

e Javaslatot tesz a tanulok jutalmazasara, kitiintetésére. A tanuldkat sajat hataskérében is
jutalmazza (pl. osztalyfondki dicséret).

e Fegyelmezd intézkedéseket hoz, fegyelmi vétség esetén eljarast kezdeményezhet.
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e A tanulok minden iskolai tevékenységét, beleértve a tanoran kiviili szabadidds
foglalkozasokat is értékeli, kialakitja benniik a reélis onértékelés igényét.
e Havonta legalabb egy alkalommal az osztalykozosség formalasanak érdekében

szabadidds tevékenységet szervez osztalyanak.

Szervez6, 6sszehangolo jellegii feladatok

e Segit abban, hogy a gyerek otthonosan és biztonsagban érezze magat az iskolaban.

e Ennek érdekében tajékozodik a rabizott tanulok neveltségi szintjérdl, osztalyban, egyéb
kozosségben elfoglalt helyérdl, életvitelérdl, kornyezetérol.

e Munkaja soran figyelembe veszi a DOK programjat, feleldsséggel vesz részt annak
szervezésében, tervezésében, iranyitasaban.

e Figyelemmel kiséri a sajatos nevelési igényl tanulok ellatdsat, segiti a tanulasban
lemaradok felzarkoztatasat.

¢ (Gondot fordit a helyes tanuldsi modszerek elsajatittatasara.

o A gyermekekrdl gyiijtott egyéni megfigyelési tapasztalatait, az érvényes diagnosztikai
eredményeket, valamint a Szakértdi Bizottsag véleményét és javaslatat az osztalyban
tanitd pedagdgusokkal ismerteti, ezeket kozosen elemzik, és a tovabbhaladasi célokat
meghatarozzak.

e Kapcsolatot tart az osztaly sziildi munkakozosségével, a tanitvanyaival foglalkozo
neveld tanarokkal, a tanuldk életét, tanulmanyait segitd személyekkel (pl. logopédus,
pszichologus, gyodgytestneveld, kozosségi szolgalat koordinatoraval stb.)

e A hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetii tanulok segitése érdekében
egylittmikodik a gyermekvédelmi feladatokkal megbizott kollégaval, gondoskodik
szamukra szocialis €s tanulmanyi segitség nyujtasarol.

e Kapcsolatot tart a Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival, szlikség esetén részt vesz
esetmegbeszéléseken.

e Koordinalja és segiti az osztalyban tanitd pedagdgusok munkajat, és latogatja oraikat.

98




JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

‘ (OM: 035980)
- 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

e Sziikség esetén — az igazgatd hozzajarulasaval — az osztalyban tanitd tanarokat és az
érintett mas pedagdgusokat tanacskozasra hivja dssze.

o Sziikség szerint csaladlatogatasokat végez.

e A Munkatervben meghatarozott idokdzonként sziiléi értekezletet, illetve fogadodrat
tart.

o Sziiléi értekezletek, fogaddordk keretében a gyermek pedagogiai jellemzését a
gondviselOkkel egyezteti, tovabbtanulasi lehetdségekrol tajékoztatja dket, tanacsot ad
¢s segitséget nyujt felvételi jelentkezésiikhoz, tudatosan fejleszti az életpalya —
kompetencidkat.

o A sziil6i értekezletek tapasztalatairdl tajékoztatja az igazgatdt vagy helyettesét.

o Torekszik a csalad és az iskola neveldmunkajanak 0sszehangolasara, egylittmikodik a
sziilokkel.

e Tanév elején megismerteti a sziilokkel az iskola pedagogiai programjat, hazirendjét,
megbeszéli veliik a gyerekeket érintd nevelési elképzeléseit az osztaly, illetve az egyes
tanulok fejlesztésére vonatkozoan.

e Az osztalyozo értekezlet napjan ellendrzi, hogy minden tanulonak le van-e zarva az
osztalyzata, valamint a lezart érdemjegy nem tér-e el jelentOsen az osztalyzatok atlagatol
a tanul6 karara.

o Kozremikddik a valaszthatéd foglalkozasok felvételének lebonyolitasaban,

e Javaslatot tesz az iskolai munkaterv osztalyat, évfolyamat érinté pedagogiai, szervezési

stb. feladataira.

Osztalyfonoki felelosségek

e Munkdjat a Pedagogiai Program ¢és az intézményi kiilsd és belsd elvaras — rendszer
szellemében, az SZMSZ-ben és a Hazirendben meghatarozottak, és az iskolai
dokumentumok (pl. éves munkaterv) betartasaval végzi.

e Munkavégzése soran szem eldtt tartja az intézményi Onértékelés elvaras —

rendszereét.
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e Személyes felelosséggel tartozik a tanulokkal kapcsolatos adatok, taniigyi
dokumentumok pontos vezetéséért.

e Nevelomunkdjat folyamatosan tervezi, ennek irasos dokumentuma a foglalkozési
terv/tanmenet.

e Felelds a tanuldi és sziildi személyiségjogok maximalis tiszteletben tartasaért.

e Bizalmasan kezeli a kollégakkal és az osztalyokkal kapcsolatos informaciokat.

e Maradéktalanul betartja az adatkezelés ra vonatkozé szabdlyait.

e Bizalmasan kezeli az ellenérzési tapasztalatokat (pl. 6éralatogatas)

e A hataskorét meghaladd problémaékat haladéktalanul jelzi az igazgatonek vagy

helyettesének.
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A DIAKONKORMANYZATI MUNKAT SEGITO PEDAGOGUS MUNKAKORI
LEIRASA

A didkonkormanyzat felndtt képviseldje folyamatos kapcsolatot tart az igazgatoval. A
didkonkormanyzat tevékenységérdl félévenként irdsban beszdmol az igazgatd szempontjai
alapjan.

Az intézményi didkonkorményzat miikodtetése, a demokratikus iskolai kozélet feltételeinek, a
gyermeki jogok érvényesitésének biztositasa a neveldtestiilet és a tanulokozosség igényeinek
Osszehangolasa.

A didkdnkormanyzat felndtt képviseldjét a neveldtestiilet jeloli, és az igazgatd megbizésa

alapjan dolgozik.
Részletes feladatkor

e Osszehivia és levezeti a didktanics megvélasztasdig a diaktanacs alakuld iilését,
ismerteti a tagokkal a didkonkormanyzat torvényes jogait és hataskorét.

e Szervezi, irdnyitja a didkonkormdanyzati valasztdsokat, eldsegiti az iskoldban a
képviseleti és a kozvetlen demokracia érvényesiilését.

e Javaslatot tesz a tantestiiletnek a didkonkorményzat hataskori meghatarozasara, a helyi
hagyomanyok és munkarend leirdsara.

e A diadktanacs igénye alapjan szakmai segitséget nyujt a ko6z6s programok
megtervezéséhez, szervezéséhez, részt vesz az értékelésben.

e Gondoskodik a didkonkormanyzati munkaterv programjainak eredményes
lebonyolitasarél, részt vesz a didkforumok, az iskolagylilések szervezésében, a
didktanacs iilésein.

e Személyesen vagy a kollégak, a sziil6k bevonasaval biztositja a felndtt feliigyeletét a
rendezvényeken, felelds az iskolai hazirend betartasaért.

o Képviseli a didkonkormanyzatot a neveldtestiilet, a fenntart6 eldtt, ahol ezt a didkvezetd

nem teheti meg.
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A GYERMEK- ES IFJUSAGVEDELMI FELELOS MUNKAKORI LEIRASA

Segiti és 0sszehangolja az intézmény gyermek- és ifjisagvédelmi tevékenységét. Feladatait az

igazgatd altal megbizott igazgato - helyettes irdnyitasaval latja el.

Fobb feladatai

Rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi
valtozéasokat, és ezekre felhivja az igazgato és a pedagogusok figyelmét.
Gyermekvédelmi munkajat oOnképzéssel és a szakirodalom tanulmdnyozasaval
folyamatosan fejleszti.

Az osztalyfénokdok jelzései alapjan nyilvantartja a veszélyeztetett, a hatranyos helyzett,
a beilleszkedési, magatartasi, tanulasi nehézségekkel kiizd6 tanulokat.

Figyelemmel kiséri a gyermekvédelemmel kapcsolatos palydzatokat, és lehetdség

szerint részt vesz a palyazatokon.

Kiilonleges feladatai, jogkore

A veszélyeztetett, a hatranyos helyzetii, a beilleszkedési, magatartési, tanulasi nehézségekkel

kiizd6 tanulokkal kapcsolatos feladati a kovetkezdkre terjednek ki:

Az ilyen jellegli problémakkal kiizdd tanulok nyilvantartasara.

Sziikség esetén véd6-ovo intézkedéseket javasol.

A Csalad- ¢és Gyermekjoléti Szolgalat személyesen is részt vesz a szakmakozi
megbeszéléseken.

Sziikség esetén csaladlatogatason vesz részt.

Munkdja ellatasaval kapcsolatban betekinthet az iskola 0sszes tanulokkal kapcsolatos
irataba, nyilvantartasaba.

Gyermekbantalmazas vélelme vagy egyéb pedagdgiai eszkozokkel meg nem
szlintethetd, veszélyeztetd tényezd megléte esetén haladéktalanul értesiti a

gyermekjoléti szolgalatot, és ennek felkérésére részt vesz az esetmegbeszéléseken.
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e A tudomasara jutott bizalmas informacidkat megdrzi, a tanulokkal kapcsolatban
barminemi informéciét csak a munkakori leirasdban rogzitett korben szolgaltathat ki.
e A bizalmas sziil6i kozléseket a pedagogiailag sziikséges mértékben tarja a pedagdgusok

elé.
Ellenorzés, értékelés

e Munkajar6l minden évben egyszer irdsban Osszefoglalot készit a Gyermekjoléti
Szolgélat szamara.
e Azigazgatd megbizasa alapjan — a fenntart6 kérésére — beszamol az iskola gyermek- és

ifjusdgvédelmi tevékenységérdl (szoban és irdsban).
Kapcsolatai

e Munkajat az igazgato utasitasai alapjan végzi.

e A gyermekvédelemmel kapcsolatos intézkedéseirdl rendszeresen tajékoztatja az
igazgatot.

e Rendszeres munkakapcsolatban kell 4llnia a nyilvantartott tanulok osztalyfénokeivel.

e Rendszeres kapcsolatban all az iskoldn kiviili gyermekvédelmi intézményekkel,
kiilonosen a Polgarmesteri Hivatal szocialis bizottsdgaval, valamint a Csaladsegitd és

Gyermekjoléti Szolgalattal.
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A GYOGYPEDAGOGUS (LOGOPEDUS) MUNKAKORI LEIRASA
A munkakor célja

A tanulési képességeket vizsgalo szakértdi és rehabilitacios bizottsagok, valamint a pedagogiai
szakszolgalat 4ltal kiadott szakértéi vélemény alapjan az arra jogosult sajatos nevelési igényli
tanulok ¢és a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé tanulok szamara

gyogypedagogiai/fejleszté foglalkozasok megtartdsa.
Feladatkore

o A pedagogus felelosséggel €és oOnalloan, a tanulok tudasanak, képességeinek ¢&s
személyiségének fejlesztése érdekében végzi munkajat. Munkakori kotelességeit
altalaban az 4dgazati jogszabalyok és az iskola szabalyozo normai hatdrozzak meg.

o Neveld-oktatd munkdjat a nevel6testiilet altal kialakitott egységes elvek alapjan— ¢élve a
pedagbégusi szabadsag lehetdségeivel, de ezt alarendelve a tanulok érdekeinek és
neveldtestiileti dontéseknek —, a mddszerek és a taneszkdzok szabad megvalasztasaval,
tervszerlien, a tanév elején dsszeallitott egyéni fejlesztési terv alapjan végzi.

o Torekszik a differencialt foglalkoztatds és az egyéni haladasi iitem tervezésére.
Rehabilitacios/fejlesztd foglalkozasokon fejleszti a tanuldk sériilt képességeit, fejletlen
funkcioéit. Alapos egyéni felkésziilés alapjan tartja a foglalkozasokat.

o Elokésziti, megszervezi €s lebonyolitja a matematika-, olvasas- és irastanuléssal
kapcsolatos problémakkal kiizdé tanulokkal vald szakszeri foglalkozasokat, illetve
elvégzi az ezzel kapcsolatos adminisztrativ tevékenységeket (egyéni fejlesztési terv
készitése, a tanulok fejlodésével kapcsolatos tajékoztatd beszamolok elkészitése stb.).

. Torvény adta joganal fogva a foglakozasaihoz maga valasztja meg a felhasznalni kivant
taneszkozoket és modszereket. Valasztasanal azonban tekintettel kell lennie arra, hogy

munkajaval a tantestiilet altal kialakitott pedagogiai koncepciot szolgalja.

104




JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

‘ (OM: 035980)
- 5465 Cserkesz06l6, Ady Endre utca 1.

Foglalkozasaira rendszeresen felkésziil, nagy gondot fordit a gyermekek ¢életkori
sajatossagainak megfeleld foglalkoztatasra, a rendelkezésre all6 id6 optimalis

Sziikség esetén kezdeményezi, illetve elkésziti a vizsgalat irdnti kérelmet.

Rendszeresen ellendrzi és értékeli a tanulok munkéjat Ggy, hogy az értékelés motivalo
hatast legyen.

Az iskolaban folyd nevel6-oktatdé munka mérési, ellendrzési, értékelési rendszerében
meghatarozott rend szerint méréseket végez, azokban részt vesz.

Alkoté moddon részt véllal a tanulok folyamatos felzarkoztatasaban, a palyavalasztasi
feladatokban, a gyermekvédelmi tevékenységben és az iskolai €let demokratizmusanak
fejlesztésében.

Kozremiikodik a tobbi pedagogus szakmai munkéjanak segitésében tanacsok, javaslatok
megfogalmazasaval.

Alkot6 modon részt vallal a nevelOtestiilet pedagogiai €s ezzel 6sszefiiggd feladataiban.
A pedagogiai tevékenysége alatt allo tanulok fejlodésérdl, magatartasarol, a felvetédd
sajatos problémakrol szoban vagy irasban tajékoztatja az érintett pedagdgusokat, illetve
a szliloket.

Széleskorti kapcesolattartasra torekszik a neveldtestiilet tagjaival nevelési €s szaktargyi
kérdésekben. Sziikség esetén hospital tantargyi 6rakon.

Rendszeresen fejleszti szakmai, gyogypedagogiai felkésziiltségét. Ennek érdekében
felhasznalja az dnképzés és szervezett tovabbképzés alkalmait.

kapcsolatos adminisztracios teendoket, sziikség esetén adatokat szolgaltat.

Részt vesz a nevelOtestiileti értekezleteken, iskolai iinnepségeken, megemlékezéseken és
az egy¢b intézményi rendezvényeken.

Munkdjanak megkezdése elétt 15 perccel koteles megjelenni az iskoldban.
Akadalyoztatasa esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti feletteseit, és a tanitasi

anyag, valamint a taneszk6zok atadasaval hozzajarul a helyettesités szakszertiségéhez.
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Partneri kapcsolatot alakit ki a sziilokkel, részt vesz a sziildi értekezleteken. Sziikség
esetén egyéni megbeszélésre behivja a sziilot.

A fenti feladatokon kiviil az iskolavezetés, illetve a tantestiilet mas feladatokkal is
megbizhatja a munka feltételeinek eldzetes megbeszélése alapjan, a jogszabalyban
eldirtak szerint.

Sziikség szerint részt vesz a szabadidds iskolai programok szervezésében ¢&s
lebonyolitasaban.

Sziikség szerint részt vesz a kotelezOen eldirt egészségiigyi alkalmassagi vizsgéalaton.

A tanulok és csaladjaik adatait a személyiségi jogok védelmének figyelembe vételével
kezeli.

Rendszerességgel atnézi a nyilvantartdsban szerepld tanulok szakvéleményeit, illetve
szakért6i véleményeit.

Tiszteli a tanulok emberi méltosagat, a masik ember tiszteletét megkdveteli a tanuloktol
is.

A munkatervben meghatarozott id6kozonként fogadoorat tart.

Kovetkezetesen betartja a pedagogusetika normait.

Az intézményrol szerzett informacioit hivatali titokként kezeli.
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A PEDAGOGIAI ASSZISZTENS MUNKAKORI LEIRASA

F6 feladata a kijeldlt 1-8. évfolyamos tanuldk feliigyelete, kisérése, gondozésa, igényes

szabadidds foglalkoztatasa, az iskola miikddési rendje és beosztas szerint.

e Nyolcdras napi munkaidejének felében a gyerekekkel valo kdzvetlen foglalkozast lat el,
a tanitds — tanulas eszkdzeinek elOkészitését, a foglalkozasokra vald szervezést és
felkésziilést végez.

e A tanorak alatt a tanité utmutatasa alapjan, vagy egyéni felzarkoztatassal segiti a tanulés
eredményességét, vagy gyakorlo feladatlapokat készit, eszk6zoket vesz eld.

e Szervezi, feliigyeli a tanulocsoport étkezéseit, tigyel a személyi és kdrnyezeti higiénés
szabalyok betartasara, a helyes szokasok kialakitasara. Alkalmanként a tanuldkat orvosi
vizsgalatra kiséri.

e Az Orakozi sziinetekben a szabadlevegdn szervezett testmozgas (gimnasztika,
labdajatékok, stb.), és jatékok kezdeményezésével segiti a gyerekek teherbird
képességét.

e Ebéd utdan a tanulasi id6 kezdetéig a szabadban gondoskodik a rabizott tanulok
szervezett foglalkoztatasarol: gimnasztika, labdajatékok stb.

e A délutani tanulasi id6 alatt a napkdzis neveld utmutatdsaval egyénileg foglalkozik a
tanulokkal, vagy foglalkoztatja a hazi feladattal elkésziilt gyermekeket.

e Rendszeresen tajékoztatja a tanitét a tanulok fejlédésérdl, magatartasukrol, az
eredményekrol.

e Aktivan részt vesz az iskolai programok el6készitésében és szervezésében: az elsd
osztalyosok kirandulasain; egyéb intézményi rendezvényeken segiti a programok
megvalositasat.

e Részt vesz a sziildi értekezleteken, a munkatervi fogadoorakon. Gondoskodik a
gyerekek testi és erkolcsi védelmérdl, személyiségiik fejlesztésérél, a balesetek

megeldzésérdl, 6vja a fiatalok jogait, az emberi méltosagot.
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o Sziikség szerint megbizassal ellatja a téli, tavaszi, nyari napkdzis és tabori feliigyeletet,
¢s ott gondoskodik a gyerekek foglalkoztatasarol.

e Vezeti a sziikséges nyilvantartasokat, elldtja a munkdjaval kapcsolatos adminisztraciot.

e Hataridére elvégzi mindségi kivitelezésben mindazokat a munkafeladatokat, amelyeket

az igazgaté ¢és helyettese megbizza.
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AZ ISKOLATITKAR MUNKAKORI LEIRASA
Az intézmény zavartalan miikodése érdekében az alabbi feladatokat latja el.

o Ellatja a szovegszerkesztési feladatokat, munkajat szamitogép segitségével végzi.

e Végzi az iktatast, figyelemmel kiséri az iigyiratok bonyolitdsi rendjét és a hatdridd
betartasat.

e Kimutatasokat, tdjékoztatasokat készit, rendszerez.

o Kore-mailek eljuttatdsat, iktatdsat szamon tartja.

e Szabadsag nyilvantartasat vezetésében segit az igazgato - helyettesnek.

e A tanulok részére megrendeli a didkigazolvanyokat, s azokat a jogszabalyokban
meghatarozottak szerint kezeli.

e A pedagégusok részére megrendeli a pedagoégus igazolvanyokat, s azokat a
jogszabalyokban meghatéarozottak szerint kezeli.

e Felelds kornyezete tisztasagaért, esztétikussagaért.

e Fentieken kiviil elvégzi mindazokat a feladatokat, amivel az Igazgatd megbizza.

e Felel az intézményi ligyek titkos kezeléséért.

e A személyi anyagokat az igazgatod - helyettessel naprakészen vezeti és kezeli.

e A dolgozok munkavallaldsanak kezdeti €s megsziinési idopontjait nyilvantartja.

e Tanulokkal és az oktatassal és egyéb iligyekkel kapcsolatos nyomtatvanyokat rendeli,
kezeli.

o Alldeszkoz- fogyodeszkoz leltari nyilvantartasokat folyamatosan vezeti.

o Az étkezési téritési dijakat begytjti, Osszesiti, stb.

e Osszeallitja a selejtezési jegyzékeket a szakleltarok jegyzéke alapjan.

e Munkaiigyi szabalyzat szerint biztositja, kezeli, nyilvantartja a munkaruhékat.

o FElbzetes kotelezettségvallalast készit a beszerzésekhez, havonta elkésziti az utikoltség-

elszamolasokat.

109




®

JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

(OM: 035980)
5465 Cserkeszo6l6, Ady Endre utca 1.

e Gondoskodik arr6l, hogy a hataskorébe utalt dokumentumok rendezett, és barmikor

ellendrizhetd allapotban legyenek, és az ligyviteli rendnek megfeleljenek.

e Az adatok kezelése és tovabbitdsa csak az igazgatd felhatalmazasa alapjan az

iratkezelési szabalyzat kerete kozott torténhet.

e Az igazgatd utasitdsara vezeti a bélyegz0 nyilvantartast. FelelOs az irattar rendezéséért

a postai ligyek bonyolitasaért.

o Jegyzokonyvet, emlékeztetot vezet:

vezetoi értekezletekrol,

0sszalkalmazotti értekezletekrol,

tantestiileti értekezletekrol,

tanulok fegyelmi targyalasarol,

minden olyan esetben, amikor erre az igazgatotdl vagy helyettesétdl utasitast

kap.
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AZ ADMINISZTRATIV DOLGOZO MUNKAKORI LEIRASA

e Kezeli a beérkezd dokumentumokat a helyi szabalyozas szerint.

e Dokumentalja az iratkezelési folyamatot.

¢ A kimen6 dokumentumokat el6késziti a tovabbitasra.

e Az iratkezeléshez sziikséges eszkozoket kezeli.

e Hataskorének megfelelden leltaroz.

o Kozremikddik az iratanyagok selejtezésében.

o Ellendrzi az 4ltala hasznalt eszk6zok, berendezések miitkodoképességét.

o Miikodésképtelenség esetén jelenti a hibaelharitasi igényt.

o Kezeli a szamitogépet €s tartozékait.

e Irodatechnikai eszkozoket kezel (pl. fénymasold, diktafon, projektor,
iratmegsemmisitd).

e Tisztan tartja a munkateriiletét, munkaeszkozeit.

e Adatbeviteli feladatot végez.

e Nyomtatott szovegrol, kéziratrol, javitott, feliilirt, szkennelt dokumentumrél masol,
iratot szerkeszt.

e Dokumentumszerkesztési munkakat végez.

e Tablazatba, adatbazisba adatokat tolt fel, frissit, korrigal.

o Kimutatasokat, tablazatokat készit tablazatkezeld programmal.

e Adatbazisokbdl adatokat lekérdez, egyszeriibb szliréseket végez.

e Adatokat jelenit meg grafikon, diagram segitségével.

e Adatokat, informaciokat tovabbit.
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A GAZDASAGI UGYINTEZO (DOLGOZO) MUNKAKORI LEIRASA
Az intézmény zavartalan miikodése érdekében az alabbi feladatokat latja el:

e FElvégzi és nyilvantartja az iskola fenntartdi és gazdasagi targyu ligykorének tigyeit,
kezeli a gazdasagi dokumentumok kiséro iratait.

e Munkdjat az gazdasagi igazgatd helyettes utasitdsai alapjan, de a fenntartod teljes
gazdalkodasi jogkorh csoportjaval egyiittmiikodve, annak szakmai itmutatasai alapjan
végzi.

e Nyomon kdveti az iskola koltségvetési felhasznalasat, naprakészen vezeti a szdmlazo
programot, folyamatosan elszamolja az ellatmanyt.

e Gondoskodik a bérjegyzékek dolgozokhoz vald eljuttatasarol, az esetleges
reklamacidkat tovabbitja

e Szamfejti és elszamolja az utazasi €s kikiildetési koltségeket.

e Megrendeli és beszerzi az intézményi koltségvetés terhére a miikddéshez sziikséges
eszkozoket, anyagokat.

e Kozremiikodik a munka— és tlizvédelmi berendezések, a munka- és védoruhazatok, a
tisztitoszerek, irodaszerek, nyomtatvanyok, stb. beszerzésérdl, és nyilvantartja azokat.

e Az igazgatd engedélyével megrendeli az épiiletek, berendezések allaganak megdvasa
érdekében a felujitasi munkalatokat, a festést, mazolast, karbantartést, javitasi munkékat

e Vezeti az alloeszkozok nyilvantartasat és a felhasznalt fogydeszkdzokrdl, anyagokrol
az érvényes pénziigyi utasitasok, és belsd szabalyzatok szerint kimutatést készit.

e Szervezi — az igazgato instrukcidi alapjan — a technikai alkalmazottak feladat ellatasat.
Beszamoltatja dket a tevékenységiikrol.

e Hataridére ¢és pontosan teljesiti mindazokat a munkafeladatokat, amivel az igazgato
(helyettes) megbizza.

e A munkavégzés soran a tudomasara jutott informacidkat hivatali titokként kezeli.
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AZ ISKOLABUSZ-VEZETO MUNKAKORI LEIRASA

o Koteles napi munkavégzésre alkalmas allapotban jelentkezni munkéra.

e Koteles indulés el6tt a busz muiszaki allapotat megvizsgalni.

o Koteles — az igazgatdvel tortént eldzetes egyeztetés alapjan — a tanulokat Tiszasas
telepiilésen és Cserkeszold kiilteriiletén a tanitasi rendhez igazoddan felvenni és a
tanitasi id6 végén oda visszaszallitani.

o Koteles a kozlekedés szabalyaiban torténd valtozasokat folyamatosan figyelni, azokat
alkalmazni.

o Koteles a kozlekedési szabalysértés vagy karosodas esetén azonnal jelentést tenni az
igazgato felé. A gépjarmi lizemeltetése, hasznalata sordn bekdvetkezett anyagi kart
okoz6 eseményekrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a
gépjarmiivezetd a felelds. A jegyzOkonyvben foglaltak alapjan az iskolabusz iizemben
tartdja (Kistérség) dont a kartérités mértékérol.

e Indulés eldtt a gépjarmi biztonsagi berendezésének miszaki allapotardl és miikddésérol
a gépjarmi vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie kell tovabba
az okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irdsainak
valo megfelelését.

o A gépjarmiivezetd csak tiszta autobusszal allhat munkéba!
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AZ AUTOBUSZKISERO MUNKAKORI LEIRASA
A kiséro feleldssége a gyermekek buszra valo felszallasatol a buszrél valo leszallasig tart.
A busz kiséroje

e Utaslista alapjan reggel és délutan ellendrzi a tanulok 1étszdmat, melyet minden hénap
végén lead az iskolatitkarnak.
e Figyelemmel kiséri a tanuldkat.
e A buszrdl leszéllva feliigyeli €s segiti a tanulok buszra val6 fel és leszallasat a kiillonb6zo
megallokban.
e Biztositja a buszon val6 utazas zavartalansagat:
= lehetdség szerint a tanulok az tiléseken iilve utazhatnak
* menetkdzben a tanulok zajongasukkal nem zavarhatjdk a busz vezetdjét,
= menetkozben nem ehetnek és ihatnak, mert az balesetveszélyes lehet.
e Ha menetkdzben barmilyen veszElyt, az utazassal kapcsolatos problémat tapasztal, jelzi
a busz vezetdjének, €s értesiti az igazgatot.
e Tajekoztatja az igazgatot, a buszon valo rend betartasarol.
e A tanuldk utazés kdzbeni magatartasarol tajékoztatast adhat a sziilonek.
e Reggel bekiséri a tanulokat az iskola auldjaba, délutan pedig ott varja a tanuldkat, és

kiséri ket az autdbuszhoz.
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A KARBANTARTO MUNKAKORI LEIRASA

e Minden reggel bejarja az iskolat, hogy sziikség van-e valahol hibaelharitasra.

e Naponta ellendrzi a csapok allapotat, kijavitja a szakmunkat nem igényld hibakat.
Amennyiben a hibat nem tudja kijavitani, azt haladéktalanul jelenti a kozvetlen
felettesének.

e Rendszeresen ellendrzi a nyilaszarok allapotat, az intézmény butorzatat, €s a kisebb
javitasokat elvégzi.

e A zarak, kilincsek, izzok €és neoncsovek cseréjét elvégzi.

e Az iskolai berendezések allapotat rendszeresen ellendrzi, az egyszerli javitasokat
elvégzi.

e Rendben tartja az iskola udvarat és az utcai kornyezetét.

e T¢li idében részt vesz a holapatolasban, és gondoskodik a csuszdsmentesitésrol.

e A flitdberendezések iizemelését, a mérdordk, miiszerek, biztonsagi berendezések
mukodését folyamatosan ellendrzi. A fitési idény kezdete elott a kazdnokat
szakemberrel ellendrizteti.

e A koziizemi o6rak allasat havonta rogziti.

o A létesitmények eldirt homérsékletét biztositja. Gondoskodik a padlas rendjérdl és
tisztasagarol.

e Karbantartja az udvari csapokat, a keritést s a kaput.

e Tavasszal, nyaron és Osszel elvégzi az udvari, z6ldovezeti ndvények apolasat,
gondozasat, ontdzEsét, a teriileten 1€vo ontozoberendezések tizemképességét biztositja.
A salakpalyat karbantartja: elsimitja, 6ntdzi, gyommentesen tartja. Sziikség esetén
megszervezi a hengerezését.

e (Gondoskodik a karbantarté mithely rendjérol.

e Anyagi felelosséggel tartozik a rabizott eszkdzokért, szerszamokért és a karbantartasi

anyagokért.
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e Anyagsziikségletét, igényeit mindig egyeztesse a felettesével.

e Anyagbeszerzést vagy felvételezést csak a felettese engedélyével végezhet.

e A karbantartasi flizetbe az elvégzett munkat bejegyzi.

e Besegit az iskolai rendezvényekhez sziikséges berendezések, felszerelések
mozgatasaban.

e Atveszi és kiosztja az iskolatejet és az iskolagyiimolcsot.
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A RENDSZERGAZDA MUNKAKORI LEIRASA

Altalanos feladatok

Az iskola informatikai rendszerének, folyamatos aktualizaldsa, melyet az intézmény
vezetése hagy jova

Figyelemmel kiséri az informatika legjabb vivmanyait, és lehetdség szerint beépiti a
rendszerbe, ezzel biztositva annak folyamatos fejlodését.

A sziikséges mértékben figyelemmel kiséri a hardver- és szoftverpiac fejlodését,
javaslatot tesz a beszerzésekre, fejlesztésekre.

Az iskola oktatasi céljai, a tantervek és jogszabalyok alapjan, az anyagi lehetdségek
felmérésével kialakitja €s eldterjeszti a fejlesztési koncepciokat.

Az alland6 mikodoképesség érdekében biztositott szdméra az informatikatermekbe
bejutas lehetdsége, kiilondsen indokolt esetben munkaidén kiviil is, 0-24 6raig.

Kiilonds figyelmet fordit a szadmitdégépek virusmentességének fenntartdsdra és a
rendszeres ellendrzésre. Virusfertdzés esetén mindent megtesz a fertdzés terjedésének
megakadalyozasara, a fert6zés megsziintetésére, illetve a szoftverekben okozott karok
helyreallitdsara. Az iskola anyagi lehetdségeihez mérten szorgalmazza virusvédelmi
rendszer kiépitését.

Leltart készit és vezet a gépekrdl és a hozza tartozé programokrol, a dokumentaciokat

nyilvantartja, ellendrzi, feleldésséggel tartozik értiik.

Hardver

Elvégzi az ) gépek ¢és egyéb hardver eszkozok beallitasait, majd rendszeres
ellendrzéseket végez az eléforduld hibak felderitése érdekében. A tapasztalt hibakat — ha
javitasa kiilsé szakembert igényel — jelenti az igazgatonak, és a rendelkezésére bocsatott

anyagi fedezet erejéig megjavittatja.
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e Kapcsolatot tart a szervizeld szakemberekkel, ellenérzi az elvégzett munkat, errdl
munkanaplot vezet.

e Kapcsolatot tart az Internet szolgaltatoval.

e Rendkiviili esetekben (pl. sulyos virusfertdzés, a halozat sériilése, rendszerdsszeomlés) az
¢észlelést vagy értesitést kovetd 24 oran belill gondoskodik a hiba elharitasanak
megkezdésérol.

e Jelenti az igazgatonak a karokat és rongalasokat. Ha a karokoz6 személye kiderithetd,
javaslatot tesz az anyagi kartéritésre.

e Rendszeres idokozonként koteles beszdmolni az igazgatonak vagy a szakmai

igazgatohelyettesnek az informatikatermek és berendezések allapotardl, allagarol.
Szoftver

e Biztositja az intézményben az alapfeladatok ellatdsdhoz sziikséges szoftverek
mikodését. A meglévd szoftvereket és a hozzajuk tartozd licencszerzédéseket
nyilvantartja. Osszegytijti a licenccel nem rendelkezd programokat, és javaslatot tesz a
legalizalasra, vagy mas, hasonld képességii, de ingyenes programok hasznalatara.

e Az intézmény altal vasarolt, oktatast segitd programokat feltelepiti, beallitasait elvégzi,
a lehetéségekhez mérten biztositja a beallitasok megdrzését.

e Az irodakban sziikséges (€s beszerzett) Uj szoftvereket installdlja, elinditasukat és
haszndlatukat bemutatja. A programok kezelésének betanitdsa nem feladata.

e Biztonsagi adatmentést végez.

e Szoftver telepitését visszautasithatja, ha nem tud meggy6z6dni a szoftver

jogtisztasagardl, illetve a szoftver veszélyezteti a rendszer biztonsagat vagy stabilitasat.
Halozat

e Kiilonos figyelmet fordit az iskolai szamitégépes haldzat hatékony, biztonsagos

uzemeltetésére.
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e Megtervezi a haldzat optimalis struktarajat, a késdbbiekben a tervet a mindenkori
allapothoz igazitja.

e Felhasznaloi dokumentéciot készit, mely ismerteti az informatikai haldzat éltal nyujtott
fobb lehetdségeket.

e Szakmai dokumentaciot készit a rendszer felépitésérdl, miikodésérol.

o Uj hédlozati azonositokat ad ki, a halézati felhasznilokat, a felhasznaléi jogokat
karbantartja.

e Uzemelteti az iskola szervereit, iigyel azok lehetd legmagasabb biztonsagi beallitasaira.

e A haldzati rendszerek belépési jelszavat (administrator, root, supervisor jelszd) lezart
boritékban 4tadja az igazgatonak, és azt elhelyezik a pancélszekrényben. A boritékot
csak kiilondsen indokolt esetben, az igazgatd engedélyével az iskola szamitastechnika

szakos tanara bonthatja fel.
Idészakos feladatai

e Az iskolavezetés tajékoztatasa szerint az informatikai eszkozoket igényld versenyek,
mérések pontos iddpontjat nyilvantartja €és gondoskodik a gépek biztonsagos
feliigyeletérdl ezekben az idészakokban

e Részt vesz a hardver és szoftver beszerzések szakmai véleményezésében.

e Részt vesz a géptermek kezdeti kialakitdsanak tervezésében.

e Anyagbeszerzés, szallitas.
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A TAKARITO MUNKAKORI LEIRASA
Naponta végzendo teendok

e A helyiségek felsoprése, tisztitoszeres vizzel torténd felmosasa, szarazra torlése.

e Padok, asztalok, székek letorlése, portalanitdsa, sziikség esetén lemosédsa, a szemét
eltavolitasa a tanuloi padokbol.

e Tablak lemosasa, torlése.

e Ablakparkanyok portalanitésa.

e Kézmoso csapok letorlése, sziikség esetén surolasa.

e Viragok locsolasa, portalanitasa, gondozasa.

e Portdrlés szilikség szerint folyamatosan: polcokon, szekrényeken, faliképeken.

e Szeméttartok kiiiritése (WC-ben is!), szemetek konténerbe valo gytijtése.

e Mellékhelyiségek, WC-k (felnétt és gyerek WC-k egyarant) takaritasa, fert6tlenitése.

e Ruhdsszekrények tisztantartasa.

e A bejarati Iépcsok, jardak soprése, 1abtorlok kiporolasa.

e Az iskola udvaranak és kornyékének (betonozott részeinek) letakaritasa.

e Ajtok lemosasa.
Alkalmanként végzendo teend6k

e Rendezvények elOkészitése, teremrendezés, terités.

e Rendezvények utan takaritas, a tantermek eredeti rendjének visszaallitasa.
Idészakonként végzendo teend6k

e Ablakok, radidtorok lemosdsa augusztus és marcius-aprilis.
e Fliggbnyok mosasa, vasalasa.

e T¢li-tavaszi nagytakaritas.
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A takaritason Kiviil felelos

e A tantermek biztonsagos zarasaért (ajtok, ablakok), riasztd be-és kikapcsolasaért.

e Az intézmény vagyontargyainak védelméért.

e A tantermekben és egyéb helységekben tartott pedagogiai és tanuldi eszkozok
sértetlenségéért.

e Az elektromos drammal val6 takarékossagaért.

e A balesetmentes munkavégzésért.

Munkdjanak elvégzéséhez folyamatosan biztositani kell részére a megfeleld mennyiségi,
mindségl tisztitdszert, fertdtlenitdszert, felmoso €s portdrld rongyot, sepriit, partvist, melyet a
takarékossag figyelembevételével hasznal fel.

Egészségének védelmében gumikesztylit, mosddszappant, kézvédd krémet kap. Munkaruha és
egy¢éb juttatasait a munkavédelmi szabalyzatban rogzitett szabalyok szerint kell részére

biztositani.
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A TUZ- ES MUNKAVEDELMI FELELOS MUNKAKORI LEIRASA

A munkavédelmi felelds segiti az iskola vezetését. Részt vesz az iskola munka- és
tiizvédelemmel kapcsolatos:

e tervezésében,

e szervezésében,

e cllendrzésében,

e lebonyolitasaban.
Feladatai

o Segitséget nyljt a kdzéptavu és az éves tennivalok tervezésében.

o Kozremiikodik a munka — és tlizvédelemmel kapcsolatos iskolai dokumentumok
tervezetének elkészitésében, azok sziikség szerinti atdolgozasaban (IMSZ, tlizvédelmi
szabdlyzat, tizriado terv, munkavédelmi fejlesztési terv, intézkedési terv, stb.).

e Figyelemmel kiséri a vonatkozé jogszabalyokat, rendelkezéseket és azok megtartasat.

e Gondoskodik a munkavédelmi szemlék lebonyolitasardl, jegyzokdnyv vezetésérol.
Figyelemmel kiséri a tapasztalt hidnyossagok felszdmolasat, megsziintetését.

e Az iskolai dolgozok részére megszervezi a sziikséges munkavédelmi oktatast, elvégzi
annak dokumentélasat.

e Elokésziti €s lebonyolitja a tlizriado gyakorlatokat.

o Ellenérzi a tanuldi baleset-megeldzési oktatast, annak dokumentalasat (tanorai,
tanoran kiviili).

e Bekapcsolddik a munkahelyi balesetek kivizsgéalasaba.

o Kozremiikodik a balesetekkel kapcsolatos nyilvantartdsok, adminisztracid pontos,
naprakész vezetésében, a baleseti jelentések elkészitésében, tovabbitasaban.

e Figyelemmel kiséri a dolgozdk véddruhaval valo ellatasat.

e Uj berendezés, felszerelés beallitasanal ellendérzi a munka- és tiizvédelmi elirasok

érvényesiilését. Az esetleges problémat azonnal jelzi az igazgatonak.
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Jogkore
Dontési joga van
e A munkavédelmi szemlék és a tlizriadd gyakorlatok {itemezésében, lebonyolitasaban.

Javaslattételi joga van

e A munka- ¢és tlizvédelmi dokumentumok Osszedllitdsaval, kiegészitésével,

modositasaval kapcsolatban.

e A munka- és tlizvédelmi szabdlyokat megszegd, balesetet okozd feleldsségre

vonasaval 0sszefiiggd ligyekben.
Ellenodrzési jogkore kiterjed

e A munka- és tlizvédelemmel kapcsolatos minden teriiletre.
e Tervszeri, folyamatos ellendrzéseivel a tanuloi és a dolgozdi balesetek megeldzését
segiti elo.

e Onallo ellendrzési jogkorrel is rendelkezik.

Tevékenységérdl sziikség szerint, de legalabb negyedévenként beszdmol az igazgatonak.
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2. A TANKONYVELLATAS SZABALYZATA

1. A tankonyvellatas célja, feladata

A tankonyvellatas keretében az iskola tanuldinak egész évben biztositani kell az iskolaban
alkalmazott tankonyveket. A tankonyvellatas zavartalan megszervezése ¢€s lebonyolitasa az
iskola feladata ¢és feleldssége, melynek sordn a tankonyvek beszerzése a Konyvtarellato
Nonprofit Kft-n (KELLO) keresztiil, a tanulokhoz torténd eljuttatdsa az iskolai
tankonyvfeleldsok altal torténik.

2. Az iskolai tankonyvtamogatas és tankonyvellatas rendjének alapjaul szolgalo

jogszabalyok

e A 2011. ¢évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

e A2012.¢évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérdl szol6 térvény modositasarol

e A 2013. évi CCXXXIL. torvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol

e A kozoktatasi tankdnyvek legmagasabb fogyasztoi arardl szolo 46/2012. (XI1.5.) EMMI
rendelet a 13/2010. (XI. 25.) NEFMI rendelet modositasarol

e A 17/2014. (IIL. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagdgus-kézikdnyvvé nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatés, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

e Az adott évre vonatkozo koltségvetési torvény

e 1195/2002 (IX.26) az ingyenes tankonyvellatds meghatdrozott korben torténd
bevezetésérol

e 501/2013 Kormanyrendelet a tankonyvellatasban kézremiikodokrol

3. Ingyenes tankonyv, ingyenesség biztositasa

Iskolank Osszes tanuldja jogosult az ingyenes tankdnyvre, normativ kedvezmény
igénybevételére. Ezt kovetden a tankdnyvtdmogatas 0sszegét - az éves kozponti koltségvetésrol
sz0lo torvényben meghatarozottak szerint - a fenntartdo altal a tanuldi tankonyvvasarlas

koltségeinek atvallalasara és csokkentésére, tovabba az iskolai tankonyvrendelés teljesitésére
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hasznalhatjak fel oly modon, hogy a tankdnyvek orszdgos megrendelése, beszerzése €s az
iskolaknak torténd eljuttatdsanak megszervezése, valamint a tankonyvek vételaranak
beszedése, mint allami kézérdeki feladat a KELLO-n keresztiil torténik.

Az ingyenes tankonyvellatast minden korlatozas nélkiil kell biztositani, a sziiloktél semmilyen
pénzbeli kiegészitdé hozzajarulas nem kovetelheto.

Az ingyenes tankonyvet az allam az iskolatol torténd tartdés tankonyv és mas tankonyv

kolesonzésével biztositja.
Iskolank a kovetkezé modon tesz eleget az ingyenes tankonyvellatasi kotelezettségének

e Az ingyenes tankonyvellatast ujonnan vasarolt, illetve visszahozott (hasznalt), az iskolai
konyvtar altal kiilon tankonyv-nyilvantartasba vett tankonyvek iskolai konyvtarbol valo
kolcsonzésével biztositjuk a jogosultak szamara. A tdmogatasként kapott tankonyvekért
tehat nem kell fizetni, de azok az iskola tulajdonat képezik, ezért a tanuloknak a konyvek
épségét meg kell ovniuk.

e A tankdnyveket a didkok a konyvtar kolcsonzési szabalyai szerint kdlcsonzik ki és a
konyvtari konyvekre vonatkozo szabalyok alapjan hasznaljak. Ez azt jelenti, hogy a tanul6
a tankonyveket hasznalatra kapja meg, az iskolanak vissza kell szolgaltatni. A tankonyveket
az adott tanév utolso tanitasi hetén le kell adni a konyvtarba kivéve az 1. és 2. osztalyt. Ha
egy tanuld tanév kdzben masik iskolaba megy, koteles az ingyenesen kapott tankonyveket

visszahozni.

o Az iskola részére tankonyvtdmogatds céljara juttatott Osszegnek legalabb a huszonot
szazalékat tartds tankonyv, illetve az iskolaban alkalmazott ajanlott és kitelez olvasmanyok
vasarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv €s tankényv az iskola tulajdonéba, az iskolai

konyvtar alloméanyaba kertil.
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4. A tankonyvek kivalasztasa

A tankonyvek kivalasztasara a torvény altal eldirtak figyelembevételével a helyi tanterv alapjan
keriil sor. A szakmai munkak6zosségek véleményének beszerzését kovetden a tankdnyvielelds
elokésziti a sziikséges tankonyvek listajat. A listdn az Oktatdsi Hivatal altal évente kiadott
tankonyvjegyzékben talalhato tankonyvek szerepelnek.

(Tankonyvnek mindsiil az a kdnyv, amelyet a jogszabalyban meghatarozottak szerint annak
nyilvanitottak. Ide tartoznak az oktatasban nélkiilozhetetlen elektronikus dokumentumok,

fogalomtarak, szotarak, ajanlott és kotelezd olvasmanyok.)

A tankonyvrendelés végleges elkészitése el6tt az igazgatdé megismerteti a sziildi
munkakozdsséggel az osztalyok szamara Osszedllitott tankonyvlistdt. A tankdnyvrendelés

elkészitésénél a sziiléi szervezet véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik.
5. A tankonyvek nyilvantartasa

Az iskolai konyvtar a tankonyveket kiilon gytijteményként kezeli. A tankonyvek Osszesitett,
ideiglenes konyvtari allomanyba keriilnek, nyilvantartasuk modjarol, megdrzési idejiikrdl jelen
szabalyzat rendelkezik. Az ingyenes tankOnyvre jogosult didkok az iskolai konyvtar
nyilvantartasdba felvett tankonyveket kapjadk meg hasznalatra. A tanarok részére
munkaeszkozként kiadott tankdnyvek is az dlloméany ezen részét képezik. A tankonyv, mint
id6leges nyilvantartas dokumentum, nem konyvtari dokumentum, igy nem leltarkoteles, nem
egyedi nyilvantartas, és nem igényel konyvtari szerelést.

A tankonyvek nyilvantartdsa Excel-tablazatban torténik, és papiralapu masolat is késziil rola.
Adatai: azonosité szam, a dokumentum cime, kiadoi szama, bevételezés datuma, a tankonyv

jellege (tartos-e), értéke, a torlés ideje.

Evente nyilvantartas késziil
o Osszesitett lista az (jjonnan beszerzett tankdnyvekrél (szept-okt.).

o Osszesitett lista a készleten 1évé hasznalt konyvtari tankdnyvekrél (m4j.).
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e Lista a selejtezendd tankonyvekrdl (okt-nov.).

e Lista a konyvtari dllomanyban talalhatd tankonyvekrdl.

6. A tankonyvkolcsonzés rendje

A tanulok a tanév soran hasznalt tankonyveket €s segédkonyveket (atlasz, feladatgytijtemény)
az elso tanitasi napon kapjak meg. A tanulok alairasukkal igazoljak a konyvek atvételét, illetve
elolvassak ¢s alairasukkal elfogadjdk a nyilatkozatot a tankonyvek hasznélatdra ¢és
visszaadasara vonatkozoan a kinyomtatott tankdnyvlistan.

A tanulo a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartos tankonyvet, oktatasi segédanyagot
stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megdrizni és rendeltetésszerlien hasznalni. Ebbol
fakadoan elvarhat6 téle, hogy az altala hasznalt tankonyv legalabb négy évig hasznalhato

allapotban legyen.
7. Kartérités iskolai tulajdonu tankonyv esetén

A tanuld, illetve a kiskort tanuld sziilgje koteles a kdlcsonzott tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmaz6 kart megtériteni. Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankényv
stb. rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazo értékcsokkenést. Az elhasznalodas mértéke ennek
megfelelden:

e azelsd év végére legfeljebb 25 %-o0s

e amasodik év végére legfeljebb 50 %-os

e aharmadik év végére legfeljebb 75 %-o0s

e anegyedik év végére 100 %-os lehet.
A kiskoru tanul6 sziildje koteles a konyvtarbol kdlesonzott tartds tankonyv elvesztésébol,
megrongalasabodl szarmazo kart az iskolanak megtériteni.
Modjai: ugyanolyan kdnyv beszerzése vagy anyagi kartérités az igazgatd irdsos hatarozatara.
Ha az elhasznalodéas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a tanulénak a tankdnyv

atvételekor érvényes vételaranak megfelelé hanyadat kell kifizetnie.
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A kartérités mértéke a tartos tankonyvek amortizaciojat figyelembe véve

o Azels6 év végén a tankonyv eredeti ardnak 75%-a.
e A masodik év végén a tankdnyv eredeti dranak 50%-a.
e A harmadik év végén a tankOnyv eredeti aranak 25 %-a.

e A negyedik év végén a tankonyv eredeti aranak 0 %-a.

Nem kell megtériteni a konyv aradt a tankonyv rendeltetésszeri hasznalatabol szarmazo
értékesokkenés esetén. Az elhasznalodas mértékének megallapitasa a tankdnyvfelelds feladata.
A tankonyvkolesonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongaldsaval okozott kar
megtéritésével, a kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a
sziil¢ altal benyujtott kérelem elbiralasa az igazgatd hataskore. A tankonyvek rongalasabol
eredd kartéritési Osszeget tankdonyvek és segédkonyvek (kotelezd olvasmanyok,

feladatgylijtemények, szotarak) beszerzésére kell forditani.
8. A tankonyvek értékesitése

Abban az esetben, ha a tanuld a hasznalati 1d6 letelte utan az 4ltala kdlesonzott tankonyveket
meg akarja vasarolni, a konyvtari nyilvantartasokban szerepld beszerzési ar megfizetésével
szamara a tankonyv értékesithetd. Az igy befolyt pénzosszeg kizardlag a konyvtar

allomanyanak gyarapitasara hasznalhato fel.
9. A tankonyvek rendelése

Az iskoldak a KELLO - val allnak szerzddésben a feladat ellatasara, mely minden fazisaban a
fenntarto ellendrzésével és jovahagyasaval torténik.

A tankonyvfelelds a tankonyvrendeléssel osszefliggd feladatokat a KELLO altal mikddtetett
elektronikus informacids rendszeren keresztiil végzi.

A tankonyvesomagok kiszallitdsanak idépontja a KELLO altal k6zolt nap.
10. A tankonyvellatasi feladatok iitemezése

A KELLO feliiletén megjelend aktualis utasitasok alapjan torténik.
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A tankonyvfelel6s

e Kapcsolatot tart a tankonyvelldtds megszervezésében résztvevd személyekkel
(igazgatd, osztalyfonokok, munkakdzosség-vezetdk, szaktandrok, sziilok) és a
KELLO - val.

e Lebonyolitja a tankdnyvrendelést, potrendelést.

e A kolesonzott tankonyvek begytijtése.

e Fenntartoval val6 engedélyeztetés.

o Atveszi és kiosztja a tankonyveket.
A munkakozosség-vezetok

e Szakmai szempontbol koordinaljak a tankdnyvek kivalasztasat.

e Evfolyamonként dsszesitik és tovabbitjak a megrendelni kivant tankonyveket.
Az osztalyfonokok

e A megrendelni kivant tankdnyveket tantargyanként dsszesiti.

e Részt vesznek a tankonyvek kiosztasaban, tanév végén a kolcsonzott konyvek
begytijtésében.

o A szaktandrok a munkakozosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott

osztalyok szamara a megrendelni kivant tankonyvet.
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3. DIAKONKORMANYZATI SZABALYZAT

A Didkdnkormanyzat a Koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény alapjan a kdvetkezok

szerint hatdrozza meg a Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatat:

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Diakonkormanyzat:

o részletes miikodési rendjét, ezzel egységes rend alkalmazasat kovetelje meg a
szervezet mikodése soran,

e miikddéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasi rendjét,

e mikodésével kapcesolatos tdjékoztatasi rendszert,

e hataskorei gyakorlasi rendjét.
A diakonkormanyzat tovabbi célja, hogy

e megszervezze az Intézmény szabadid0s €s kulturalis programjait,

e kapcsolatot tartson mas diakszervezetekkel.
A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:

¢ a didkonkorményzat megvalasztott tagjaira,

e a didkonkorményzatot tamogat6, segitd pedagogusra, valamint

e az Igazgatore.
A szabdlyzat az elfogadasa napjan 1ép hatalyba, s rendelkezéseit a szabalyzat hatalyon kiviil
helyezéséig kell alkalmazni.
2. Altalanos rendelkezések
A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot a didkdnkormanyzat aktudlis vezetdsége késziti eld,
vizsgalja feliil. Az SZMSZ-t a diakonkormanyzat tagjai fogadjak el. A didkonkormanyzat akkor
jarhat el az Intézmény valamennyi tanuldjanak érdekképviseletében, ha az Intézmény

tanuldinak legalabb 50 %-a éltal megvalasztott didkonkormanyzati szerv valasztotta.
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A diakonkormanyzat megnevezése:
Cserkesz316i Petdfi Sandor Altalanos Iskola Cserkesz616 Didkonkormanyzata
3. A diakonkormanyzat szerepe, tevékenysége
A didkonkormanyzat szerepe az, hogy a tanuldk érdekeinek hatékony képviseletét ellassa. A
tanul6 joga, hogy a diakdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért.
A didkonkormanyzat tevékenysége kiterjed a tanulokat érintd valamennyi kérdésre, igy
kiilonosen a kovetkezdkre:

e a hazirendben, Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatarozott jogokra,

kotelezettségekre,

e adidkonkormanyzat diakképviselettel kapcsolatos jogaira.
4. A diakonkormanyzat miikodési feltételei
A didkonkormanyzat mikodésének feltételeit a fenntart6 biztositja.
Az Intézmény a fenntarto altal rendelkezésre bocsatott keretek kozott biztositja azt, hogy a
didkonkormanyzat feladatainak ellatasdhoz téritésmentesen hasznalhassa az Intézmény
helyiségeit, berendezéseit ugy, hogy azzal ne zavarja, korlatozza az Intézmény mitkodését. A
diakonkormanyzat koteles eldre bejelenteni a hely, illetve eszkdzhasznalati igényét, hogy az
Intézmény mitkddése és a didkdnkormanyzat igényei 0sszehangolhatok legyenek.
A didkonkorméanyzat a miikodéséhez sziikséges forrasokat palyazati vagy mas uton elnyert
eszkozokkel is biztosithatja.
A didkonkormdnyzat egyiittmikodik az igazgatdével, akinek munkakori feladata a
didkonkormanyzat segitése.
5. A didkonkormanyzat feladata, hataskore
A didkdnkormanyzat feladat- és hataskorét alapvetden a kozoktatési torvény hatarozza meg.
A jogszabalyi el6irasok alapjan a didkonkormanyzat feladata és hataskore a kovetkezo:
5.1. A diakonkormanyzat altalanos feladata, hogy

o figyelemmel kisérje a gyermeki, tanuldi jogok érvényesiilését,

e megallapitasairol, tevékenységérol tajékoztassa a didkokat,

e ¢ljen a jogszabalyban meghatarozott jogaival.
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5.2. A diakonkormanyzat jogositvanyai:

e dontési jog,

e véleményezési jog,

e javaslattételi jog,

o cgyetértési jog,

o kezdeményezési jog,

e joggyakorlas atruhdzott hataskorben,

e cgyéb jogok.
5.3. A diakonkormanyzat dontési jogkore
A didkonkormanyzat dontési jogkorét csak a nevelStestiilet véleményének kikérésével
gyakorolhatja.
A nevel6testiilet véleményét a dontést igényld ligyben a didkonkormanyzati iilés elott legalabb
15 nappal ki kell kérni.
A neveldtestiilet véleményezési jogaval a didkdnkormanyzati iilés megkezdéséig, illetve magan
az iilésen élhet. (A neveldtestiilet véleménye a didkonkormanyzat dontésére nézve nem
kotelezd.)
A diakonkormanyzat joga, hogy dontson:

e sajat mikodésérol,

e amikddéséhez biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol,

e hataskdrei gyakorlasardl,

e gy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

a didkonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének létrehozasarol és miikodtetésérdl,
valamint a tdjékoztatdsi rendszer (iskolaradio) szerkesztdsége tanuldi vezetdjének,
munkatéarsainak megbizasarol.
A diakonkormanyzat a fentieken tul donthet:

e munkatervének elfogadasarol,

o tisztségviseldinek megvalasztasarol,
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o kiilsd segitdk felkérésérol,
e szoOvetségekhez vald csatlakozésrol.

A didkonkormanyzat - amennyiben nem miikddik az Intézményben iskolaszék - a sziildi
szervezettel egyiitt korlatozasokat allapithat meg a ruhazati és mas felszerelések megvételével
kapcsolatosan, a sziilére harul6 kiadasok tekintetében.

5.4. A diakonkormanyzat véleménynyilvanitasi jogkore

A didkonkormanyzat véleményezési joga azt jelenti, hogy azokban a kérdésekben, melyekben
ilyen jogkore van, nem hozhaté dontés a véleményének kikérése eldtt. A véleményezési
jogkorben adott vélemény a dontéshozora nézve nem kotelezd, de jogsértést kovet el akkor, ha
a véleményeztetést elmulasztja.

A didkonkormanyzat véleménynyilvanitasi jogkore kiterjed az Intézmény mitkddésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésre, igy kiilondsen a kdvetkezdkre:

e a kozoktatasi Intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatvéltozasaval,
nevének megallapitdsaval, koltségvetésének meghatarozasaval és modositasaval,
vezetdjének megbizasaval és megbizatasanak visszavonasaval kapcsolatos,

e avégleges dontés meghozasa elbtti dontések véleményezésére,

e atanuldk fegyelmi eljarasa soran hozott fegyelmi biintetésre,

e atanuloi tankOnyvtamogatas modjara, a tankdnyvrendelés elkészitésére,

e az Intézmény munkatervéhez kapcsolddoan a tanuldkat érintd programokra.

A diakonkormanyzat véleményét ki kell kérni:

e atanulok tobbségét érintd kérdések meghozatalanal,

a tanulok helyzetét elemzd, értekeld beszamold elkészitéséhez, elfogadasahoz,

a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

e az iskolai sportkor miikddési rendjének megallapitasahoz,

e ecgyes intézményi ellatdsokra valo felvétel, illetve elhelyezés (lasd 11/1994. (VL. 8.)
MKM rendelet 31. § ) bekezdés) iranti kérelem elbiralas elveinek meghatarozasahoz,

e atandran kiviili tevékenység formainak meghatarozéaséhoz,

e akonyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz.
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5.5. A diakonkormanyzat javaslattételi jogkore

A didkonkormdnyzat javaslattételi jogkore kiterjed azokra a teriiletekre, melyekre vonatkozdan
véleménynyilvanitasi jogkorrel rendelkezik.

5.6. A diakonkormanyzat egyetértési jogkore

A didkonkormanyzat egyetértési jogkore azt jelenti, hogy a didkdnkormanyzat egyetértése
nélkiil nem hozhat6é dontés. Amennyiben a diakonkormanyzat adott dontési javaslattal nem ért
egyet, a dontés nem hozhato meg. A didkonkormanyzatnak tehat véto joga van.

A didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorolhat az alabbi esetekben akkor, ha az érinti a
tanuldkat is:

e ahdazirend elfogaddsakor és mddositasakor,

e az Intézmény Szervezeti ¢és Miuikodési Szabdlyzatanak elfogaddsakor és
modositasakor,  jogszabalyban = meghatarozott  témakorokben, (pl.: a
tankonyvtamogatas megallapitdsanak, az iskolai tankonyvellatds megszervezésének,
a tankonyvmegrendelés helyi szabalyozasanak elkészitésekor),

e az Intézmény Pedagdgiai Programjanak -elfogadasakor ¢és modositasakor,

jogszabalyban meghatarozott t¢émakorokben,

a tanuloi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasakor,

az ifjisagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

a kozoktatasi torvényben meghatdrozott maximalis tanuldi 1étszam tallépésének
kezdeményezésekor,
e az adatkezelési szabalyzat elkészitésekor.
5.7. A diakonkormanyzat kezdeményezési jogkore
A didkdnkormanyzat kezdeményezheti a neveldtestiileti értekezlet sszehivasat.
5.8. A diakonkormanyzat eljarasa atruhazott hataskorben
A nevelotestiilet feladatkorébe tartozo tligyek elokészitését vagy eldontését, tovabba egyes
jogkoreinek gyakorlasat atruhazhatja a didkonkormanyzatra. A didkonkormanyzat az atruhazott

hataskorben hozott dontéseirdl, joggyakorlasarol, dontés eldkészitésérol
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e aneveldtestiilet altal elére meghatarozott idokozonként €s modon koteles tajékoztatni
a nevelOtestiiletet.
5.9. Egyéb jogok
A diakonkormanyzat tovabbi joga, hogy:
e igénybe vegye pedagogusok, maés felndtt személyek segitségét,
e adidkonkormanyzat nevére érkezett kiildeményeket bontatlanul megkapja,
e az orszagos didkparlamentbe kiildotteket valaszthat és kiildhet,
e v¢leményezi az Intézményben folyd hit- és vallasoktatas idejének és helyének
meghatdrozasara vonatkozo6 dontési javaslatot,
o egyetértési jogot gyakorol az elsd tanitdsi 6ra nyolc 6randl legfeljebb negyvenot
perccel kordbban valé megkezdésére vonatkozd dontési javaslat kérdésében,

e anevelési-oktatasi intézmény vezetdje vele egyiittmitkodjon,

tajékoztatast kapjon a tankonyvtamogatassal kapcsolatos felmérés eredményérol.
5.10. A diakonkormanyzat kotelessége

A jogkorébe tartozd {ligyekben dontését legkésébb az iktatastdl (iktatds hianyaban a
kézhezvételétdl) szamitott harmincadik napot koveto elso iilésén meghozza.

e Biztositsa a tanuléknak a didkonkormanyzat tevékenységében vald kozremiikodés
lehetdségét.

Jogorvoslat:

e A didkdonkormanyzat, ha jogainak megsértését tapasztalja vagy vélelmezi, tizenot
napon beliil a fenntartohoz térvényességi kérelmet nyujthat be. (A fenntarté dontése
ellen a jogszabalyban meghatarozott esetek kivételével birosaghoz lehet fordulni.).

6. A diakonkormanyzat létrehozasa, szervezete
A didkonkormanyzat tagjainak aktualis névsorat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
A melléklet aktualizalasaért a didkonkormanyzat vezetdje, valamint a didkonkormanyzatot

segitd pedagodgus tartozik feleldsséggel.
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A didkonkorméanyzat megujitasarol minden évben, legkésébb marcius 30-ig, a tisztujitd
didkonkormanyzati kozgytilés 0Osszehivasaval a didkonkormanyzat vezetdjének kell
gondoskodnia.

A tiszt(jito kozgytilésen megvalasztott tisztségviselok a valasztast kovetd elsd tanitasi naptol
gyakoroljak a jogaikat.

A didkdnkormanyzat tagjait az osztalyok bizzak meg. Minden osztaly 2 {6 tagot kiildhet.

A didkdnkormanyzati valasztdson csak olyan jelolt allithat6, aki a jelolést vallalja. A
diakonkormanyzati tag megbizatasa visszavonhatd, ha azt az osztaly egyik tagja inditvanyozza,
s az osztaly a javaslatot egyszerli szotobbséggel elfogadja. A didkonkorményzati képviseld
joga, hogy lemondjon a didkdnkormanyzati tagsagar6l. Ebben az esetben az osztilynak uj
didkdnkormanyzati tagot kell valasztania.

A didkonkormanyzat tagjai maguk koziil valasztjdk meg a tisztségviseloiket. A
diakonkormanyzat tisztségviseldi valasztjak meg a didkonkormanyzat elnokét.

A szavazas titkos szavazassal torténik, a szavazasra vonatkozo altalanos szabalyok szerint.

7. Nyilvanossag és kapcsolatok

A diakkozgyiilés

A didkonkormanyzat mitkodésének €s a tanuldi jogok érvényesiilésének attekintése érdekében
¢vente legalabb egy alkalommal didkkozgytilést kell szervezni. A  didkkdzgylilés
Osszehivasanak idépontja: minden évben legkésébb majus 30.

A diakkozgytilésen joga van minden didknak megjelenni, kérdéseket feltenni, elmondani
javaslatait elsésorban a didkonkorményzat mikodésével, valamint a tanuldi jogok
érvényesiilésével kapcsolatban.

A didkkozgytilés idépontjat az tilést megeldz0 legalabb 15 nappal ki kell hirdetni.

A diakonkormanyzat koteles tevékenységérdl, gazdalkodasardl beszdmolni a diakkozgytilés
szamara.

A didkkozgylilésen a tanulok a veliikk €s az intézménnyel kapcsolatos tigyekben kérdéseket

intézhetnek a didkonkormanyzat, illetve az Intézmény vezetéséhez.
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Helyi nyilvanossag

A didkonkormanyzat a didkok, pedagdgusok szadmara széles nyilvanossdgot biztositva
miikddik. Ulései a zart iilések kivételével nyilvanosak.

Az tlések idopontjanak, témdjanak kozzétételérdl a meghivo egy példanyanak hirdetétablara
valo kihelyezésével is gondoskodni kell.

Az iiléseken torténtekrdl a didkonkormanyzati tagok az tilést kdvetd 5 napon belill tajékoztatjak
az Oket megvalaszto didktarsaikat.

A nyilvanossag érdekében a didkonkormdnyzat aktivan részt vehet az Intézmény belsd
informacidaramlasi atadasi rendszerében, tevékenységérél beszdmolhat az Intézmény
tagjainak.

Szovetség létesitése és csatlakozas

A didkonkormanyzat joga, hogy szovetséget hozzon létre, illetve mar meglévd szovetséghez
csatlakozzon.

A didkdnkormanyzat a szovetségre nem ruhazhatja at feladat és hataskoreit.

Didkparlament

A didkonkormdényzat tagjaibol kiildotteket valaszthat, s részt vehet az orszagos didkparlament
munkajaban.

8.A didkonkormanyzat miikodési rendje

8.1. Az iilések

A didkonkorményzat sziikség szerint, de a tanév minden 2 hénapjaban legalabb | alkalommal
iilést tart.

A didkdnkormanyzat ilését az elndk hivja dssze és vezeti.

A didkdnkormanyzat iilését f6 szabalyként az Intézmény székhelyére kell 6sszehivni.
Amennyiben a targyalandd napirend vagy mas koriilmény indokolja, az iilés a székhelyen kiviil
mashova is 6sszehivhato.

Az ilés Osszehivasa szoban vagy irasos meghivo kikiildésével torténik.

Indokolt esetben lehetség van az iilés irasbeli meghivo nélkiili 6sszehivasara, ekkor lehetdség

szerint biztositani kell az eléterjesztések meghivottakhoz torténd eljuttatatasat.
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A meghivonak, meghivasnak (a tovabbiakban meghivd) célszerii tartalmaznia:

az Ulés helyét,
e az iilés idOpontjat,
e atervezett napirendeket,
¢ a napirendek eldadoit,
e az iilés 0sszehivdjanak nevét.
A meghivohoz indokolt esetben mellékelni kell az eldterjesztéseket.
frasbeli meghivés esetén a meghivot és az elSterjesztéseket az iilés idépontja el6tt legalabb 2
nappal ki kell kiildeni. (Az itt meghatarozott hatariddt a szobeli meghivo esetében is alkalmazni
kell.)
A meghivot meg kell kiildeni:
e adidkdnkormanyzati tagoknak,
e allandd meghivottként az igazgatonek, illetve a didkonkormanyzatot segitd
pedagoégusnak,
e anem allandé meghivottaknak.
8.2. A kiilonboz6 jogkorok gyakorlasa
A didkonkormanyzat dontéshozo szerve a didkdnkormanyzati iilés.
Az {ilés akkor dontésképes, ha az iilésen a didkdnkormanyzat tagjainak tobb mint fele jelen van.
(Ha a sziikséges szdmu tag nincs jelen, akkor az {ilés dontésképtelen. A dontésképtelen iilést 5
napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara ujra 6ssze kell hivni.)
A didkonkormanyzat iilésén a tagok szavazati joggal vesznek részt.
A meghivottak koziil az allandé meghivott(ak)at tanadcskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi
napirendi pontjdhoz kapcsolododan.
Az iilés meghatdrozott napirendi pontjdhoz kapcsoléddan illeti meg tanacskozasi jog a
meghivottak koziil az(oka)t, aki(ke)t egy-egy napirendi pontra korldtozva hivtak meg (pl.:

panaszos).
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8.3. Az iilés vezetése

A diakonkormanyzat iilésének vezetése soran ellatando feladatok:

az lilés dontésképességének megallapitasa,

jegyzokonyv hitelesitok valasztasa,

napirend elfogadasa,
e napirendenként:
= vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a
sz0 megadasa,
= avita 0sszefoglalésa,
» az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
= dontési javaslatok szavaztatéasa,
= aszavazaseredményének megallapitasa szamszertien,
= anapirend targyaban hozott dontés(ek) kihirdetése,

e arend fenntartasa,

e ligyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,

e iddszeri kérdésekrol tajékoztatas,

o tajékoztatds a kordbban hozott dontések végrehajtasarol, eredményérdl,

e aziilés bezarésa.

A didkonkormdanyzat {ilése lehet nyilvanos €s zart. A didkonkorményzat elnoke zart iilést tart,
ha:

e az ¢rintett (illetdleg hozzatartdja) a nyilvanos iilésbe nem egyezik bele, vagy egyéb ok
miatt az érintett személyiségi jogainak védelme azt indokolja, tovabba fegyelmi
iigyekben.

A vita és a dontéshozatal modja
A napirendi pont targyaldsat szobeli kiegészités eldzheti meg. Ennek megtételére az eldterjeszto

jogosult.
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A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli elOterjesztést, ahhoz képest Uj
informdaciokat kell tartalmaznia.
A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztohéz a didkonkorményzat tagjai és a
meghivottak kérdést intézhetnek.
A napirendi pont vitajat az elbterjesztd foglalja Ossze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.
Az iilésvezetd a vita lezarasa utdn elséként a modositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel
szavazasra.
A diakonkormanyzat a dontéseit hozhatja:
e cgyszerl szotobbséggel, valamint mindsitett tobbséggel.

Az egyszerli szO0tobbség esetében: diakonkormanyzat az iilésén egyszerli szo6tobbséggel dont,
azaz adott javaslat elfogaddsdhoz a jelenlévd tagok tobb mint a felének ,,igen” szavazata
sziikséges.
A mindsitett tobbség esetében: a didkonkorményzat az {ilésén mindsitett tobbséggel dont, ekkor
a dontéshez a tagok legalabb 2/34nak egyetértd szavazata sziikséges.
A diakonkormanyzat a dontéseit altalaban egyszeri szotobbséggel hozza.
Minésitett tobbséggel dont azonban a kovetkezokrol:
e sajat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl,
e az Intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal, valamint a Hazirenddel kapcsolatos

jogkorében eljarva.
A didkonkormanyzat dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza. Az érdekképviseleti
forum a jelenlévo tagok egynegyedének inditvanyara név szerinti szavazast rendelhet el. A név
szerinti szavazas alkalméval az elndk a névsor alapjan minden tagot személy szerint szdlit és a
kapott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban rogziti. A szavazds végén a tag a
nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.
8.5. Eloterjesztés
El6terjesztésnek mindsiil a didkonkormanyzat {ilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez

kapcsolodo tajékoztatd, beszamolo javaslat, dontéstervezet.
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Az elbterjesztés altaldban irasos, melyet a meghivoval egyiitt ki kell kiildeni a tagoknak. Ha a
téma terjedelme, jellege nem indokolja, lehetdség van szobeli eldterjesztésre is — az irdsos
el6terjesztés indokoltsagardl az elndk dont.
Az eldterjesztéseknél torekedni kell arra, hogy ismertetésre keriiljon az adott téma jogszabalyi
hattere, a mérlegeléshez sziikséges tajékoztatas, dontési javaslat.
8.6. Dontési javaslat
A dontési javaslatot az elndk a vita dsszefoglalasa utdn fogalmazza meg.
A javaslat részei:

e adontés szovege,

e végrehajtast igénylé dontéseknél:

= avégrehajtasért felelos személyek neve,
= avégrehajtas hatarideje.

A dontések sorszama mellett fel kell tlintetni a dontéshozatal idopontjat. A dontések jeldlése a
kovetkezd formaban torténik: A didkonkormanyzat dontéseit a naptari év elejétdl folyamatos,
novekvo, egyedi sorszammal ..... /2013, (..ccveeenreennnen. ho ... nap) szdmu dontés.
Az elndk gondoskodik a dontések nyilvantartasarol.
A jegyzokonyv
A didkdnkormanyzat tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell: a megjelent tagok és meghivottak nevét, a targyalt
napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a szavazds szamszerli eredményét és a hozott
dontéseket.
Zart iilés esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy
szakértd) vannak jelen.
A jegyzOkonyv elkészittetésérol az elnok gondoskodik. Az {ilésen jegyzokonyvvezetot
valasztanak. A jegyzOkonyvek hitelesitése céljabol jegyzokonyv hitelesitd(k) valaszthato(k).

Ennek sziikségességérdl adott tilésen dontenek.
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A jegyzokonyvben a targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni:
¢ a napirend targyat,
e az elbterjesztot vagy eldterjesztoket,
e az eldado(ka)t,
¢ a hozzaszolo(ka)t.
A targyalt napirendeknél legalabb a tanacskozas lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A
diakonkormanyzat dontéseit az elndk altal megfogalmazott javaslat alapjan — szavazassal
hozza.
A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel, illetve
hanyan tartézkodtak.
A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a hozott dontést.
A jegyzokonyvhoz csatolni kell:
¢ a meghivot,
e ajelenléti ivet,
e az irasos eldterjesztéseket.
A jegyzOkonyvet az elndk, a jegyzokonyv - vezetd €s ha van(nak) a jegyzokonyv hitelesito(k)
irjak ala.
A zart Uilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
A jegyzOkonyveket naptari évenként kiilon kell tarolni (kiilon a nyilt és a zart {ilés
jegyzokonyveit).
A diakonkormanyzat tagjainak jogai, kotelessége
A diakonkormanyzat tagjanak joga, hogy:
e részt vegyen a didkonkormanyzat munkajaban,
e clmondja véleményét, hozzaszolasat a didkonkorméanyzat iilésein,
e javaslatot tegyen a didkOnkorményzat feladat- és hataskorébe tartozd iligyekben,

témakban.
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A diakonkormanyzat tagja koteles:
e részt venni a didkonkormédnyzat munkdjaban, a dontéshozatalban €s az intézkedések
megtétele soran;
e lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha az iilésen nem tud megjelenni;
¢ atudomasara jutott titkot megdrizni €s védeni a személyiségi jogokat.
9. A tisztségviselok feladata
A diakonkormanyzat elnokének feladata, hogy
e iranyitsa a didkonkormanyzat munkajat,
o clokészitse a didkonkormanyzat jogkorébe tartozo ligyek megtargyalasat,
e vezesse az Uléseket,
e képviselje a didkdnkormanyzatot,
e vegye igénybe a didkonkormanyzatot segitd pedagogus segitségét.
A didkonkormanyzat egyes feladatai, feladatcsoportjai ellatdsa érdekében allando, illetve
ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.
A bizottsagok dontési jogositvanyokat nem kapnak, csak dontés eldkészitési tevékenységet
lathatnak el.
10. A didkonkormanyzat munkaterve
A didkonkormanyzat éves munkaterv alapjan dolgozik, mely tanévre vonatkozik.
A didkonkormanyzat a munkatervét a didkonkorményzatot segité pedagdgussal, valamint az
igazgatovel torténd egyeztetést kovetden hatarozza meg.
A munkatervet a didkonkormanyzat hatarozattal hagyja jova.
A munkatervet minden tanévben legkésobb szeptember 15-ig el kell fogadni.
A munkatervnek tartalmaznia kell:
a tervezett iiléseket, a kovetkezo részletezésben:
e aziilés idépontja,
e az adott iilésen targyalando témak,

e az eldterjesztd megnevezése,
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o az elbterjesztésben kozremiikddik,

* adiakkdzgylilés megtartdsanak idépontjat.
A munkatervben nem szerepl$ tilések (n. rendkiviili lilések) dsszehivasanak sziikségességérsl
az elndk dont.

Rendkiviili iilések 6sszehivasat barmely didkénkormanyzati tag, illetve az Igazgatd

kezdeményezheti.
11.Z4ar6 rendelkezések

11.1.A Didkonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabilyzatinak hatilybalépése

A Diakonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2013. marcius 30-4n 1ép hatalyba és
visszavonasig érvényes.

11.2. A Didkéonkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzat médositasa

A Didkdnkormanyzat sajat szervezeti és muikddési szabalyzatat minden tanévben legkésébb

oktober 31-ig feliilvizsgalja és a sziikséges médositasokat megteszi.

Cserkesz0616, 2024. szeptember 1.

oy e v dco&,dwu;_:ab_ él; ;“5*‘1/
ormanyzat

diakonk vezets igazgatéy
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AZ SZMSZ ELFOGADASARA ES JOVAHAGYASARA VONATKOZO
ZARADEKOK (LEGITIMACIO)

A Cserkesz6l6i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatat a
Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Neveldtestillete a 2024. junius 27-én tartott
értekezletén véleményezte és a KLIK 035980001/00935/2024. szamu hatarozatéaval elfogadta.

Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzOkonyv és jelenléti iv.

Cserkesz0616, 2024. junius 27.

WML Jus Enéa

Molnarné Kis Erika

igazgato

A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat a
Cserkesz616i Petofi Sandor Altalanos Iskola Intézményi Tandcsa a 2024. junius 28-an tartott
tilésén véleményezte és elfogadasra javasolta.

Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyz6konyv és jelenléti {v.

Cserkesz616, 2024. junius 26.

M@G@@:@
Gabrlella

Dr Gulyasné Romha

elndk
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A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldnos Tskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a
Cserkesz616i Petdfi Sandor Altalanos Iskola Didkdnkormanyzata a 2024. junius 20-4n tartott
lilésén véleményezte és elfogadésra javasolta.

Mellékelve az elfogadésrol késziilt Jjegyzokonyv és jelenléti iv.

Cserkesz616, 2024. jtnius 20.

AL gt Gx g Zoohoor, killay
Nagy Szilvia Zamocz Lilla
DOK vezeté DOK titkar

A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altaldnos Tskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a
Cserkesz6l6i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Sziil6i Munkak&zdssége Cserkeszéls a 2024,
Jinius 27-én tartott {ilésén véleményezte és elfogadasra javasolta.

Mellékelve az elfogadésrol késziilt Jegyzékonyv és jelenléti {v.

Cserkesz616, 2024. junius 27.

Jpor L 1S

sontos Renata

SZMK elnsk

146




Q JA45 Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola

Q (OM: 035980)
: 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

A Szolnoki Tankeriileti Kézpont a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény 83.§
(2) bekezdés g) pontjaban meghatarozott jogksrében eljarva ellendrizte a Cserkesz6l6i Petsfi
Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikddési Szabaélyzatat (tovabbiakban SZMSZ). Az
ellendrzés soran megallapitotta, hogy az SZMSZ a hatalyos jogszabalyokban el6irt formai és
tartalmi kovetelményeknek megfelel, a szakmai alapdokumentumban foglaltakkal koherens,

nem tartalmaz tébbletfeladatot és tobbletkoltséget.

A Szolnoki Tankertileti Kézpont a Cserkeszs16i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és

Mik6dési Szabalyzatat jovahagyja.

Szolnok, 2024. augusztus 31,
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JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola
(OM: 035980)
5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Jegyzokonyv az Intézményi Tandcs iilésérol

Mely késziilt:

Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalnos Iskola

Helyszin:
5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Datum:
2024. jinius 26.

Iddpont:

17 6ra

A Cserkesz6l6i Petéfi Séndor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
moédositdsanak, a Cserkeszol6i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Pedagégiai Programjanak
moédositasanak valamint a Cserkeszél6i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Hazirend

modositasanak véleményezese targyaban.

Levezeto: Molnarné Kis Erika igazgat6

Jegyzokonyvvezeto: Rozmisné Olah Katalin

Jegyzokonyv hitelesiték: 1. Szilagyiné Kardos Erika
2. Téth Emma

Lo (8 7
Relsilaodiige? 1
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Q JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldanos Iskola

. (OM: 035980)
5465 Cserkesz6l6, Ady Endre utca 1.

Napirendi pontok:

14 Levezetd, jegyzOkonyv-vezetd, jegyzokonyv-hitelesitOk megvalasztasa.
2 Téjékoztatds a Cserkeszoléi Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Mitkodési

Szabalyzat modositasarol.

3. Vélemények, hozzaszdlasok.

4. Tajékoztatds a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldnos Iskola Pedagégiai Program
modositasarol.

5 Vélemények, hozzaszolasok.

6. Téjékoztatas a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Hézirend médositasardl.

7. Vélemények, hozzaszolasok.

Dr Gulyasné Romhényi Gabriella az Intézményi Tanécs elndke készonti az Intézményi Tanacs
tagjait és ismerteti a napirendi pontokat.

Javaslatot tesz a levezetére Molnarné Kis Erika igazgatd, jegyzokonyv-vezetére Rozmisné
Olah Katalin és a jegyzOkonyvvezeto-hitelesitOkre, Szilagyiné Kardos Erika és Toth Emma
személyében. Az Intézményi Tandcs egyhangl, nyilt szavazdssal elfogadta levezetdnek
Molnarné Kis Erika igazgatot, a jegyzOkonyv-vezetdbnek Rozmisné Oldh Katalint és a

Jjegyz6konyv-hitelesitéknek, Szilagyiné Kardos Erikat és Toth Emmat.

Molnarné Kis Erika igazgat6 ismerteti a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti

¢s Miikodési Szabalyzat médositasaval kapesolatot valtozasokat.
Hozzaszdlasok, vélemények meghallgatasa.

A Cserkesz6161 Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Intézményi Tandcsinak tagjai egyhangt, nyilt
szavazéssal elfogadjék a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat médositasaval kapcsolatos valtozasokat.

2022
Energlotudatos lsko\®
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Molnémé Kis Erika igazgaté ismerteti a Cserkesz6l6i Pet6fi Sandor Altalanos Pedagégiai

Program modositasaval kapcsolatot véltozésokat.
Hozzaszblasok, vélemények meghallgatasa.

A Cserkesz6161 Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Intézményi Tandcsénak tagjai egyhangu, nyilt
szavazéssal elfogadjak a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altaldnos Iskola Pedagégiai Program

mddositasaval kapcsolatos valtozésokat.

Molnarné Kis Erika ismerteti a Cserkeszél6i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Héazirend

modositasaval kapesolatot valtozasokat.
Hozzaszo6lasok, vélemények meghallgatasa.

A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Intézményi Tanécsanak tagjai egyhangu, nyilt
szavazissal elfogadjak a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Hazirend moédositaséval

kapcsolatos valtozasokat.

A jegyzOkonyv lezarasra keriilt: Cserkesz616, 2024. janius 26. 18 ora.

...............................................................................

jegyzOkonyv — hitelesitd jegyzokonyv — hitelesitd
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Hatarozat

A 2024. évi a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabélyzat

modositasaval kapcsolatos Intézményi Tandcs véleményezése targyédban.

Az intézmény Intézményi Tanéacsabol (12 6, 100 %) szavazott 11 16, 91 %.

Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Mitkodési Szabélyzat modositasaval

kapcsolatos valtozasokat

tdémogatta: 11 18, 91 %,
nem tamogatta: 1o, %,
tartézkodott: 16, %
nincs jelen: 1 16, 9%

-------------------------------------------------
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JELENLETI Iv

2024. junius 26-4n tartott Intézményi Tandcs {ilésérdl

Kerekesné Dr. Hollé Helga
Kiss Erzsébet Eliza
Szilagyiné Kardos Erika

Vagner Istvan

Czaké Tiborné

Dr. Gulyasné Romhanyi Gabriella
Téth Emma

Lénardné Szokolai Orsolya

Molnarné Kis Erika

Szabéné Gonda Katalin
Csercsinszkiné Enyedi Agnes
Gy6iné Torok I1diko

Bruzsa Julianna

2022
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5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Jegyzékonyv a Didkénkormdinyzat iilésérol

Tkt: KLIK 035980001/00935-1/2024.

Mely késziilt:
Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola

Helyszin:
5465 Cserkesz016, Ady Endre utca 1.

Datum:
2024. junius 20.

Idépont:

14 6ra

A Cserkesz6l6i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Hazirend, a Cserkesz6léi Pet6fi Sandor

Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositisdnak véleményezése és

elfogadasa targyaban.
Levezet6: Molnérné Kis Erika igazgat6
Jegyzokonyvvezeto: Molnar Magdolna

Jegyzokonyv hitelesitok: 1. Zarnocz Lilla
2. Vékiv Lilidna

L~ an—
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Napirendi pontok:

1. Levezetd, jegyzokonyvvezetd, jegyzokonyv hitelesitok megvalasztasa.

2 Tajékoztatas a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat mddositasarol.
Vélemények, hozzaszdlasok.

4. Tajékoztatas a Cserkesz616i Petdfi Sandor Altalanos Iskola Hazirend modositasarol.

5. Vélemények, hozzdszélasok.

Nagy Szilvia Didkdnkormanyzatot segitd pedagdgus kszonti a Didkdnkormanyzat tagjait €s
ismerteti a napirendi pontokat.

Javaslatot tesz a levezetére Molnarné Kis Erika igazgatd, jegyzOkonyv-vezetére Molnar
Magdolna és a jegyzokonyvvezeto-hitelesitokre, Zarnocz Lilla és Vékiv Lilidana személyében.
A Didkénkorményzat egyhangt, nyilt szavazassal elfogadta levezetének Molnamné Kis Erika
igazgatot, a jegyzokonyv-vezetdnek Molnar Magdolnat és a jegyzOkonyv-hitelesitoknek,

Zarno6cz Lillat és Vakiv Lilianat.

Molnarné Kis Erika igazgaté ismerteti a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti

¢s Miikodési Szabalyzat modositasaval kapesolatot valtozasokat.
Hozzaszolasok, vélemények meghallgatéasa.

A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Diskonkormanyzatanak tagjai egyhangu, nyilt
szavazassal elfogadjak a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Mikddési

Szabalyzat modositasaval kapcesolatos valtozasokat.

Molnarné Kis Erika ismerteti a Cserkesz6l6i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Hazirend

modositasaval kapcsolatot valtozasokat.

Hozzaszolasok. vélemények meghallgatasa.

-
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A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Diakénkormanyzatanak tagjai egyhangt, nyilt
szavazassal elfogadjak a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Hazirend modositasaval

kapcsolatos valtozasokat.

A jegyzokonyv lezarasra keriilt: Cserkeszo6lo, 2024. junius 20. 15 ora.

jegyzokonyv — hitelesitod jegyzokonyv — hitelesito

2022
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‘ (OM: 035980)
5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.
Hatarozat

A 2024. évi a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat

modositasaval kapcsolatos Didkonkormanyzat véleményezése targyaban.

)

Az intézmény Didkénkormanyzatabodl (24 £6, 100 %) szavazott 24 {6, 100 %.

Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikddési Szabélyzat médositaséval

kapcsolatos véltozasokat

tamogatta: 24 16, 100 %,
nem tamogatta: o, %,
tartozkodott: 16, %
nincs jelen: o, %

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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(OM: 035980)
5465 Cserkeszdl6, Ady Endre utca 1.

Didkonkormanyzati Gyiilés

A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalinos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
médositisinak, valamint a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalinos Iskola Hazirend
modositasinak véleményezése tirgyaban

1. Fejes Bibor Csillag 2.
2. Tlréczi Kata 2.

3. Bodor Bodza 3.

4, Paul Zalan 3.

5. Tar6czi Eszter 4/a

6. Sipos Bella 4/a

7. Gyéri Kristof 4/b

8. Hegediis Dorka 4/b

9. Csabai Maja 5/a

10. Takacs Szonja 5/a
11. Molnér Dorottya 5/b
12. Bab Luca 5/b

13. Czaké Dorka 6/a

14. Szabo Eszter 6/a

15. Ecsedi Lili 6/b

16. Zarndcz I1diké 6/b
17. Vékiv Lilidna 7/a
18. Szab6 Luca 7/a

19. Rozgonyi-Szuchi Mirké 7/b
20. Muranyi Laura 7/b
21. Fejes Cintia 8/a

22. Zarnécz Lilla 8/a
23. Szilagyi Georgina Anna8/b
24. Pél Petra 8/b

2024. junius 20. 14 ora
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@ JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola
(OM: 035980)
. 5465 Cserkeszd16, Ady Endre utca 1.

Didkénkormanyzati Gyiilés

A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat
médositasanak, valamint a Cserkesz6ldi Petofi Sandor Altalanos Iskola Hizirend
modositasanak véleményezése tirgyaban

2024. jinius 20. 14 éra
1. Fejes Bibor Csillag 2. W %4“ Oﬂﬂzﬂ Ry
2. Thréczi Kata 2. @LW Kol ;
3. Bodor Bodza 3. oo C))YO@L/I/Q/
4. Paul Zalén 3. Bl Aok,
5. Taréczi Eszter 4/a m ,{( /1?_}5’(‘/71- S‘Om

6. Sipos Bella 4/a &é’g@t}M@J_
N\ - ’

7. Gybri Kristéf 4/b et WW

8. Hegediis Dorka 4/b @w& Pod,

9. Csabai Maja 5/a C Noo ]00._ \ {M €N \_G\
10. Takécs Szonja 5/a Tob cf.cb Son, o~ \

11. Molnar Dorottya 5/b }JQ(MLLN @3 ;

12. Bab Luca 5/b :YD/@/C‘ oLu/M?\
13. Czaké Dorka 6/a QQJQ @m ﬁm

14. Szab6 Eszter 6/a Sonls Cialons

15. Ecsedi Lili 6/b Lo w'l.‘ daili

16. Zarnécz 1ldiké 6/b Toeoves Jlids

17. Vékiv Liliana 7/a Vikeo oo

18. Szabé Luca 7/a Siadse Xfu(o‘

19. Rozgonyi-Szuchi Mirké 7/b 3 CzppIy O i Munbe
20. Murényi Laura 7/b My ML L oo xo—

21. Fejes Cintia 8/a Feien C\/hjncx,

22. Zaméez Lilla 8/a Zownoe, e

23. Szilagyi Georgina Anna8/b Swlie G o

24. P4l Petra 8/b




JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola
(OM: 035980)
5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Jegyzokonyv a Sziil6i Munkakoézosség iilésérol

Mely késziilt:

Cserkesz616i Petdfi Sandor Altal4nos Iskola

Helyszin:
5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Datum:
2024. jinius 27.

Idépont:

16 6ra

A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Pedagégiai Programjénak, a Cserkesz616i Pet6fi
Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasanak és a Cserkesz6161

Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Hazirendjének véleményezése targyaban.

Levezetd: Molnarné Kis Erika
Jegyzokonyvvezeto: Molnar Magdolna
Jegyzokonyv hitelesiték: 1. Csontos Renéta

2. Hegediisné Savella Erika

2022
Energiatudatos iske'®
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. (OM: 035980)
5465 Cserkesz06l6, Ady Endre utca 1.

Napirendi pontok:

1. Levezetd, jegyzokonyvvezetd, jegyzOkonyv hitelesitok megvalasztasa.

P Téjékoztatas a Cserkeszol6i Petdfi Sandor Altaldnos Iskola Pedagdgiai Programija
modositasardl.

3 Tajékoztatas a Cserkesz616i Petofi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Mikddési
Szabalyzat modositasarol.

4. Vélemények, hozzaszolasok.

5. Tajékoztatas a Cserkeszd16i Petéfi Sandor Altaldnos Iskola Hazirend modositasarol.

Nagy Szilvia Didkonkormanyzatot segité pedagogus kdszonti a Sziiléi Munkakdzosség tagjait
¢s ismerteti a napirendi pontokat.

Javaslatot tesz a levezetére Molnamé Kis Erika igazgatd, jegyzOkonyv-vezetére Molnar
Magdolna és a jegyzokonyv-hitelesitokre, Csontos Renata és Hegedlisné Savella Erika
személyében. A Sziiléi Munkak&zosség egyhangu, nyilt szavazassal elfogadta levezetdnek
Molnarné Kis Erika igazgatot, jegyzOkdnyv-vezetére Molnar Magdolnat és a jegyzokonyv-

hitelesitokre, Csontos Renatat €s Heged{isné Savella Erikat.

Molnarné Kis Erika igazgaté ismerteti a Cserkeszoléi Petéfi Sandor Altalanos Iskola

Pedagogiai Program modositasaval kapcesolatot valtozasokat.
Hozzaszolasok, vélemények meghallgatésa.

A Cserkesz616i Petdfi Sandor Altalanos Iskola Sziiléi Munkakozosség tagjai egyhangt, nyilt
szavazéssal elfogadjak a Cserkeszéldi Petéfi Sandor Altalanos Iskola Pedagdgiai Program

modositasaval kapcsolatos valtozasokat.

Molnérné Kis Erika igazgato ismerteti a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti

és Mukodeési Szabalyzat modositasaval kapesolatot valtozasokat.

Hozzaszolasok. vélemények meghallgatasa.

Rfeelleleipard
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A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Sziildi Munkakozosség tagjai egyhangu, nyilt
szavazassal elfogadjék a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Mitkodési

Szabalyzat modositasaval kapcsolatos valtozasokat.

Molnarné Kis Erika igazgato ismerteti a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Hazirend

modositasaval kapesolatot valtozasokat.
Hozzaszolasok, vélemeények meghallgatasa.

A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Sziildi Munkakozosség tagjai egyhangu, nyilt
szavazassal elfogadjak a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Hazirend médositasaval

kapcsolatos valtozasokat.

A jegyzOkonyv lezarasra keriilt: Cserkeszolo, 2024. jinius 27. 17 ora.

jegyzékonyv - vezetd

.......... oo, D 7%/55-@&%

jegyz8konyv — hitelesitd jegyzOkonyv — hitelesitd
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Hatarozat

A 2024. évi a Cserkesz616i Pet6éfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

mddositasaval kapcsolatos Sziil6i Munkak6zosség véleményezése targyaban.

Az intézmény Sziléi Munkakézosség (37 16, 100 %) szavazott 37 £6, 100 %.

Cserkesz616i Petofi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasaval

kapcsolatos valtozasokat

tdmogatta: 37 16, 100 %,
nem tamogatta: 1o, %,
tartozkodott: 16, %
nincs jelen: fo, %

jegyzékonyvvezetd
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(OM: 035980)

5465 Cserkeszolo, Ady Endre utca 1.

Sziil6i Munkakozosségi Gyiilés

A Cserkesz616i Petofi Sandor Altalanos Iskola Pedagégiai Program médositisanak, a
Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
modositasanak, valamint a Cserkeszo6l6i Petofi Sindor Altalinos Iskola Hézirend

moédositasanak Sziiloi Munkakozosség véleményezése targyaban

o ~1 N L BWw

o)

1.
12,
I3
14.
13.
16.
17.
18.
19.

. Talas-Gergely Edit 1.

. Kiralyné Harangozé Agnes 1.

. Csabainé Huszér Zita 1.

. Fenyvesiné Pasztor Hajnalka 2.
. Nagy Laszléné 2.

. Horvéth Csilla 2.

. Kovacs Fva 3.

. Gergely Angéla 3.

. Molnéar Adrienn 3.

. Hanyecz Anna 4/a

Kerekesné dr. Hollé Helga 4/a
Szaboné Gonda Katalin 4/a
Hegedtisné Savella Erika 4/b, 6/a
Gyodiné Sipos Agnes 4/b

Lévai Janosné 4/b

Téthné Kovéacs Krisztina 5/a
Czeczonné Kiss Nora 5/a
Hegedtsné Szité Lilla 5/a
Csontos Renata 5/b. 8/b

2024. junius 27.

16 ora
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20. Kiszelyné Almasi Orsolya 5/b

21. Horvath Nikoletta 5/b
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22
23.
24,
23,

26

2l
28.

Bottlik Melinda 6/a
Hudak Zsuzsanna 6/a
Mengyan Kitti 6/b
Szaboné Fazekas Eva 6/b

. Tompos Réka 6/b

Toth Andrea 7/a

Onodiné Talmacsi Edina 7/a

(D
29, %%ﬁﬂrlidit 7/a

30.

31

32
33.
34,

35

Harangozo Attilané 7/b

. Bruzsa Julianna 7/b

Harangozéné Kézsmarki Andrea 7/b
Berezvainé Szentkiralyi G. Dorina 8/a

Kovacs Gyongyi 8/a

. Zarnoczné Balla I1diko 8/a
36.
37.

Szabd Nikolett 8/b
Szaboné Nagy Erika 8/b

JA45 Cserkesz6l6i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola
(OM: 035980)
5465 Cserkesz0l6, Ady Endre utca 1.
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. (OM: 035980)
5465 Cserkeszdlé, Ady Endre utea 1.

Jegyz6konyv a Alsés Munkakozosség iilésérol

Ikt: KLIK 035980001/00935-2/2024.

Mely késziilt:

Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

Helyszin:
5465 Cserkesz6l6, Ady Endre utca 1.

Datum:

2024. julius 26.
Idépont:

9 ora

A Cserkesz616i Petofi Sandor Altaldnos Iskola Pedagdgiai Programjénak, a Cserkesz616i Petofi

Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasanak véleményezése és

elfogadésa targyaban.
Levezeto: Ponyokai Tiborné
Jegyzékinyvvezeto: Molnar Magdolna

Jegyzékonyv hitelesitok: 1. Tothné Sari Eva
2. Dariné Benedek I1diké
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@ JA45 Cserkesz6l6i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

. (OM: 035980)

: 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Napirendi pontok:

1. Levezetd, jegyzokonyvvezetd, jegyzokdnyv hitelesitok megvalasztasa.

2. Thjékoztatas a Cserkeszoléi Petdfi Sandor Altalanos Iskola Pedagdgiai Programja
mobdositasarol.

3 Tajékoztatas a Cserkesz6161 Petéfi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Mikddési

Szabalyzat modositasarol.

4, Vélemények, hozzaszdlasok.

Ponyokai Tiborné Alsés Munkak$zosség vezetd koszonti a Munkakozosség tagjait €s ismerteti
a napirendi pontokat.

Javaslatot tesz a levezetdre Ponyokai Tiborné munkak6zdsség - vezetd, jegyzokonyv-vezetdre
Molnar Magdolna és a jegyz6kony-hitelesitékre, Tothné Sari Eva és Dariné Benedek I1diko
személyében. Az Alsés Munkakdzdsség egyhangu, nyilt szavazéassal elfogadta levezetének
Ponyokai Tiborné munkakdz&sség - vezetdt, jegyzOkonyv-vezetdre Molnar Magdolnat €s a

jegyzokonyv-hitelesitokre, Tothné Sari Evat és Dariné Benedek I1dikot.

Ponyokai Tiborné munkakozosség - vezetd ismerteti a Cserkesz616i Petsfi Sandor Altaldnos

Iskola Pedagdgiai Program modositasaval kapcsolatot valtozasokat.
Hozzészolasok, vélemények meghallgatasa.

A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Alsés Munkakozosség tagjai egyhangu, nyilt
szavazassal elfogadjik a Cserkesz616i Petdfi Sandor Altaldnos Iskola Pedagdgiai Program

modositasaval kapcsolatos valtozasokat.

Ponyokai Tiborné munkakozosség - vezetd ismerteti a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos

Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasaval kapesolatot valtozasokat.

Hozzaszolasok, vélemények meghallgatasa.

) ifleraad
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A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Alsés Munkakozosség tagjai egyhang, nyilt

szavazéssal elfogadjak a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Mikodési

Szabalyzat modositasaval kapcsolatos valtozasokat.

A jegyzokonyv lezarasra kertilt: Cserkesz616, 2024. junius 26. 10 ora.

= i . ,
T oY WY <170 SR Lopssa Premedsd_dethe!.
jegyzokonyv — hitelesitd jegyzokdnyv — hitelesito




@ JA45 Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola

. (OM: 035980)
3 5465 Cserkeszold, Ady Endre utca 1.
Hatarozat

A 2024. évi a Cserkeszo616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabélyzat

modositasaval kapesolatos Alsos Munkakozosség véleményezése targyaban.

Az intézmény Alsés munkakozosség (18 £6, 100 %) szavazott 18 £6, 100 %.

Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabélyzat modositasaval

kapcsolatos valtozasokat

tamogatta: 18 fo, 100 %,
nem tadmogatta: fo, %,
tartdézkodott: fo. %
nincs jelen: fo, %
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5465 Cserkeszold, Ady Endre utca 1.

Jelenléti iv

A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Pedagdgiai Program és a Cserkesz616i Petéfi

Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat modositasanak véleményezése €s

elfogadésa.
2024. junius 26. 9 ora

SORSZAM NEV ALAIRAS
1. Borsos — Janics Katalin ) Q;CULSO%—%LL\LH PleS S on oy
2. Czaké Tiborné i O/QOO, he -1./0.._1.'
3. Dariné Benedek I1diké o) At l Denedeh / Utl&f/
4. Donka Boglarka TDor Ho ca{.,]yb\
5. Dr. Gulyasné Romhdanyi Gabriella | £y W%[%NWM n
6. Gyo6ri — Savella Csilla O edt- O avea Cuas
w Krucso Erika Hons MI 2ot
8. Lénardné Szokolai Orsolya %L \/ﬁ
9. Mucsi Laszloné T ¥ie on _f‘(,,;,r, gm‘.,L
10. Nagy Eva A " Q‘l
1. | Ponyokai Tiborné ? owjpgﬁm o
12 Nagy Szilvia ,
13. Szabé Péter / FL___\
14. Téth Emma T ;l Ko CMQ
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_ 5465 Cserkeszolo, Ady Endre utca 1.

Jegyzokonyv a Felsos Munkakozosség iilésérol

Ikt: KLIK 035980001/00935-3/2024.

Mely késziilt:

Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola
Helyszin:

5465 Cserkesz6l6, Ady Endre utca 1.
Datum:

2024. jalius 26.

Idépont:

10 ora

A Cserkesz616i Petdfi Sandor Altaldnos Iskola Pedagdgiai Programjénak, a Cserkesz616i Petofi

Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzat modositasanak véleményezése és

elfogadasa targyaban.
Levezeto: Szinné Fehér Ildiké
Jegyzokonyvvezeto: Molnar Magdolna

Jegyzokonyv hitelesiték: 1. Borsos — Janics Katalin
2. Szabo Sandor




& JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalénos Iskola

‘ (OM: 035980)

- 5465 Cserkesz06l0, Ady Endre utca 1.

Napirendi pontok:

E, Levezetd, jegyzokdnyvvezetd, jegyzokonyv hitelesitok megvalasztasa.

2. Tajékoztatas a Cserkesz616i Petofi Sandor Altalanos Iskola Pedagdgiai Programja
modositasardl.

B. Tajékoztatas a Cserkeszoléi Petéfi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat modositasardl.

4. Vélemények, hozzaszdlasok.

Szinné Fehér Ildiko Felsés Munkakozosség vezetd koszonti a Munkakozosség tagjait és
ismerteti a napirendi pontokat.

Javaslatot tesz a levezetére Szinné Fehér [1diké munkakdzosség - vezetd, jegyzOkonyv-vezetore
Molnar Magdolna és a jegyzOkonyv-hitelesitokre, Borsos — Janics Katalin és Szabo Péter
személyében. A Felsds Munkakozosség egyhangu, nyilt szavazassal elfogadta levezetdnek
Ponyokai Tiborné munkakozdsség - vezetot, jegyzokonyv-vezetore Molnar Magdolnat és a
jegyzOkonyv-hitelesitokre, Borsos — Janics Katalint és Szabd Sandort.

Szinné Fehér Ildiké munkakézosség - vezetd ismerteti a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos
Iskola Pedagdgiai Program moddositasaval kapcsolatot valtozasokat.

Hozzéaszolasok, vélemények meghallgatasa.

A Cserkesz6161 Pet6fi Sandor Altaldnos Iskola Felsés Munkakozdsség tagjai egyhangt, nyilt
szavazéssal elfogadjdk a Cserkeszoléi Petéfi Sandor Altalanos Iskola Pedagdgiai Program
modositasaval kapcesolatos valtozasokat.

Szinné Fehér I1diké munkakézosség - vezetd ismerteti a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos
Iskola Szervezeti €s Miikddési Szabalyzat modositasaval kapesolatot valtozasokat.

Hozzészélasok, vélemények meghallgatésa.
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‘ (OM: 035980)
i 5465 Cserkeszdl6, Ady Endre utca 1.

A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Felsés Munkakozosség tagjai egyhangu, nyilt
szavazassal elfogadjak a Cserkesz616i Petofi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat modositasaval kapcsolatos valtozasokat.

A jegyzokonyv lezarasra keriilt: Cserkesz616, 2024. junius 26. 11 ora.
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. (OM: 035980)
5465 Cserkeszolo, Ady Endre utca 1.
Hatarozat

A 2024. évi a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat

modositasaval kapesolatos Felsés Munkakdzosség véleményezése targyaban.

Az intézmény Fels6s munkakszosség (20 £6, 100 %) szavazott 20 £6, 100 %.

Cserkesz616i Petéfi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat médositasaval

kapcsolatos valtozasokat

tdmogatta: 20 fo, 100 %,
nem tamogatta: 1o, %,
tartozkodott: fo, %
nincs jelen: fo, %
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JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola
(OM: 035980)

5465 Cserkesz6lo, Ady Endre utca 1.

Jelenléti iv

A Cserkesz616i Petofi Sandor Altaldnos Iskola Pedagdgiai Program és a Cserkeszo16i Petéfi

Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasanak véleményezése és

elfogadasa.
2024. jinius 26. 10 6ra
SORSZAM NEV ALAIRAS
1. Borsos — Janics Katalin
Gordos- ’ﬁwu HKOLEAL
2, Czako Tiborné s %ﬁw
3. Dr. Gulyasné Romhanyi Gabriella DW |%m '%.
» Uh &
4. Godon Marianna [\‘(\OCC—L\_/, LI Anrn
3. Harangozo Jozsefné ﬂeww %")'V’M
6. Hodalik Pl ST e W
7. Kiss Istvan /%{;%
8. Krucsé Erika jOm oL Sk
9. Molnarné Kis Erika WJ il @r&a
10. Mucsi Laszloné s Lt o
11. Nagy Katalin M §illn
12 Nagy Szilvia _
Lﬂffww Q.
13. Szabé Péter / ( LL
14. Szab6 Sandor
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JA45 Cserkesz616i Petdfi Sandor Altalanos Iskola

(OM: 035980)

5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

15. Szinné Fehér Ildiko 51 ;A/Mf 776 ol Al st il
16. Toéth Emma ( A R}\ i)

17. Vikiv Marietta 'UQ Q i ol

18. Zettisné Németh ivett e OHW Vs br 107

19. Paulovics Attila W YA

20. Csipes Ferenc
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e JA45 Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

. (OM: 035980)
w 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Jegyzikonyv a Neveldtestiileti iilésrol iilésérol

Mely késziilt:

Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola

Helyszin:
5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.

Datum:

2024. jtnius 27.

Iddépont:

12 6ra

A Cserkesz616i Petfi Sandor Altalanos Iskola Pedagogiai Programjanak, a Cserkesz6161 Petdfi
Sandor Altalnos Iskola Szervezeti és Mikodési Szabélyzat médositasanak és a Cserkesz616i

Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Hazirendjének véleményezése és elfogadasa targyaban.

Levezeto: Molnérné Kis Erika
Jegyzokonyvvezeto: Molnér Magdolna
Jegyzokonyv hitelesiték: 1. Gyo6ri — Savella Csilla

2. Godon Marianna
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Q JA45 Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola

" (OM: 035980)
5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.
Napirendi pontok:
1. Levezeto, jegyzokonyvvezetd, jegyzokonyv hitelesitok megvalasztasa.
2 Tajékoztatas a Cserkesz616i Petofi Sandor Altalanos Iskola Pedagogiai Programja
modositasardl.
3. Tajékoztatas a Cserkeszoloi Petofi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikddési

Szabalyzat modositasarol.

4. Vélemények, hozzaszolasok.
Tajékoztatas a Cserkesz616i Petdfi Sandor Altaldnos Iskola Hazirend modositasardl.
6. Vélemények, hozzaszolasok.

Molnéarné Kis Erika kdszonti a nevelotestiilet tagjait és ismerteti a napirendi pontokat.
Javaslatot tesz a levezetére Molnarné Kis Erika igazgato, jegyzOkonyv-vezetére Molnar
Magdolna és a jegyzokonyv-hitelesitokre, Gyéri — Savella Csilla és Godén Marianna
személyében. A Nevelotestiilet egyhangu, nyilt szavazassal elfogadta levezetonek Molnarné
Kis FErika igazgatdt, jegyzokonyv-vezetének Molnar Magdolnat és a jegyzokonyv-
hitelesitoknek, Gyori — Savella Csillat és Godon Mariannat.

Molnarné Kis Erika igazgatoé ismerteti a Cserkesz6léi Petéfi Sandor Altalanos Iskola

Pedagogiai Program mddositasaval kapcsolatot valtozasokat.
Hozzaszoélasok, vélemények meghallgatasa.

A Cserkesz6l6i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Neveldtestiiletének tagjai egyhangu, nyilt
szavazassal elfogadjak a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Pedagdgiai Program

modositasaval kapcsolatos valtozasokat.

Molnarné Kis Erika igazgaté ismerteti a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti

€s Miikédési Szabalyzat modositasaval kapesolatot valtozasokat.

Hozzaszolasok, vélemények meghallgatasa.

Nnce,
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A Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Neveldtestiiletének tagjai egyhangt, nyilt
szavazassal elfogadjak a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldnos Iskola Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat modositasaval kapcsolatos valtozasokat.

Molnarné Kis Erika igazgaté ismerteti a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Hazirend

madositasaval kapcsolatot valtozasokat.
Hozzészolasok, vélemények meghallgatasa.

A Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola NevelStestilletének tagjai egyhangu, nyilt
szavazassal elfogadjak a Cserkesz616i Petdfi Sandor Altalanos Iskola Hazirend médositasaval

kapcsolatos valtozasokat.

A jegyzokonyv lezarasra keriilt: Cserkesz616, 2024. junius 27. 14 ora.

/

jegyzOkonyv — hitelesitd &
LY

Ca S Downua, (sivo ot U d e mn., —
)) jegyz6konyv — hitelesitd




e JA45 Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola

‘ (OM: 035980)
g 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.
Hatarozat

A 2024. évi a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

modositasaval kapcsolatos Nevel6testiilet véleményezése és elfogadasa targyaban.

Az intézmény Neveldtestiilet (35 £6, 100 %) szavazott 35 6, 100 %.

Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altalanos Iskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzat modositasaval

kapcsolatos valtozasokat

tamogatta: 35 16, 100 %,
nem tamogatta: fo, %,
tartozkodott: {6, %
nincs jelen: 1o, %
RN /70 T3 VA bty £
jegyzbékonyvvezetd
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. 5465 Cserkesz616, Ady Endre utca 1.
JELENLETI iv

10.

1.

12

13.

14.

15.

16.

1.7

18.

Keésziilt 2024. jtinius 27-én a Cserkesz616i Pet6fi Sandor Altaldnos Iskola Pedagégiai
Programjinak, a Cserkesz616i Pet6fi Sindor Altalinos Iskola Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatinak és a Cserkesz616i Petéfi Sandor Altalinos Iskola Hazirendjének

véleményezése és elfogadasa targyiban

Apatoczki Kata

Aszalai Séndorné
Bencsikné Kovacs Déra
Borsos-Janics Katalin
Czaké Tiborné

Czucziné Gybri Gabriella
Csipes Ferenc

Dariné Benedek I1diko
Donka Boglarka

Géczi Mercédesz

Dr. Gulyasné Romhanyi Gabriella
Godon Marianna
Gyéri-Savella Csilla
Harangozé Jozsefné
Hodalik Pal

Kiss Istvan

Kissné LeleTiinde Klara
/ ! /
Kovics Sandorné f\%ﬂ” \.ﬁfﬂ/&m’“’f ..................
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19,

20.

21,

22,

23,

24,

23,

26.

27.

28.

29.

30.

31;

32,

33,

34.

33,

Krueso Erika

Lénardné Szokolai Orsolya

Molnérné Kis Erika
Mucsi Laszloné
Nagy Eva

Nagy Katalin

Nagy Szilvia
Paulovics Attila
Ponyokai Tiborné
Szabé Péter

Szab6 Sandor
Szinné Fehér I1dikd
Téth Emma
Téthné Sari Eva
Véakiv Marietta
Varga Imréné

Zettisné Németh Ivett
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